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Vorwort

Liebe Genossinnen, liebe Genossen,

mit dem “Handbuch Finanzen” linterstiitzen wir die mehr als 8.000 ehrenamtlichen Kassiererinnen
und Kassierern, die vor Ort fur die Parteifinanzen verantwortlich sind. Als Nachschlagewerk dient
es auch den 13.000 Revisorinnen und Revisoren und den hauptamtlichen Kolleginnen und
Kollegen in den Geschéftsstellen.

Zusammen mit dem Angebot der “Webkasse”, die seit April 2020 zur Kassenfihrung zur Verfligung
steht, erleichtern wir allen hoffentlich damit Ihre wichtige Arbeit. Mit dem Angebot, die
Beitragsquittung online abzurufen, bieten wir ab Januar 2021 auch den Mitgliedern einen neuen
Service an.

Viele von Euch sind erfahren und Uben ihr Amt schon seit vielen Jahren verlasslich und
gewissenhaft aus. Trotzdem lohnt sich der Blick ins Handbuch, weil es an der einen oder anderen
Stelle immer auch Anderungen gibt, zum Beipiel die neue Beitragstabelle.

Den neu gewahlten Kassiererinnen und Kassierer gratuliere ich zum verantwortungsvollen Amt. Ich
wuinsche Euch, dass Ihr mdglichst auf den Erfahrungsschatz Eurer Vorganger*innen zuriickgreifen
kénnt oder hier im Handbuch die Antworten auf Eure Fragen schnell findet.

Naturlich kénnen nicht alle Falle in einem solchen Handbuch behandelt werden. Wenn Ihr auf Eure
Frage keine Antwort findet, setzt Euch bitte mit Eurer Geschaftsstelle oder direkt mit Eurem BZ
bzw. LV in Verbindung, damit das Problem schnell geldst wird.

Ich wiinsche Euch viel Erfolg bei Eurer Arbeit fur die SPD und griiRe Euch herzlich!

Euer
Dietmar Nietan MdB
Schatzmeister der SPD



|. Kassierer*in der SPD

Du bist zum / zur Kassierer*in gewahlt worden. Damit hast Du ein wichtiges Amt tibernommen, das viele
Kontakte zu Mitgliedern und eine enge Zusammenarbeit mit den verschiedenen Gremien mit sich bringt.

Mit diesem Handbuch wollen wir Dir einen Leitfaden an die Hand geben, der Dir den formalen Teil Deiner
Arbeit erleichtern soll. Auch wenn Du schon l&anger im Amt bist, kann Dir dieses Handbuch nitzliche
Hinweise geben zu Fragen, die die Kassenfihrung und Finanzen betreffen.

Nachstehend haben wir erste wichtige Hinweise fiir Dich zusammengefasst. Weitere Ausfihrungen zu
den einzelnen Themen findest Du in den entsprechenden Handbuch-Kapiteln.

(1) Formales

Jahreshauptversammliung

Der ,alte" Vorstand wurde entlastet und mit der Wahl in den neuen Vorstand beginnt Deine
Verantwortung fir die Finanzen Deiner Gliederung. Einzelheiten dazu sind im Parteiengesetz (PartG)
und in der Finanzordnung (FO) geregelt.

KassenlUbergabe und Kasseniibergabeprotokoll

Bist Du neu gewahlt, ist es wichtig, schnellstmoglich einen Termin zur Ubergabe der Kassenunterlagen
und Abwicklung aller Formalitaten mit Deinem Vorganger zu vereinbaren. Die Ubergabe der Unterlagen
wie RB, Kassenbuchdateien/-biicher, Belege und Bargeldkasse solltest Du schriftlich im angefligten
Kasseniubergabeprotokoll festhalten.

Die gesetzliche Aufbewahrungsfrist fir Kassenunterlagen betragt 10 Jahre.

Fur die Giro-, Tagesgeld-, Festgeldkonten und Sparbiicher missen alle Zeichnungsberechtigungen und
Vollmachten udberpruft und gegebenenfalls bei der Bank vor Ort geandert/angepasst werden.
Kassierer*in und Vorsitzende/r (bei Doppelspitze beide Vorsitzende) sind gemeinsam Kontoinhaber des
auf den Namen des OV lautenden Kontos (also: z. B. OV Musterstadt, Inhaber Max Mustermann und
Lisa Muller). Vorsitzende/r und Kassierer*in kdnnen gemeinsam auch anderen Vorstandsmitgliedern
Kontovollmacht einraumen.

Zum Banktermin musst Du einen von dem Schriftfihrer / der Schriftfiihrerin unterschriebenen Auszug
des Protokolls der Jahreshauptversammlung mitnehmen, mit dem Du Deine Wahl und die Deines
Vorsitzenden bzw. der Vorsitzenden (bei Doppelspitze) nachweist. Hilfreich wére auch, wenn Du der
Bank oder Sparkasse eine Ausgabe der Finanzordnung der SPD vorlegen kdnntest. Hin und wieder
kommt es namlich vor, dass Banken oder Sparkassen nicht wissen, dass die in § 9 Abs. 1 FO genannten
Organisationsgliederungen der SPD berechtigt sind, unter inrem Namen ein Konto zu fihren. Sollte es
dennoch Schwierigkeiten geben, wende Dich an Deine Geschaftsstelle oder Deinen LV bzw. Deinen BZ.

Denke auch daran, dass die Bankvollmacht Deiner Vorgangerin / Deines Vorgéngers mit Deinem
Amtsantritt enden muss!

Zur gréReren Transparenz sollten bei der Kassenubergabe die Revisor*en*innen und der/die Vorsitzende
mitwirken und das Protokoll mitunterzeichnen. Wichtig ist, dass Du die Unterlagen mit dem letzten RB
abgleichst und Uberprifst, ob alle von Deinem OV aufgefiuihrten Konten, Bargeldkassen oder Sparbiicher
wie auch eventuell vorhandene Wertpapiere im RB enthalten sind. Sollten Dir hier Liicken auffallen,
melde dies bitte sofort Deiner Geschaftsstelle oder direkt Deinem LV bzw. BZ.

Ein Musterformular fir die Kassenubergabe findest Du in der Anlage.

Die Kassenfuihrung

Als Kassierer*in fuhrst Du die Bucher und sorgst dafir, dass die Einnahmen und Ausgaben den
gesetzlichen und satzungsmafigen Vorschriften entsprechen.
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Einnahmen

Zu den Einnahmen gehoren die Mitgliedsbeitrage. Sie werden in der Regel direkt vom Konto des
Mitglieds eingezogen. Der LV bzw. BZ Gberweist dann dem OV den ihm zustehenden Beitragsanteil.

Das ist der Regelfall, aber einige Mitglieder nehmen nicht am Lastschriftverfahren teil und Gberweisen
ihren Beitrag direkt auf das OV-Konto oder zahlen bar.

Was hier im Einzelnen zu beachten ist und wie die Mitgliedsbeitrage zu buchen sind findest Du im Kapitel
,Einnahmen und Ausgaben”.

Wer Mitglied im OV ist, erfahrst Du aus der Mitgliederliste. Als Kassierer*in kannst Du die Mitgliederliste
Deines OV selbst Uber den internen Bereich auf spd.de herunterladen. Wie Du das machst und welche
Voraussetzungen erfillt sein missen (Datenschutz) findest Du im Kapitel ,Mitgliederverwaltung®.

Oder Du wendest Dich fur eine Mitgliederliste an Deine Geschaftsstelle oder Deinen LV / BZ. Aus dieser
Liste kannst Du auch die Hohe des jeweiligen Beitrags entnehmen. Die Zahlung eines satzungsmaRigen
Beitrags zu kontrollieren ist eine Deiner Aufgaben.

Eine weitere Einnahmeart sind die Sonderbeitrage (Mandatstragerbeitrdge) gemal? § 2 FO. Bitte
erkundige Dich, welche Beschlisse es bei Euch dazu gibt und ob diese aktuell sind. Naheres dazu findest
Du im Kapitel ,Sonderbeitrége”.

Die Spenden sind der dritte grof3e Einnahmebereich.

Bitte beachte, die vom OV eingenommenen Spenden und Sonderbeitrage der Mandatstrager*innen
genau zu dokumentieren. Das ist erforderlich, um die Zuwendungsbestéatigungen erstellen zu kdnnen
bzw. um die notwendigen Angaben fiir die Ausstellung der Zuwendungsbestatigungen an den
Unterbezirk oder den LV / BZ weiterzuleiten. Zu allen Spenden/Sonderbeitrdgen missen der Name und
die Anschrift des Spenders / der Spenderin, das Datum und der Betrag erfasst werden.

Fur uns als Partei gelten strengere Regeln als fir gemeinnitzige Vereine!

Durch sorglosen oder gar bewusst falschen Umgang mit Spenden kann ein grof3er Schaden fuir die Partei
entstehen. Bitte beachte ganz besonders das Kapitel ,Spenden”.

Zudem kénnen Einnahmen aus Veranstaltungen (Beispiel: Sommerfest) oder aus dem Verkauf von
Druckschriften (z.B. Anzeigen in Eurer Stadtteilzeitung) entstehen. Auch hier gibt es bestimmte
Vorschriften und mdglicherweise auch steuerliche Sachverhalte, die zu bertcksichtigen sind. Naheres
dazu findest Du im Abschnitt ,Einnahmen aus Veranstaltungen®.

Ausgaben

Wofur darf die Partei Uberhaupt Geld ausgeben? Das ist in § 1 PartG geregelt.
Né&heres findest Du im Abschnitt _,Ausgaben®.

In OV kann es vereinzelt Personalkosten geben, wenn ein sozialversicherungspflichtiges
Beschéftigungsverhaltnis besteht. Beachte hierzu auch § 26 Abs .4 PartG. Zudem sind die von einem LV
/ BZ an eine Gliederung weiterbelasteten Personalkosten gemal} § 26a Abs. 4 PartG als solche bei dieser
im RB zu erfassen.

In jeder Gliederung der Partei entstehen Ausgaben fur den laufenden Geschéftsbetrieb
(Verwaltungskosten), z.B. fir Kontofiihrungsgebiihren, Papier oder Porto.

Die Kosten fir die allgemeine politische Arbeit entstehen bei der alltaglichen Ortsvereinsarbeit. Dazu
gehtren Kosten im Rahmen der Vorstandssitzungen, Geburtstage, Ehrungen etc., Kosten fir
Veranstaltungen und gedruckte Materialien, auRerhalb von Wahlk&mpfen.

Einen grofRen Kostenblock stellen immer die Wahlkampfe dar. Die Kosten hierfiir sind separat auf dem
Konto Wahlkampfausgaben zu buchen. Hier kannst Du feststellen, was der letzte Wahlkampf gekostet
hat. Das ist wichtig, damit Du weif3t, wie viel Geld fir den nachsten Wahlkampf angespart werden muss.
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Der Jahresabschluss / Rechenschaftsbericht

Anfang des Jahres musst Du als Kassierer*in den Jahresabschluss fiir das vergangene Jahr durchfiihren
und den RB erstellen.

Alle finanziellen Vorgéange des Kalenderjahres missen im OV erfasst und gebucht sein.

Naheres dazu findest Du im Abschnitt ,Kassenbuchfiihrung mit der Webkasse“.

Der RB des OV besteht aus drei Teilen und den Anlagen:
1. der Einnahmen- und Ausgabenrechnung,

2. der Vermégensrechnung und

3. der Vollstandigkeitserklarung mit Unterschriften und

Anlagen wie z.B. die Zuwendungslisten, Erlauterungen ,Sonstige Einnahmen und/oder sonstige
Ausgaben®.

In der Webkasse kann man diesen Bericht zun&chst als vorlaufigen RB ausdrucken und nach Priufung
durch die Revisior*en*innen den Jahresabschluss erstellen bzw. den endgtiltigen RB ausdrucken.

Bei manueller Kassenfuhrung sind die Summen aus den einzelnen Buchungen/Konten in das
Rechenschaftsberichtsformular zu Gbertragen, welches Du vom BZ oder LV zugeschickt bekommst. Ab
2021 sollte die Kassenfiihrung mit der Webkasse erfolgen.

Naheres dazu findest Du im Abschnitt ,Der Rechenschaftsbericht".

Revisor*en*innen

Wenn Du alle Aufgaben erledigt hast und der (vorlaufige) Kassenbericht fertig ist, beginnen die
Revisor*en*innen mit ihrer Prufung. Sie prifen u.a., ob die angegebenen Vermodgensbestande richtig und
vollstandig sind, die Buchungen mit den Belegen Ubereinstimmen, die Ausgaben angemessen sind, den
Beschlissen entsprechen und ob die Beitragsleistungen satzungsgemal sind.

N&aheres dazu findest Du im Abschnitt XIIl. unter ,Was Revisoren/Revisorinnen prifen missen”.

Wenn die Prifung abgeschlossen ist, kann der von Dir und den Revisor*en*innen unterschriebene
Rechenschaftsbericht dem Ortsvereinsvorstand zur formlichen Beschlussfassung vorgelegt werden.
Dies muss bis spatestens 31. Januar erfolgen. Der so beschlossene Bericht wird auch von der/dem OV-
Vorsitzenden (bei Doppelspitze von beiden Vorsitzenden) unterschrieben und von Dir bis zum 15.
Februar beim BZ oder LV eingereicht.

RB der Gesamtpartei

Die RB aller Gliederungen werden tber die LV / BZ vom PV zu einem Gesamtrechenschaftsbericht der
Partei zusammengefasst. Dieser wird jeweils am 30. September beim Bundestagsprasidenten
abgegeben. Alle Gliederungen tragen also gemeinsam Verantwortung daftir, dass der RB unserer Partei
korrekt ist!

Bericht auf der Jahreshauptversammlung

Auf der Jahreshauptversammlung gibst Du den Mitgliedern einen Bericht Uber die Finanzen des OV. Bei
Jahreshauptversammlungen mit Vorstandswahlen - alle zwei Jahre - wird nach Deinem und dem Bericht
der Revisor*en*innen die Entlastung des Vorstands - also auch Deine - beantragt.

Naheres dazu findest Du im Abschnitt XIII. ,Was Revisoren/Revisorinnen prifen missen“.
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II. Einnahmen und Ausgaben

1 Grundsatzliches zu Einnahmen

1. 1 Mitgliedsbeitrage, Konten 2000 und 2990

Die Beitrage unserer Mitglieder sind der grofRte Einnahmeposten unserer Partei. Sie werden
zwischen den Gliederungen (PV, LV, BZ, UB, OV) nach bestimmten Schlisseln aufgeteilt:

26 Cent von jedem Beitrag dienen der Finanzierung des ,vorwarts" und weitere 26 Cent der
Unterstitzung der Partei in Ostdeutschland. Fur die Finanzierung des Innovationsfonds werden 3
Cent verwendet.

Vom ubrigen Beitrag gehen bundeseinheitlich 15% an den Parteivorstand.

Da die Aufgabenverteilung zwischen OV und UB oftmals sehr unterschiedlich ist, haben sich die
Anteile, die OV und UB erhalten, dementsprechend regional gesondert entwickelt. Die
Beitragsverteilung regeln die jeweiligen LV und BZ.

Die Anteile, die Du pro Quartal vom LV / BZ aus der Beitragsverteilung erhaltst, werden auf das
Einnahmekonto 2000 gebucht.

Gemal 8§ 1 Abs. 14 FO zahlen grundsétzlich alle regelmafigen Zahlungen eines Mitglieds an die
Partei, auch wenn sie viertel-, halb- oder einmal jahrlich erfolgen, zu den Beitrdgen und nicht zu
Spenden.

1. 1. 1 Einstufung anhand der Beitragstabelle

Jedes Mitglied entscheidet auf der Grundlage der Beitragstabelle selbst tber die HOhe des
Mitgliedsbeitrags. Die Beitragstabelle ist in 8§ 1 Abs.1 FO, also per Satzung, festgelegt. Die
Staffelung ist so gestaltet, dass besserverdienende Mitglieder fur die weniger gutverdienenden
solidarisch einstehen.

bis bis bis bis bis ab
Monatsnettoeinkommen 1.000€ | 2.000 € | 3.000 € | 4.000€ | 6.000 € 6.000 €

8,00 € | 26,00 € | 47,00 € | 105,00 €

Monatsbeitrag 6,00 € | 16,00€ | 32,00 € | 63,00 € | 158,00 €

300,00 €
21,00€ | 37,00 € | 79,00 € | 263,00 € | und mehr

Der jeweils erstgenannte Beitragswert stellt den erwarteten Mindestbeitrag dar.

Fur Mitglieder ohne Einnahmen oder mit geringfligigem Einkommen und fur Mitglieder, die in einer
SPD-Schwesterpartei ihren Mitgliedsbeitrag entrichten, gibt es einen ,Ausnahmebeitrag”, der
monatlich 2,50 € betragt. Zudem zahlen Nur-Juso-Mitglieder nach 8 1 Abs. 5 FO einen
Jahresbeitrag von 18,00 €.

Ubrigens: jedes Mitglied muss satzungsgeméaRe Beitrage zahlen, eine beitragsfreie Mitgliedschaft
ist nicht moéglich.

11



Manchmal richten sich Mitglieder mit ihrer Beitragszahlung weniger nach der Satzung, deren
Tabelle sich an dem jeweiligen Nettoeinkommen orientiert, sondern danach, was ,ortsiblich* ist.
Wichtiger Mal3stab ist dabei, was die ,flihrenden Genossinnen und Genossen“ zahlen. Wenn also
bekannt ist, dass z.B. Vorsitzende, Ratsmitglieder oder gar Blrgermeister*innen Beitrage von
weniger als 15,00 € im Monat zahlen, fihlen sich ,Normalmitglieder” mit 6,00 € oder 7,00 € voéllig
richtig eingruppiert.

Um die entsprechenden Mitglieder etwas mehr hinsichtlich ihrer Vorbildfunktion zu sensibilisieren,
kannst Du Dich auf 8 1 Abs. 8 FO berufen:

“In regelmafigen Abstanden, insbesondere vor Wahlen zu Funktionen und Kandidaturen zu
offentlichen Amtern, ist die Erflllung der satzungsgemafen Beitragspflicht zu Uberprifen.”

Und auch durch die Wahlordnung der Partei (WO § 3 Abs. 7) sind Kandidierende aufgefordert,
.dem fur die Wahl zustédndigen Parteiorgan die Art ihrer Einkinfte zu er6ffnen und die
SatzungsmaRigkeit ihrer Beitragszahlungen glaubhaft zu machen.”

Hier geniigt oftmals im Vorfeld von Kandidatenaufstellungen oder Parteiwahlen ein personlicher
Hinweis von Dir an die Bewerber*innen. Bitte beachte aber: eine Bekanntmachung von
Beitragshohen einzelner Mitglieder ist aus Datenschutzgriinden nicht erlaubt. Das gilt auch fur
parteiinterne Veranstaltungen, wie z.B. Mitglieder- oder auch Delegiertenversammlungen.

Ausnahme: Die betroffenen Mitglieder stimmen einer solchen Bekanntmachung ausdrticklich zu.

Es kann vorkommen, dass Dir die Funktiondre dann entgegnen, dass sie als Mandatstrager
zusétzlich hohe Sonderbeitrdge nach 8§ 2 FO zahlen mussen. Aber hier kannst Du darauf
hinweisen, dass der satzungsgemé&Re Mitgliedsbeitrag nach § 2 Abs. 1 FO davon nicht berihrt ist:

“Mitglieder der SPD, die o6ffentliche Amter oder Mandate innehaben, leisten neben ihren
satzungsgemalen Mitgliedsbeitragen Sonderbeitrage.”

Zudem kannst Du das entsprechende Mitglied auf unsere Verhaltensregeln vom 17. Juli 2017
verweisen, wonach der PV die Beitragsehrlichkeit fur die Ubernahme von Parteidmtern und
Parteifunktion als selbstverstandlich voraussetzt.

Die Verhaltensregeln findest Du als Anlage.
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1. 1. 2 Anpassung/Abbuchung der Beitrage

Die allgemeine Preissteigerung bewirkt, dass auch die Ausgaben der Partei Jahr fir Jahr steigen.
Deshalb ist es erforderlich, dass auch die Beitragseinnahmen bestandig steigen — durch
Mitgliederzuwachs ebenso wie durch Anpassung der Beitrdge. Denn fir alle Gliederungen der
Partei ist es wichtig, dass die flr uns so wichtigen Einnahmen aus Mitgliedsbeitragen steigen.

Deshalb hat der SPD-Parteitag im Jahr 2003 die jahrliche Anpassung der gezahlten
Mitgliedsbeitrdge an die allgemeine Einkommensentwicklung beschlossen. Der PV beschlief3t
seitdem in jedem Jahr, um welchen Prozentsatz die Beitrdge angepasst werden. Dabei orientiert
er sich an der vom Statistischen Bundesamt ermittelten allgemeinen Entwicklung der
Nettoeinkommen. Der Beschluss, der im Oktober / November eines jeden Jahres erfolgt, wird im
L,vorwarts" veroffentlicht und zuséatzlich an die Geschaftsstellen verschickt.

Wichtig: Der Beitrag fur Mitglieder mit dem Ausnahmebeitrag von 2,50 € unterliegt nicht der
jahrlichen Anpassung!

Mitglieder, die an dieser Anpassung nicht teilnehmen mdéchten, kdnnen schriftlich widersprechen.
Dies muss fir jede Anpassung jahrlich wiederholt werden.

Sollte ein Mitglied der jahrlichen reguléaren Anpassung widersprechen oder seinen Beitrag andern,
leite das entsprechende Schreiben bitte an Deine Geschaftsstelle oder den LV bzw. BZ weiter!

Die regelméfige Beitragsanpassung wird den Rickgang der Beitragseinnahmen insgesamt aber
nur abmildern kénnen und ersetzt natirlich nicht die individuelle Anpassung eines
Mitgliedsbeitrags, z.B. wegen einer verbesserten finanziellen Situation des Mitglieds!

Der Mitgliedsbeitrag wird im Regelfall durch Lastschrift vom Konto des Mitglieds abgebucht. Es gibt
aber auch Mitglieder, die nicht am zentralen Beitragseinzug teilnehmen. Am haufigsten ist dies der
Fall bei den sogenannten ,Ortsvereinskontenzahler*innen®, also Mitglieder, die nicht die
erforderliche Vollmacht erteilt haben und bei denen der Beitrag vom Konto des OV abgebucht wird.

Dieses Verfahren nennt man auch ,Beitragseinzug durchlaufend®.

Der BZ bucht in diesen Féllen stets den statutengemafen und ggf. durch die jahrliche Anpassung
erhohten Beitrag von Eurem OV-Konto ab, so dass Du darauf achten musst, dass auch diese
Mitglieder nach der automatischen Beitragsanpassung ihren entsprechend héheren Beitrag an den
OV uberweisen! Deswegen musst Du die jahrliche Beitragsanpassung diesen Mitgliedern auch
unbedingt vorher mitteilen!

Wenn die ,Ortsvereinskontenzahler*innen” ihren Beitrag an den OV zahlen (durch Uberweisung,
Dauerauftrag oder in bar), ist die Einnahme auf dem Konto 2990 zu verbuchen.

Es empfiehlt sich, diese Beitrdge so rechtzeitig vor Abbuchung vom OV-Konto zu kassieren, dass
eventuelle Anderungen in der Beitragshohe fiir die nachstfolgende Abbuchung noch beriicksichtigt
werden kénnen. Die durch den LV bzw. BZ vom OV-Konto eingezogenen Beitrdge sind auf dem
Konto 4990 einzutragen. Es kann also eigentlich keinen Saldo zwischen diesen beiden Konten
geben.

Dieses abweichende Verfahren ist nattrlich fir Dich sehr zeitaufwandig, deshalb solltest Du mit
den Genossinnen und Genossen moglichst immer das regulére Einzugsverfahren vereinbaren
und die Ortsvereinskontenzahler*innen bitten, am zentralen Beitragseinzug teilzunehmen.

Néaheres zum Buchen von Beitragen findest Du im Abschnitt VIII. Kassenbuchfiihrung.

Wenn am Ende des Jahres die Beitragsquittungen vom PV erstellt und an die Mitglieder versandt
werden, ist damit oft der Appell des/der Parteivorsitzenden und des Schatzmeisters / der
Schatzmeisterin verbunden, die Beitragshohe zu Uberprifen und einem gegebenenfalls
gestiegenen Einkommen anzupassen.

Du kannst dieses Schreiben gut zum Anlass nehmen, die Mitglieder am Jahresende auch
personlich auf eine Beitragsanpassung anzusprechen.
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1. 1. 3 Steuerliche Abzugsfahigkeit von Beitragen

Bei Gesprachen mit Mitgliedern Uber ihre Beitragshdhe kannst Du auch immer auf die steuerliche
Abzugsmoglichkeit von Zuwendungen (Beitrdge, Sonderbeitrdge und Spenden) an die Partei
hinweisen:

Nach 8 34g EStG erméaRigt sich bis zu einer Hohe von 1.650,00 € die Steuerschuld um 50 % der
Zuwendungen, die an eine Partei bezahlt wurden. Das heif3t, dass nach dieser Regelung von jedem
Euro, der an die Partei gezahlt wird, mit der Steuererstattung 50 Cent zuriick kommen. Bei
gemeinsam veranlagten Eheleuten verdoppelt sich dieser Beitrag: Fur gezahlte Zuwendungen bis
zu 3.300, - € werden 50 % direkt von der Steuerschuld abgezogen.

Weitere 1.650,00 € (bei steuerlich gemeinsam Veranlagten wiederum der doppelte Betrag, also
3.300,00 €) kdnnen dariiber hinaus nach § 10b Abs. 2 EStG als Sonderausgaben geltend gemacht
werden. Die Hohe der Erstattung richtet sich in diesem Fall allerdings nach dem personlichen
Steuersatz, da hier nicht die Steuerschuld verringert, sondern das zu versteuernde Einkommen um
den Betrag der Zuwendungen reduziert wird.

Wer also Einkommensteuer leistet und z.B. 8,00 € Beitrag zahlt, kdnnte darauf angesprochen
werden, ob er nicht seinen Beitrag anheben, z.B. also kinftig 10,00 € an die Partei zahlen wolle.
Der Protest: ,Aber ich zahle doch schon 8,00 €!" erdffnet Dir dann die Moglichkeit, das Gespréch
auf den Steuervorteil zu lenken, der vielen Mitgliedern nicht immer bewusst ist.

Néheres dazu findest _Du im Abschnitt Il._,Spenden®.

Dabei darfst Du nicht vergessen, dass Mitglieder ohne oder mit geringfigigem Einkommen in der
Regel nicht steuerpflichtig sind und demzufolge auch keine steuerliche Erstattung erhalten. Diese
Mitglieder zahlen monatlich einen geringeren Beitrag.

Aber es kommt auch vor, dass einige Mitglieder zwar Uber ein Einkommen verfligen, aber einen
nach der FO gar nicht vorgesehenen Beitrag von 3,00 € oder 4,00 € zahlen — einen Beitrag also,
den unsere Beitragsordnung nicht vorsieht. Hier lohnt auch der Hinweis an das Mitglied, dass der
Mindestbeitrag fur Mitglieder mit Einkommen 6,00 € betragt und dieser zudem steuerlich geltend
gemacht werden kann.
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1. 2 Beitragspatenschaften

Die Statuten der SPD bestimmen eine Beitragspflicht. Aber es kommt vor, dass einzelne
Genossinnen und Genossen voribergehend oder dauerhaft finanziell nicht in der Lage sind, ihren
monatlichen Mitgliedsbeitrag aufzubringen. Wenn es sich vermeiden lasst, sollte ein Mitglied der
SPD nicht gezwungen sein, aus diesem Grund die Partei verlassen zu missen. Fir diese Félle gibt
es mit der ,Beitragspatenschaft‘ eine Moglichkeit, um diesen Mitgliedern solidarisch zu helfen.

Bei der Beitragspatenschaft zahlt ein Mitglied fur ein anderes den Mitgliedsbeitrag von in der Regel
2,50 €. Aber auch eine Patenschaft unterliegt den Regelungen des Parteiengesetzes und des
Steuerrechts.

Deshalb bitten wir Dich, bei einer Patenschaft nur entsprechend den folgenden Alternativen zu
verfahren:

Der Genosse A ist aufgrund seiner finanziellen Verhéltnisse nicht mehr in der Lage, den
monatlichen Beitrag zu entrichten, méchte aber Mitglied der SPD bleiben. Die Genossin B erklart
sich daraufhin solidarisch bereit, fir den Genossen A den Mitgliedsbeitrag zu Gbernehmen:

Alt. 1: Die Genossin B kann den Betrag von beispielsweise 12 x 2,50 €, also 30,00 €, dem
Genossen A schenken, der damit seinen Beitrag zahlt. In diesem Fall erhalt der Genosse
A die Beitragsquittung, denn der Betrag wurde ihm von der Genossin B geschenkt.
(Nattrlich knnen auch mehrere Genossinnen/Genossen fir den Beitrag des Genossen A
zusammenlegen.)

Alt. 2: Wenn die Genossin B aber eine Zuwendungsbestatigung erhalten will, kann sie die 30,00
€ als Spende an den OV zahlen. Diese Spende wird als Spende einer natirlichen Person
in Konto 2200 verbucht. Sie kann der Genossin B deswegen als Spende quittiert und in die
entsprechende Liste (,Spenden natirlicher Personen®) fir den RB aufgenommen werden.
Bei dem Genossen A wird in der Mitgliederkartei, der Mavis, das Konto des OV eingetragen,
so dass beim zentralen Beitragseinzug der entsprechende Beitrag — in unserem Beispiel
bei vierteljahrlicher Abbuchung also 7,50 € - vom Konto des OV abgebucht wird. Beachte
bitte: Du musst Deiner Geschaftsstelle oder LV bzw. BZ melden, dass das OV-Konto bei
dem Genossen A hinterlegt werden muss.

Alt. 3: Mdglich ist es natirlich auch, dass mehrere Mitglieder gemeinsam den Beitrag aufbringen
und dem OV spenden. Dann kénnen diese Mitglieder ihren jeweiligen Anteil als Spende
quittiert erhalten. Im Ubrigen bleibt es bei dem in Alt. 2 geschilderten Verfahren. Die
Gesamtsumme aller Beitragsabbuchungen vom Ortsvereinskonto — in der Regel sind das
vor allem die Beitrége der ,Ortsvereinskontenzahler*innen®, in diesem Fall zuséatzlich auch
der Beitrag flr den Genossen A — muss weiterhin im Kassenbuch wie bisher auch im Konto
4990 (,Beitragseinzug durchlaufend”) verbucht werden.

Damit ist der Vorgang im Wesentlichen korrekt abgeschlossen. Es gibt allerdings noch drei Dinge,
auf die Du bei einer Patenschaft achten must:

¢ Die beiden Konten 2990 und 4990 weisen jetzt in der Webkasse einen negativen Saldo auf.

Der Saldo wird sich in unserem Beispiel im Jahr auf 30,00 € summieren, also genau um
den Betrag des Patenbeitrags.

e Es ist sinnvoll, bei der Buchung im Konto 4990 eine Aufstellung Uber die Betrage
beizulegen, die als Patenschaftsbeitrdge gebucht wurden, da sich — anders als bei den
Ortsvereinskontenzahlern*innen — keine direkte Gegenbuchung dazu findet, sondern nur
die Buchung des Spendeneingangs vom ,Paten®.
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¢ Wichtig: Du wirst von Deiner Geschaftsstelle oder LV bzw. BZ zu Beginn eines Jahres nun
auch die Beitragsquittungen der Mitglieder erhalten, deren Beitrag im Rahmen einer
Patenschaft durch einen Paten gezahlt wurde. Der Abschnitt fir das Parteibuch kann dem
Mitglied weiterhin ausgehéandigt werden. Damit ist nachgewiesen, dass der Beitrag gezahit
wurde. Da das Mitglied das aber nicht selbst getan hat, darf es den Beitrag
selbstverstandlich auch nicht steuerlich geltend machen — das kann nur der ,Pate* mit der
Spendenquittung. Hierauf solltest du das Mitglied gesondert hinweisen. Deshalb darf der
Abschnitt ,Quittung fur das Finanzamt* (nicht zu verwechseln mit der
Zuwendungsbestéatigung!) nicht dem Mitglied ausgehandigt werden. Die ,Quittung fur das
Finanzamt"“ bleibt in diesen Féallen bei Deinen Unterlagen.

Aber: Bei einer Schenkung des Beitrags nach der Alternative 1 kannst du dem betreffenden
Mitglied auch die Beitragsquittung fir das Finanzamt Gbergeben.

Bei der Behandlung der Beitragsquittung ist besondere Sorgfalt geboten.
Né&heres dazu findest Du im Abschnitt Il._Beitragsquittung®.

1. 3 Mahnung bei Nichtzahlung der Beitrage

1. 3. 1 Bei Teilnahme am regularen Beitragseinzug

Wenn bei Mitgliedern, die am regularen Beitragseinzug teilnehmen, eine Beitragslastschrift nicht
eingelost werden kann (,Rucklaufer®), werden diese Mitglieder automatisch auf ,Einzugstopp®
gesetzt. Du erhdltst von Deinem BZ / LV eine Mitteilung Uber den nicht gelungenen Einzug
(,Stornoschreiben®). Mit diesem Stornoschreiben wird von Dir ein besonderer Einsatz erwartet:

Du musst nun schnellstens klaren, was den Einzug verhindert hat (eine falsche Bankverbindung /
Kontonummer, Widerspruch des Mitglieds usw.). Das muss deshalb schnell gehen, damit zum
nachsten Einzugstermin das Hindernis beseitigt ist (neue Kontonummer, anderer Beitrag oder
Abmeldung des Mitglieds) und der nicht gezahlte Beitrag dann eingezogen werden kann. Wenn
das namlich nicht ztigig geklart wird, baut sich ein immer gréRer werdender Beitragsriickstand auf,
zu dem auch die ,Rucklaufergebiihren” hinzukommen. Bezlglich der Mahnungen gibt es ein vom
BZ / LV festgelegtes Verfahren. Stimme Dich bitte bei jedem Schritt mit Deiner Geschaftsstelle oder
Deinem LV bzw. BZ ab.

1. 3. 2 Bei Abbuchung vom Ortsvereinskonto

Bleiben bei einem Mitglied, dessen Beitrag vom Ortsvereinskonto abgebucht wird, Deine
Kassierungsversuche erfolglos, muss das Mitglied formlich gemahnt werden. Dies ist in 8§ 1 Abs.
10 FO genau geregelt. Ob Du selbst diese Mahnungen vornimmst, oder ob dies der BZ bzw. LV
tut, erfahrst Du bei Deiner Geschaftsstelle oder LV bzw. BZ.

Auf jeden Fall solltest Du aber bei Deiner Geschaftsstelle oder Deinem LV bzw. BZ einen
~Einzugstopp” veranlassen, damit nicht noch weitere Beitrage dieses Mitglieds vom OV-Konto
abgebucht werden. Informiere Deine Geschéftsstelle Uber einen erfolgreichen Ausgang des
Mahnverfahrens.

Naheres dazu einschlie3lich eines ,Standardmahnbriefs “findest Du im Abschnitt VII._

JMitgliederverwaltung".
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1. 4 Beitragsquittung

1. 4. 1 Der Regelfall

Die jahrlichen Beitragsquittungen fur die Mitglieder der SPD werden zentral durch den PV
hergestellt und zum Uberwiegenden Teil direkt an das Mitglied mit der Post versandt. Die
Quittungen der Mitglieder, die am zentralen Beitragseinzug teilnehmen, kommen so meistens rasch
zu ihrem Empféanger. Seit dem Quittungsjahr 2019 wird ein Verfahren eingefiihrt, mit dem es diesen
Mitgliedern zusatzlich mdéglich ist, eine Zweitschrift ihrer Quittung — z.B. bei Verlust - direkt aus
einer Internet-Anwendung heraus auszudrucken. Ab dem 1. Januar 2021 kénnen Mitglieder, deren
Beitag durch den LV oder BZ eingezogen wird, auch eine Erstschrift ihrer Quittung online beziehen.
Dazu ist allerdings eine Anmeldung im Mitgliederbereich unter kampagne.spd.de Vorraussetzung.
Dort erhalten die Mitglieder auch alle Informationen zur ,Beitragsquittung online*.

1. 4. 2 Quittungen bei ,abweichenden Regulierungen “

Bei diesen Quittungen handelt es sich um die Beitragsbestatigungen fur die Mitglieder, deren
Beitrag“ abweichend reguliert” wird, die also nicht am Einzugsverfahren des LV oder des BZ
teilnehmen.

Im haufigsten Fall sind dies die sogenannten ,Ortsvereinskontenzahler*innen®. Diese Quittungen
werden Dir am Jahresbeginn zugestellt und sind von Dir grundlich zu prifen, bevor Du sie an die
Mitglieder ausgibst. Dabei ist darauf zu achten, dass keine Quittung ausgehéandigt wird, wenn der
tatsachlich gezahlte Beitrag nicht dem auf der Quittung entspricht. Darauf haben zum einen die
Mitglieder einen Anspruch. Zum anderen aber: Wenn ein Mitglied — ob wissentlich oder nicht — mit
einer unkorrekten Quittung einen ungerechtfertigten Steuervorteil erlangt, ist die Partei dafir
verantwortlich.

Abweichungen zwischen Quittungsbetrag und tatséchlicher Zahlung kann es, wie schon oben
erwahnt, insbesondere aufgrund der jahrlichen Beitragsanpassung geben. Du kannst
Abweichungen und damit auch unnétiger Mehrarbeit fir Dich vorbeugen, indem Du regelmafRiig
darauf achtest, dass es keine Differenz zwischen den tatsachlichen Beitragszahlungen der
»Ortsvereinskontenzahler*innen” und den Eintragungen in der Mitgliederdatenbank ,Mavis* gibt.
Dies kannst Du auf den Beitragslisten kontrollieren, die Du von der Geschéftsstelle oder dem LV
bzw. BZ erhaltst. Unstimmigkeiten solltest Du der Geschéaftsstelle oder dem LV bzw. BZ méglichst
vor dem nachsten Beitragseinzug mitteilen.

Der zweite haufig vorkommende Fall von ,abweichender Regulierung" ist der, bei dem der Beitrag
des Mitglieds zwar Uber den zentralen Einzug kassiert wird, jedoch nicht von seinem eigenen
Konto, sondern von dem der Ehefrau, des Ehemanns, des Vaters, der Mutter oder eines anderen
Mitglieds.

Dies ist in der Regel nicht problematisch, weil wir in diesen Fallen davon ausgehen kdnnen, dass
es sich dabei um eine Schenkung zugunsten des Mitglieds handelt. Dieses Mitglied hat daher auch
Anspruch auf die Beitragsquittung.

Besondere Regelungen gelten auch fur die Quittungen bei den sogenannten
.Beitragspatenschaften”.

Naheres hierzu findest Du im Abschnitt Il._Beitragspatenschaften".
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1. 4. 3 Immer wieder Arger: Verspatete Beitragsquittungen

Aus verschiedenen Grinden kann es immer wieder dazu kommen, dass Mitglieder ihre
Beitragsquittung verspatet erhalten. Bei Genoss*en*innen, die ihre Steuererklarung frihzeitig
erstellen wollen, fihrt das manchmal zu Verargerung.

In dringenden Fallen kannst Du den Mitgliedern hier zwei Hinweise geben:

Bei einzelnen Abbuchungen von Beitragen bis zu 200,00 € genlgt fur den Nachweis im Rahmen
der Steuererklarung auch die Vorlage von Kopien der entsprechenden Kontoausziige. Die
Finanzamter erkennen dies in der Regel an. Ebenfalls moglich ist es, in die Steuererklarung die
Hohe des Mitgliedsbeitrags einzutragen und das Finanzamt mit einer beiliegenden Notiz darauf
hinzuweisen, dass die Beitragsquittung auf Wunsch nachgereicht wird.

Zweitschriften von Beitragsquittungen aus Vorjahren kdnnen bei Bedarf von Dir, aber auch direkt
vom Mitglied beim LV oder BZ angefordert werden.

1. 5 Mandatstragerbeitrage, Sonderbeitrage, Konto 2100

Eine weitere wichtige Einnahmequelle der Partei - vor allem der ortlichen Gliederungen - sind die
Sonderbeitrage, insbesondere die von Mandatstradger*n*innen. Sie dienen grundsétzlich der
Finanzierung von politischen Aktivitéaten, insbesondere der Wahlkampfe, mit denen die Mandate
errungen werden. Hierauf kannst Du auch die Mandatstrager*innen hinweisen.

Die FO unterscheidet zwischen Sonderbeitragen nach § 2 Abs. 1, 2 und 3 FO.

Gegebenenfalls muss ein Mitglied also vier unterschiedliche Beitragspflichten erfillen, den
regularen Mitgliedsbeitrag und die Sonderbeitrédge nach § 2 Abs. 1, 2 und 3 FO.

1. 5. 1 Sonderbeitrédge nach § 2 Abs. 1 und 3 FO

Die Verpflichtung, Sonderbeitrage nach § 2 Abs. 1 und 3 FO zu zahlen, betrifft SPD-Mitglieder, die
offentliche Amter oder Mandate innehaben (Sammelbegriff: Mandatstrager*innen). Das sind
beispielsweise die Mitglieder von Regierungen und Parlamenten auf europaischer, Bundes- und
Landesebene, und auch Mitglieder von Kreistagen, Stadt- oder Gemeinderdten sowie die in
Ausschiisse o0.4. berufene*n sachkundige*n Birger*innen, Landrat*e*innen, Oberbirger-
meister*innen, Blrgermeister*innen, Beigeordnete und Dezernent*en*innen usw.

Die Vorstande der zustandigen UB, Stadt- oder Gemeindeverbande bzw. OV muissen jeweils einen
Beschluss fassen, in dem geregelt ist, in welcher H6he Amtsinhaber*innen und
Mandatstrager*innen Mandatstragerbeitrage zu leisten haben. Sinnvoll ist es, diesen Beschluss
vorher mit den Mandatstrager*n*innen, z.B. mit dem Vorstand der Fraktion, abzustimmen. In
einigen BZ und LV gibt es Richtlinien fir solche Beschliisse. Geregelt ist dies in § 2 Abs. 4 FO. Die
Kompetenz fur die Festsetzung der Hohe der Sonderbeitrdge von Regierungsmitgliedern in den
Bundeslandern (8§ 2 Abs. 3 FO) liegt bei den Landes- und Bezirksvorstanden bzw. beim PV fir die
sozialdemokratischen Mitglieder der Bundesregierung. Bitte achte darauf, dass die Hohe der
Mandatstragerbeitrége mit einem bestimmten Eurobetrag festgelegt wird, z.B. 25,00 € pro Monat!
Wir raten von Beschlissen ab, die bestimmte prozentuale Anteile, z.B. ,30 % vom Sitzungsgeld®,
als Mandatstragerbeitrag verlangen.
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Der Sonderbeitrag muss nicht etwa deshalb gezahlt werden, weil zum Beispiel Fraktionsmitgliedern
Ublicherweise die mit der Mandatsausibung verbundenen Kosten durch Sitzungsgelder /
Monatspauschalen erstattet werden. Der Sonderbeitrag ist vielmehr unabhéngig von derartigen
Erstattungen zu zahlen. Auch dort, wo es keine Sitzungsgelder gibt, ist der Sonderbeitrag zu
zahlen. Denn diesen ,besonderen Beitrag” gibt es deshalb, weil die Amts- und Mandatstrager*innen
eine besondere, Uber die normale Mitgliedschaft herausgehobene Stellung einnehmen und daher
eine besondere Reputation genieRen. Vor allem aber, weil fir die Wahlkampfe die notigen
Geldmittel vorhanden sein missen, um Mandate Uberhaupt erringen zu kénnen. Das ist Uibrigens
auch der Grund, warum diese Sonderbeitrage ublicherweise in voller HOhe bei dem
Gebietsverband verbleiben, an den sie gezahlt werden.

Bitte beachte auch, dass die Mandatstrager*innen ihre Anspriiche auf Aufwandsentschédigung
nicht, auch nicht teilweise, an die Partei abtreten kdnnen! Leider gehen einige kommunale
Verwaltungen damit immer noch nicht mit der gebotenen Sorgfalt um und beachten z.B. das
zivilrechtliche Abtretungsverbot der Aufwandsentschadigungen nicht. Die Aufwandsentschadigung
steht aber dem / der Mandatstrager*in zu und muss ihm / ihr deshalb auch vollstandig zufliel3en.

Du findest einen Musterbeschluss am Ende dieses Abschnitts!

Wir empfehlen aus diesem Grund, dass lhr Euch von dem / der Mandatstrager*in eine SEPA-
Einzugsermachtigung geben lasst!

Eine Vorlage fur SEPA Lastschriftmandat findest du unter Anlagen!

1. 5. 2 Sonderbeitrage nach § 2 Abs. 2 FO

Die Verpflichtung, Sonderbeitrdge nach § 2 Abs. 2 FO zu zahlen, betrifft diejenigen Mitglieder, die
aufgrund ihres offentlichen Amts oder Mandats oder auch von der Partei nominiert in Aufsichts-,
Verwaltungs- oder Beirdten entsandt werden.

Wenn diese Mitglieder fur diese Tatigkeit eine Vergitung erhalten, dann sind von ihnen 30% der
Bezlige an die zustandige Parteigliederung als Sonderbeitrag zu leisten.

Von dieser Regelung sind samtliche der Einkommensteuer unterworfenen Bezlige,
Entschadigungen u. &. erfasst, die aufgrund dieser weitergehenden Téatigkeit geleistet werden.

Die Verpflichtung, diesen Sonderbeitrag an die Parteigliederung der entsprechenden Ebene zu
zahlen, gilt ,automatisch”, ohne dass der jeweilige Vorstand einen besonderen Beschluss fassen
muss.

Beispiel: Burgermeister Muller ist SPD-Mitglied. Als Mitglied zahlt er regelmafig seinen
monatlichen Mitgliedsbeitrag. Dartiber hinaus zahlt er als Amtsinhaber (Blrgermeister) einen
Mandatstragerbeitrag nach 8§ 2 Abs. 1 FO gemaR Beschluss des Ortsvereinsvorstands. Ist er
aufgrund seines Amts als Birgermeister z.B. auch Mitglied im Aufsichtsrat des
Abwasserzweckverbandes und erhélt daflir eine monatliche Aufwandsentschadigung von 300,00
€, muss er davon 30% als Sonderbeitrag gemal § 2 Abs. 2 FO abftihren.

Bestehen keine anderslautenden Regelungen des LV / BZ, verbleiben auch diese Sonderbeitrage
in voller H6he bei der Gliederung, an die sie gezahlt werden (vgl § 2 Abs. 4 FO).

Grundsatzlich sind Sonderbeitrage bzw. Mandatstragerbeitréage zu zahlen:
» in Kreisen und kreisfreien Stadten an den UB,

» inden ubrigen Kommunen an den Stadt- bzw. Gemeindeverband und
» wosolche Verbénde nicht bestehen, an den OV.

Wenn die LV und BZ Sonderbeitrage fir ihre Ebene festsetzen, verbinden sie damit teilweise auch
Richtlinien fur nachgeordnete Gliederungen, wie sie mit den Sonderbeitrdgen zu verfahren haben.
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1. 5. 3 Besonderheiten beim Buchen und Quittieren

Im RB der Gesamtpartei bilden die Sonderbeitrage eine eigene Einnahmeposition. Deshalb ist es
wichtig, dass Du Sonderbeitrage einerseits und Mitgliedsbeitrage und Spenden andererseits bei
den Buchungen sorgfaltig unterscheidest und entsprechend verbuchst. Alle Sonderbeitrage, egal
ob sie aufgrund von 8§ 2 Abs. 1, 2, oder 3 FO erhoben werden, sind in derselben Position im RB zu
erfassen (wobei Sonderbeitrdge nach 8 2 Abs. 3 FO ohnehin nur bei Landes- und
Bezirksvorstéanden oder beim PV anfallen kdnnen).

Wenn bei einer Person die Summe aus Spenden, Mitglieds- und Sonderbeitrdgen in einem
Rechnungsjahr den Betrag von 10.000,00 € Ubersteigt, werden Name und Anschrift der / des
Zuwendenden mit der Gesamtsumme im Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei verdffentlicht.
Um festzustellen, ob eine solche veréffentlichungspflichtige Zuwendungssumme vorliegt, werden
alle Zuwendungen, die die Partei erhalt, in einem aufwandigen Verfahren zusammengefuhrt und
die Daten abgeglichen.

Es ist also sehr wichtig, dass Du die Liste der erhaltenen Sonderbeitrage sehr sorgfaltig fertigst, da
der Partei anderenfalls rechtliche Sanktionen drohen.

Weiteres findest Du auch im Abschnitt VI. Rechenschaftsbericht und im Abschnitt XIl. ;Sanktions-
und Strafvorschriften”.

Wie bereits oben gesagt, bleibt es aber dabei, dass Spenden und Sonderbeitrage von Dir getrennt
gebucht und getrennt quittiert werden mussen!

Nur so kénnen Ubrigens auch Revisor*en*innen prifen, ob Mandatstrager*innen ihrer Pflicht
nachgekommen sind, satzungsgemafe Mitglieds- und Sonderbeitrdge zu zahlen

1. 5. 4 Muster eines Vorstandsbeschlusses zu Mandatstragerbeitragen

Nach 8§ 2 Absatz 1 FO beschlie3t der Vorstand der jeweiligen Untergliederung die folgende
Regelung flr die Beitrdge der Mandatstragerinnen und Mandatstrager:

Der Mandatstragerbeitrag ist unabhangig von etwaigen Vergitungen oder pauschalierten
Auslagenerstattungen fir die Ausiibung des Amtes oder Mandats zu zahlen und wird am 15. eines
jeden Monats durch die jeweilige Untergliederung. von den Konten der Mandatstrager*innen
mittels SEPA-Einzug erhoben.

Er betragt monatlich ... € und erhoht sich bei folgenden Funktionen:

Ausschussvorsitzende/e auf .. €
Blrgermeister*in auf .. €
Stellv. Fraktionsvorsitzende/r auf .. €
Fraktionsvorsitzende/r auf .. €
Beigeordnete/r/Dezernent*in auf . €
Stellv. Blrgermeister*in auf .. €
Birgermeister*in auf .. €

Fur sachkundige Burger*innen betragt der Sonderbeitrag monatlich ... €.

Zahlungspflichtige, die nicht die fur den SEPA-Lastschrifteinzug erforderliche Ermachtigung
erteilen, tberweisen ihren Beitrag bis zum 10. eines jeden Monats auf das Konto des (z.B. OV) bei
der.......... Sparkasse/ (IBAN: ---- ---- -=-- —--- BIC: -----—-m-mmmee- ).

Ort, Datum
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1. 6 Spenden, Konten 2200, 2300

Die SPD ist als politische Partei berechtigt, Spenden anzunehmen. Fir die Behandlung von
Zuwendungen, die die Partei als Spenden erhéalt, gelten jedoch die strengen Bestimmungen des
PartG (8 25 PartG) und der FO (88 3 und 4 FO). Wichtig fur die Spender*innen sind dariiber hinaus
Regelungen des Einkommensteuergesetzes (88 10b und 34g EStG), die die steuerliche
Absetzbarkeit bzw. Abzugsfahigkeit von Spenden an die politischen Parteien betreffen.

Die Entscheidung tber die Annahme von Spenden ist grundsatzlich Sache des Kassierers / der
Kassiererin. Nur bei Spenden, die im Einzelfall 2.000,00 € Ubersteigen, muss in den
Gebietsverbéanden unterhalb der LV und BZ der jeweilige Vorstand einen ordentlich protokollierten
Beschluss tber die Annahme der Spende fassen, der bei den Kassenunterlagen aufzubewahren
ist (8 3 Abs. 4 FO).

In diesem Kapitel wollen wir daher die Behandlung von Spenden in der Reihenfolge beschreiben,
in der sie in Deiner taglichen Arbeit in der Regel vorkommt.

Zundachst die Annahme der Spenden (1), dann die Verbuchung der Spenden und die Aufnahme in
die entsprechenden Listen fir den RB (2) und schlieBlich die Quittierung der Spenden (3).
AbschlieRend wollen wir die wichtigsten steuerlichen Regelungen fiir die Absetzbarkeit von
Spenden an politische Parteien (4) beschreiben.

Hinweis: Die Darstellung der Buchungen und der Erstellung von Listen bezieht sich auf die
Verwendung der Webkasse, also das vom PV autorisierte Buchungsprogramm fur die
Kassenfuihrung. RB und Listen werden beim Jahresabschluss durch die Webkasse erstellt.

1. 6. 1 Die Annahme von Spenden

Spenden dirfen von den politischen Parteien nur bis zu einem Betrag von 1.000,00 € in bar
angenommen werden. Betrage, die daruber hinausgehen, missen bargeldlos zugewendet werden,
z.B. als Uberweisung.

Wenn eine Barspende tber 1.000,00 € aufgrund dieser Regelung sofort an den / die Spender*in
zuriickgegeben wird, gilt sie als nicht angenommen.

Wenn hier von einer Barspende die Rede ist, ist damit Bargeld im engeren Sinne gemeint. Ein
Barscheck gilt z.B. nicht als Barspende, wenn er auf dem Konto gutgeschrieben wird. Unzuldssig
ware es aber, sich einen Barscheck Uber mehr als 1.000,00 € bar von der Bank auszahlen zu
lassen.

Problematisch sind Spenden, die als Bareinzahlungen bei Kreditinstituten getatigt werden und die
daher bargeldlos auf dem Konto des OV eingehen. In den Féllen, in denen erkennbar ist, dass es
sich dabei um eine Bareinzahlung handelte, darf auch diese Spende nicht angenommen werden,
wenn sie 1.000,00 € Ubersteigt und muss dem / der Spender*in zurlickerstattet werden. Ist der / die
Spender*in nicht ermittelbar, muss diese Spende aufgrund dieser Anonymitat Gber den PV an die
Bundestagsverwaltung abgefihrt werden (s.u.).

Nicht als Barspende zu verstehen ist eine zur Geldspende umgewandelte Sachspende oder der
Verzicht auf Kostenerstattung im Wert von tber 1.000,00 €. Wenn also beispielsweise ein Copy-
Shop unentgeltliche Kopien mit einem Wert tGber mehr als 1.000,00 € spendet, ist dies zwar als
Bareinnahme (und Ausgabe) zu buchen, gilt aber nicht als Barspende im Sinne der
Gesetzesvorschrift.

Wenn eine Barspende tber 1.000,00 € angekundigt wird oder getatigt werden soll, dann sollte der
Spender gebeten werden, diese Spende der Partei bargeldlos durch eine Uberweisung
zuzuwenden.

Anonyme Spenden dirfen nicht vereinnahmt werden, es sei denn, ihr Betrag ist nicht hoher als
500,00 €. Wenn eine Gliederung eine Spende erhélt, deren Spender nicht erkennbar ist und deren
Betrag hoher als 500,00 € ist, muss diese Spende insgesamt Uber den PV unverziiglich an die
Bundestagsverwaltung abgefihrt werden.
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Wenn Du eine Spende uberwiesen erhaltst, deren Herkunft Dir nicht vollig klar ist, hilft in der Regel
der ,10 Cent-Trick“: Uberweise 10 Cent an das Konto, von dem Du die Spende erhalten hast,
zurlck und bitte den / die Spender*in im Feld ,Verwendungszweck®, sich bei Dir zu melden. Erst
wenn die Bemihungen, den / die Spender*in zu ermitteln, fehlgeschlagen sind, gilt die Spende als
anonym. Sollte die Aufklarung der Herkunft der Spende nicht gelingen und die Spende mehr als
500,00 € betragen, musst Du sie unverziglich zurlickiiberweisen oder, falls das nicht geht, an den
PV weiterleiten, der sie dann an die Bundestagsverwaltung abfihrt. Du musst hier sehr schnell
reagieren, weil die Bundestagsverwaltung bei verzégerter Weiterleitung eine Sanktion verhangen
kann.

Hinweis: Wegen dieser Regelung ist es unbedingt zu vermeiden, dass durch einzelne
Tellersammlungen Summen von tber 500,00 €-Grenze gesammelt werden. Wir dirfen nicht davon
ausgehen, dass es sich dabei um geringe Einzelbetrage handelt, die sich auf 500,00 € oder mehr
summieren. Auch aus diesem Grund sind Tellersammlungen sofort zu buchen. Vermeide deshalb,
erst am Ende des Jahres alle Sammlungen gesamt zu buchen, da dann nicht mehr nachvollziehbar
ist, wie hoch die Summen der einzelnen Sammlungen waren.

Zu buchen sind die Tellersammlungen mit auf das Konto 2220.

Erkundige Dich zuséatzlich aber auch bei Deiner Geschéftsstelle, ob in Deinem BZ oder LV
besondere Regeln fiir die Annahme von Spenden ab einer bestimmten Hohe bestehen.

Wenn ein Mitglied, das nach der Satzung nicht fir die Finanzen der Gliederung zustandig ist,
Spenden fir die Partei annimmt, dann mussen diese Spenden unverziglich an ein fur die Finanzen
der Gliederung zustandiges Mitglied, in der Regel an den / die Kassierer*in oder an den / die
Schatzmeister*in, weitergeleitet werden.

Die Partei darf unter gar keinen Umstanden Spenden von Parlamentsfraktionen oder -gruppen
annehmen. Dies gilt fir Vertretungen aller Ebenen, also auch fur Spenden von Ratsfraktionen in
den Gemeinden und Stadten, von Kreistagsfraktionen usw.

Siehe hierzu auch den Abschnitt IX. ,Partei und Fraktion®“.

Nicht angenommen werden dirfen Spenden, die in Erwartung oder als Gegenleistung fir einen
bestimmten politischen oder wirtschaftlichen Vorteil geleistet werden, also sog. Einflussspenden
oder ,Dankeschdnspenden®.

Jenseits der rechtlichen Regelungen ist es auch wichtig, politisch die Annahme einer Spende
verantworten zu kénnen. Im Zweifel sollte hierliber in der Vorstandssitzung diskutiert und auch bei
Spenden unter 2.000,00 € ein gut protokollierter Beschluss gefasst werden.
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Die Partei darf aufgrund von gesetzlichen Vorschriften (8 25 Abs. 2 PartG) dartber hinaus keine
Spenden annehmen

= von oOffentlich-rechtlichen Koérperschaften (z.B. Stadte, Gemeinden, Kirchen, bestimmte
Glaubensgemeinschaften),

= von Organisationen, die nach ihrer Satzung gemeinnitzigen, mildtatigen oder kirchlichen
Zwecken dienen (AWO, Vereine, Stiftungen, etc.) und

= von aul3erhalb der Bundesrepublik.
Ausnahmen:
- Der / die Spender*in ist Deutsche / r oder Burger*in der EU.
- Ein/ Eine Nicht EU-Auslander*in spendet nicht mehr als 1.000,00 €.

- Spenden von in der Bundesrepublik lebenden Auslander*n*innen dirfen unter den
allgemeinen Voraussetzungen ohne Obergrenze angenommen werden!

- Firmenspenden von auRerhalb der EU sind zuldssig, wenn sich das spendende
Unternehmen zu mehr als 50 % im Besitz von Deutschen oder von EU-BUrger*n*innen
befindet.

» Von Berufsverbanden, die diese fur Dritte an die Partei weiterleiten (z.B. Arbeitgeberverbande,
die Spenden fir ein Mitgliedsunternehmen weiterleiten),

= wenn als Entgelt fur die Einwerbung der Spende mehr als 25 % der Spende als Entgelt an einen
Dritten zu zahlen wére (Provision), und

= von Unternehmen, die sich zu mehr als 25 % im direkten Eigentum der offentlichen Hand
befinden. (Vorsicht bei z.B. Versorgungs- oder Entsorgungsunternehmen, Sparkassen). Dies
istim Zweifelsfall grindlich - falls nétig auch durch Nachfrage bei dem Unternehmen - zu prifen,
ggf. muss die Spende unmittelbar zuriickgegebenwerden.

= Spenden von im Einzelfall mehr als 500,00 €, bei denen es sich erkennbar um die Weiterleitung
einer Spende eines nicht genannten Dritten handelt.

Wichtig: Spenden an die Partei gehdren immer auf ein Konto der Partei. Spenden an die Partei
durfen nicht auf privat eingerichtete Konten eingezahlt werden, auch nicht auf personliche
Wahlkampfkonten. Sollte dies irrtiimlich geschehen, missen diese Spenden sofort auf das Konto
(z.B. Unterkonto Wahlkampf) der zustandigen Parteigliederung weitergeleitet werden.

Nach 8 3 Abs. 7 FO ist es den Kandidierenden und den Amts- oder Mandatstrager*n*innen
verboten, Spenden privat anzunehmen und zum Beispiel fir den ,eigenen* Wahlkampf zu
verwenden — jede Spende muss der Partei zukommen.

Wichtig: Das PartG verlangt von uns, Zuwendungen (Spenden, Mitglieds- und Sonderbeitrage)
eines Spenders an unterschiedliche Gliederungen der Partei zusammenzufassen. Uberschreiten
die Spenden, Mitglieds- und Sonderbeitrdge einer einzelnen Person innerhalb eines Jahres
insgesamt eine Gesamtsumme von 10.000,00 €, wird diese Person namentlich mit der
Gesamtsumme dieser Zuwendungen im Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei veroffentlicht. Die
Zusammenfassung erfolgt beim PV computergestitzt. Eine mdglichst einheitliche und ausfiihrliche
Nennung des Namens des Spenders in den Listen erleichtert die Zusammenfiihrung.

Wichtig: Einzelspenden tber 50.000,00 € sind unverziglich tber den PV dem Présidenten des
Deutschen Bundestages anzuzeigen.
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1. 7 Die Verbuchung der Spenden und die Spendenlisten fir den Rechenschaftsbericht

In der taglichen Praxis gibt es unterschiedliche Arten von Spenden, die der Partei zugewendet
werden: Also z.B. die Geldspende, der Verzicht auf Kostenerstattung und die Spenden, die durch
Sammlungen, z.B. durch Tellersammlungen, eingenommen werden. Diese Spenden sind zum Tell
bei der Verbuchung und bei der Erstellung von Listen fir den Rechenschaftsbericht unterschiedlich
zu behandeln:

1. 7. 1 Spenden von natirlichen Personen

Handelt es sich bei dem / der Spender*in um eine sogenannte ,natiirliche Person®, die die Spende
aus ihrem privaten Vermdogen leistet, dann ist diese Spende in der Webkasse unter dem Konto
2210 zu verbuchen. Zu erfassen sind das Spendendatum, der Name und auf der Spendenliste
zusatzlich die Anschrift des Spenders / der Spenderin. Diese Angaben gehéren ebenfalls in die
.Liste der Spenden von naturlichen Personen®, die dem jahrlichen RB der Gliederung beigelegt
werden muss. Wenn eine Spende von einem gemeinschaftlichen Konto z.B. eines Ehepaares an
die Partei geleistet worden ist, dann musst Du im Zweifelsfall vor Verbuchung der Spende klaren,
wer von den Kontoinhabern welchen Betrag gespendet hat.

1. 7. 2 Spenden von juristischen Personen

Als juristische Personen gelten die sogenannten Kapitalgesellschaften, z.B. die GmbHs und AGs,
aber auch Vereine (wobei wir von gemeinnitzigen Vereinen keine Spenden annehmen durfen).

Auch diese Spenden sind unter Angabe des Spendendatums, des Namens des Unternehmens in
der Webkasse im Konto 2300 zu buchen und auf der Spenderliste zusétzlich dessen Anschrift zu
vermerken. Fur den RB werden sie in der ,Liste der Spenden von juristischen Personen” erfasst.

1. 7. 3 Sonderfall Spenden von Personengesellschaften

Komplizierter ist die Zuordnung bei den sogenannten Personengesellschaften (z.B. GbR, OHG,
KG, GmbH & Co. KG). Zwar kénnen deren Spenden wie die Spenden juristischer Personen
behandelt und entsprechend auf den Namen der Gesellschaft gebucht und quittiert werden. Wenn
aber die Gesellschaft der Partei mitteilt, dass eine Spende zu Lasten eines Kapitalkontos eines
Gesellschafters entnommen wurde, muss die Partei diese Spenden als Spenden natdrlicher
Personen buchen, soweit diese Gesellschafter natirliche Personen sind. Wenn also eine Spende
einer solchen Personengesellschaft eingeht, kann eine Nachfrage lohnen.

Wenn daher die Spende allen oder einzelnen Gesellschaftern zugeordnet werden kann, dann
gehdren auch die (Teil-) Spenden dieser Gesellschafter, die natirliche Personen sind, in die Liste
der ,Spenden natirlicher Personen®. Ist ein Gesellschafter - z.B. bei einer GmbH & Co KG eine
GmbH - eine juristische Person, so gehort diese (Teil-) Spende in die ,Liste der Spenden von
juristischen Personen®.

Aber: Unterbleibt eine Mitteilung Uber die Art der Verwendung durch die Gesellschafter, dann wird
diese Spende wie die einer juristischen Person behandelt. Auch wenn diese Klarungen nicht
maoglich sind, ist man immer auf der sicheren Seite, wenn man Spenden solcher Gesellschaften als
Spenden juristischer Personen behandelt.

Hinweis: Sogenannte ,natirliche* Personen kdnnen Spenden an politische Parteien steuerlich
geltend machen. Bei juristischen Personen ist das nicht mdglich. Daher ist es u. U. sinnvoll darauf
hinzuweisen, dass ein Unternehmer eine Spende aus seinem Privatvermdgen im Gegensatz zu
einer Spende seines Unternehmens bei seiner persénlichen Steuererklarung angeben kann. Auch
fur die Partei ist das ein Vorteil: Durch die staatliche Teilfinanzierung erhalten wir Zuschisse auf
Spenden natirlicher Personen, nicht jedoch auf Spenden juristischer Personen. Deshalb achte
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auch darauf, dass nicht jede ,Firma“ eine ,juristische Person® sein muss: Spenden von als ,e.K.”
(eingetragene / r Kaufmann/-frau) Firmierenden oder von auch selbstandigen Handwerkern,
Kaufleuten, Architekt*innen, Apotheker*innen, Einzelhandler*innen, Friseur*innen,
Blumenhandler*innen usw. sind haufig Spenden natirlicher Personen. Deine Nachfrage lohnt sich
fur die Partei!

Hinweis: In der Liste fir den Rechenschaftsbericht sollte der volle Name (offizielle Bezeichnung)
von Unternehmen aufgefiuihrt werden, z.B. Bayerische Motorenwerke AG fir BMW, Backerei Franz
Miiller fur Backer Muller. Auf keinen Fall sollte dem Namen des Unternehmens das Wort Firma
oder die Abkiirzung Fa. vorangestellt werden. Dies erschwert die alphabetische Sortierung bei der
Zusammenfuhrung aller Spenden fir den Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei.

1. 7. 4 Verzicht auf Kostenerstattung / Ersatz von Aufwendungen gegen die Ausstellung
einer Spendenquittung

Es kommt vor, dass Genoss*en*innen oder andere Buirgertinnen auf die Erstattung von
Aufwendungen verzichten und stattdessen darum bitten, eine Spendenquittung Uber den
erstattungsfahigen Betrag ausgestellt zu bekommen.

Verzichten kann man aber nur auf das, was einem gehort! Voraussetzung fir eine Spende ist also
ein (notfalls einklagbarer) Rechtsanspruch auf die Kostenerstattung.

Um diesen Anspruch nachweisen zu kénnen, ist es unerlasslich, dass vor Beginn der zum Aufwand
fuhrenden Téatigkeit ein entsprechender Vorstandsbeschluss gefasst wird. Dieser Beschluss darf
jedoch nicht an die Erwartung geknupft werden, dass auf den Rechtsanspruch verzichtet und der
Betrag gespendet wird.

Auch muss die Gliederung grundsatzlich in der Lage sein, die Kostenerstattung Uberhaupt zu
leisten. Stehen dafiir nicht genligende Mittel zur Verfiigung, darf ein Beschluss Uber eine
Kostenerstattung erst gar nicht gefasst werden.

Wenn jemand auf die Auszahlung erstattungsfahiger Kosten verzichtet, beispielsweise auf
Aufwendungsersatz in Form von Fahrt- und Portokosten, und dafir eine Spendenbestéatigung
haben mdchte, muss er zunachst einen Anspruch auf die geltend gemachte Kostenerstattung - in
Form des Vorstandsbeschlusses - haben und die verauslagten Kosten in Rechnung stellen und
belegen. Es geniigt, wenn dann auf der Abrechnung schriftlich der Verzicht auf Auszahlung erklart
wird.

Der / die Kassierer*in bucht die Summe als Barauszahlung und den erklarten Verzicht als Bar-
Spendeneinzahlung. Daraufhin kann eine Spendenbestatigung erteilt werden, bei der aber
anzumerken ist, dass es sich bei der Spende um den Verzicht auf die Erstattung von
Aufwendungen handelt. (Beim Buchen muss der Verzicht auf Erstattung in der Webkasse
angeklickt werden bzw. das ,Ja"“, nach der entsprechenden Frage auf dem SPD-Quittungsformular
angekreuzt werden). Diese Spende ist dann fiir den Rechenschaftsbericht in die ,Liste der Spenden
von naturlichen Personen* aufzunehmen.

Bei Beschlussfassung durch den Vorstand ist zu bedenken, dass der Beschluss einen
Rechtsanspruch schafft.

- Der Beschluss sollte deshalb zeitlich auf die Wahlperiode des Vorstandes begrenztwerden.
- Kostenerstattung sollte nur bei nachgewiesener satzungsgemaler Beitragsleistung erfolgen.

- Der Beschluss muss die steuerlichen Hdchstgrenzen beachten: (z.B. hdchstens 0,30 €/km
Erstattung fur Fahrten mit dem eigenen PKW).
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Wichtig: Laut § 26 Abs. 4 PartG erfolgt die ehrenamtliche Mitarbeit in Parteien grundsatzlich
unentgeltlich.

AulRerdem stellen die Mitglieder einer Partei Sach-, Werk- und Dienstleistungen Ublicherweise
unentgeltlich zur Verfligung. Der Beschluss darf daher nicht die Erstattung solcher
Arbeitsleistungen beinhalten, die von den Mitgliedern tblicherweise unentgeltlich erbracht werden.

Also kdnnen nicht samtliche Leistungen eines Mitgliedes erstattungsfahig sein, sondern nur solche,
die Uber den Ublichen Rahmen hinausgehen.

Fur die Teilnahme an Mitglieder- oder Wahlversammlungen, an Gremiensitzungen, an
Veranstaltungen des allgemeinen Parteilebens und fir Vorstandsarbeit darf es Bezahlung und
damit Kostenerstattungen nicht geben.

Auch Standarbeit, Plakatkleben, Handzettelverteilen, Ordnerdienst o0.a. stellen fir Mitglieder den
Ublichen Rahmen der Parteiarbeit dar. Das gilt auch fir Kommunikation von Mitgliedern
untereinander, die aus eigener Initiative stattfindet.

Solche Tatigkeiten kénnen nur ehrenamtlich geleistet werden, eine Vergltung ist nicht zulassig; sie
wirde unter Umstanden bei der Parteigliederung wie bei der / dem Zahlungsempfanger*in
Steuerpflichten auslésen, da eine regelmafige Bezahlung dieser Tatigkeiten nur im Rahmen eines
Beschaftigungsverhaltnisses auf Dauer moglich ware.

Der Begriff Kostenerstattung ist Ubrigens woértlich zu nehmen: Es geht ausschliel3lich um die
Erstattung von Kosten, die jemandem durch die Wahrnehmung seiner Parteifunktion (nicht als
Mitglied einer Fraktion, nicht als Inhaber*in eines 6ffentlichen Mandats!) oder in Erfillung eines
konkreten Auftrages des Vorstandes der jeweiligen Parteigliederung tatséchlich entstanden sind
und deren Hohe nachgewiesen ist.

Erstattungsfahige Kosten missen den steuerlichen Vorschriften entsprechend im Einzelnen
nachgewiesen werden.

Beispiel fur erstattungsfahige Kosten: Der / Die Vorsitzende eines OV holt im Wahlkampf mehrmals
im Monat Material mit dem Privatfahrzeug von der Geschéftsstelle ab, die 50 km entfernt ist. Dies
ist auf Dauer mit Kosten verbunden, die durch einen Beschluss des Ortsvereinsvorstands flir den
Zeitraum des Wahlkampfes erstattet werden kénnen.

Anmerkung: Bestehende Haftpflichtversicherungen der SPD decken keine Schaden am
Kraftfahrzeug von ehrenamtlichen Helfer*n*innen ab, die mit ihrem privaten Kfz fur die Partei
unterwegs sind. Besonders in Wahlkampfzeiten empfiehlt es sich, die privaten Kfz von Mitgliedern,
die fur ihre ehrenamtliche Téatigkeit das Fahrzeug benétigen, zu versichern.

Nahere Informationen findest du im Abschnitt V. ,SPD- Pauschalversicherung".
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1. 7. 5 Musterbeschluss fur erstattungsfahige Auslagen

Ein Vorstandsbeschluss kénnte wie folgt aussehen:

Wenn einem Mitglied z.B. als Delegierte/r oder in Erflllung eines vom Vorstand erteilten Auftrages
Kosten entstehen, so hat es grundsatzlich Anspruch auf Erstattung dieser Kosten aus der
Parteikasse.

Erstattungsfahig sind nur die zur Auslbung der Funktion bzw. Erfillung des Auftrages
unvermeidbaren Kosten. Das sind z.B. evtl. notwendige Fahrtkosten zu den jeweils gulinstigsten
zumutbaren Tarifen im Offentlichen Personennahverkehr. Wird mangels 6ffentlicher Verkehrsmittel
der eigene PKW benutzt, kénnen ... € je gefahrenen Kilometer (h6chstens jedoch der steuerlich
zulassige Hochstsatz von zurzeit 0,30 €) erstattet werden. Die Fahrtleistung ist zu dokumentieren;
dabei sind Anzahl und Anlass der Fahrten, die jeweilige Kilometerleistung und das Kfz-
Kennzeichen anzugeben.

Der Erstattungsanspruch (Abrechnung) ist unverziiglich, spéatestens jedoch einen Monat (oder
auch: drei Monate) nach Entstehung der Kosten geltend zu machen. Danach erlischt der
Erstattungsanspruch. Dies gilt auch fur den Fall, dass ein Mitglied auf die Auszahlung verzichtet
und den Betrag der Partei spenden mdchte.

Dieser Beschluss gilt bis zum ...

1. 7. 6 Verzicht von Firmen auf Kostenerstattung / Bezahlung von Leistungen gegen die
Ausstellung einer Spendenquittung

Wenn ein Unternehmen oder eine Firma auf die Bezahlung einer Rechnung Uber Leistungen, die
aufgrund des Auftrags einer Gliederung erbracht wurden, verzichtet und stattdessen eine
Spendenquittung haben mdchte, bedarf es zunachst unbedingt einer formal korrekten Rechnung
durch die Firma einschlie3lich der Umsatzsteuer. Dariiber hinaus muss die Firma schriftlich
erklaren, dass sie gegen die Ausstellung einer Spendenquittung Gber den Rechnungsbetrag auf
die Zahlung der Rechnung verzichtet.

Der / Die Kassierer*in muss dann im Kassenbuch den Rechnungsbetrag als Ausgabe im
betreffenden Konto eintragen, um anschliel3end den Betrag im entsprechenden Konto fiir Spenden
von natirlichen Personen oder Spenden von juristischen Personen als eingenommene Spende zu
verbuchen. Daraufhin kann der Firma eine Spendenquittung Uber diesen Betrag ausgestellt
werden.

1.7.7 ,Sachspenden”

.Sachspenden“ missen bei politischen Parteien anders behandelt werden als z.B. bei
gemeinnutzigen Vereinen, die sich nur an die Steuervorschriften halten missen. Vereine kdnnen
Sachspenden direkt bestatigen, sie missen dies auf der Bestatigung nur kenntlich machen.

Bei politischen Parteien gelten neben dem Steuerrecht auch die Vorschriften des Parteiengesetzes.
Alle Spenden missen mit ihrem Betrag im Rechenschaftsbericht ausgewiesen sein. Daher missen
Sachspenden in Geldspenden umgewandelt werden, damit der Wert der Sachspende im
Kassenbuch tberhaupt eingetragen werden kann. Diese Umwandlung geschieht wie folgt:

Wenn z.B. ein Mitglied eine fur die Arbeit des OV notwendige Anschaffung macht, so kann auf die
Zahlung des dafiir ausgelegten Betrags verzichtet und es kann stattdessen eine entsprechende
Spendenquittung ausgestellt werden. Dazu wird der Betrag im jeweiligen Sachkonto (also z.B.
LAllgemeine politische Arbeit*) als Ausgabe und anschlieend als Einnahme durch Spende einer
natirlichen Person gebucht.

Wichtig: Fir diese Buchung bendtigst du einen Beleg, also in der Regel die Quittung oder einen
anderen Kaufbeleg.
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Sollte der / die Spender*in keinen Kaufbeleg vorlegen kénnen, weil es sich z.B. um einen
gebrauchten Gegenstand handelt, den er dem OV zur Verfugung stellt, dann muss durch den / die
Spender*in ein angemessener, marktublicher Preis fur die Uberlassung schriftlich genannt werden.
Im Anschluss erfolgt eine Buchung wie schon oben beschrieben.

Bei Sachspenden, die in einem unmittelbaren Zusammenhang mit Einkinften im sogenannten
wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb (siehe Kapitel Steuern) einer Partei gebracht werden kénnten
(z.B. die ,gespendeten” Wirstchen oder das ,gespendete” Bier flir einen Verkaufsstand auf einem
Partei-Sommerfest), besteht die Gefahr, dass diese Sachzuwendungen vom Finanzamt nicht als
steuerbegtinstigte Spenden akzeptiert werden, wenn es sich bei der Firma um eine
Personengesellschaft handelt. Auch kénnte die entsprechende Zuwendung vom Finanzamt nicht
als Spende betrachtet werden, sondern u.U. als steuerpflichtige Einnahme der Partei.

Wir empfehlen daher, um jedes Risiko zu vermeiden, die Waren zunachst zu bezahlen. Dem
Unternehmen steht es dann frei, den entsprechenden als Spende gedachten Teil als echten
Geldbetrag zu spenden.

1.7. 8 (Teller-) Sammlungen

Die Einnahmen aus (Teller-) Sammlungen bei Veranstaltungen der Partei sind Spenden. Als solche
werden sie in der Webkasse im Konto 2220 eingetragen. Die Tellersammlungen werden in der
,Liste der Spendensammlungen” fiir den Rechenschaftsbericht aufgefihrt.

Beachte bitte: Einzelne Tellersammlungen durfen den Betrag von 500,00 € nicht
Ubersteigen.

Hinweis: Das Sammeln von Spenden auf3erhalb von Veranstaltungen wird in Deutschland durch
von den Bundeslandern erlassene ,Sammlungsgesetze” geregelt. In Zweifelsfallen, insbesondere
bei Sammlungen aul3erhalb von geschlossenen Veranstaltungen der Partei, muss dies u.U.
bertcksichtigt werden! Wendet Euch ggf. an das Ordnungsamt Eurer Kommune.

1. 8 Das Quittieren von Spenden

Wenn die Partei Spenden erhalten hat, dann sind diese Spenden dem / der Spender*in
selbstverstandlich zu quittieren.

1. 8. 1 Quittungen fur Spenden naturlicher Personen

Naturliche Personen kdnnen Spenden an politische Parteien steuerlich geltend machen (s. u. 1. 9
Steuerliche Abzugsfahigkeit*). Daher verlangt der Gesetzgeber eine strenge Form fiir die von ihm
sogenannten ,Zuwendungen an politische Parteien”. Die Quittierung von Spenden natirlicher
Personen erfolgt deshalb ausschlie3lich auf zu diesem Zweck vom PV hergestellten und an die LV
und BZ ausgegebenen Formularen oder dem Quittungsdruck aus der Webkasse.

Die Quittungen / Zuwendungsbestatigungen sind fortlaufend nummeriert und — im Gegensatz zu
den griinen Bestéatigungen fir Sonderbeitrage — rot unterlegt.

Diese Nummerierung stellt sicher, dass der Weg einer Spendenquittung vom Parteivorstand tber
die einzelnen Gliederungen der Partei bis hin zum Spender verfolgt werden kann.

Der PV und die LV und BZ erfassen diese Nummerierung und damit den Verbleib der einzelnen
Formulare.

Das Formular erklart sich zum grof3ten Teil von selbst. Unter dem Schriftzug ,,Sozialdemokratische
Partei Deutschlands" wird der Name der ausstellenden Gliederung eingetragen. Darunter — quasi
als Adressfeld fur einen Postversand — der Name und die Anschrift des / der Spender*s*in.
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Handelt es sich bei der Bestatigung um eine Quittung Uber eine Einzelspende, wird das Feld
.Bestéatigung “angekreuzt, Name und Anschrift des Spenders werden wiederholt, der Betrag der
Spende in Ziffern und in Buchstaben und das Datum der Zuwendung wird eingetragen.

Bei Spendenquittungen, die aufgrund von Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen (s.0.) erstellt
werden, wird nach der entsprechenden Frage (,Es handelt sich um den Verzicht auf die Erstattung
von Aufwendungen®) das ,Ja“ angekreuzt.

Im untersten roten Feld stehen schliel3lich das Datum der Quittungserstellung und der Name und
die Funktion des Unterzeichnenden.

Bei der Bestatigung von mehreren der Gliederung zugewendeten Spenden ist dies durch ein Kreuz
vor dem Wort ,Sammelbestatigung” kenntlich zu machen. In die entsprechenden Felder wird die
zu bestatigende Gesamtsumme geschrieben. Dartber hinaus wird im entsprechenden Feld kein
Datum, sondern ein Zeitraum eingetragen (dies kann der Zeitraum zwischen der ersten und der
letzten bestétigten Spende sein, also z.B. ,,31.01.2020 — 16.4.2020, allerdings kann hier auch ein
Jahr, etwa ,2020" angegeben werden, wenn die Bestéatigung alle Spenden eines Spenders an die
ausstellende Gliederung fir dieses bestimmte Jahr umfasst).

Zu der Sammelbestatigung gehort, wie im Formular auch angegeben, eine ,Anlage zur
Zuwendungsbestatigung“. Auch dafir gibt es von den Finanzbehdrden Vorgaben. Die Anlage
kannst du bei Bedarf selbst erstellen.

Hier ein Muster dieser , Anlage zur Sammelbestatigung*”:

Anlage zur Sammelbestatigung

Art der Zuwendung
Datum der Zuwendung (Geldspende/
Mitgliedsbeitrag)

Verzicht auf die Erstattung von

Aufwendungen (ja/nein) Betrag in €

Gesamtsumme:

Diese Anlage kann, muss aber nicht unterschrieben werden. Sie wird dem Spender mit der
Quittung ausgehandigt. Eine Kopie der Anlage muss mit der Kopie der Quittung bei der
ausstellenden Gliederung verbleiben.
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1. 8. 2 Quittungen fur Spenden juristischer Personen

Anders als Spenden natirlicher Personen sind Spenden juristischer Personen steuerlich nicht
absetzbar oder abzugsfahig. Daher gibt es fiir die Quittierung von Spenden juristischer Personen
ein besonderes Formular, das ebenfalls vom PV zur Verfiigung gestellt wird. Du erhaltst es auch
Uber Deinen BZ oder LV. Bitte benutze auch bei Spenden juristischer Personen ausschliel3lich
dieses vorgegebene, nummerierte Formular, es sein denn der Quittungsdruck erfolgt direkt Gber
die Webkasse.

1. 8. 3 Weitere Hinweise zur Quittierung von Spenden

Grundsatzlich ist jede Gliederung fir die Quittierung der ihr zugegangenen Spenden
verantwortlich. In den LV und BZ der SPD gibt es jedoch unterschiedliche Regelungen fir die
Zustandigkeit bei der Quittierung von Spenden. Teilweise werden alle Spenden durch den LV
bestétigt, teilweise bestatigen OV die ihnen zugegangen Spenden selbst, teilweise sind die UB
oder Kreise zustandig (8 4 Abs. 1 S. 3 FO). So missen Quittungen fur Spenden ab einem Betrag
von 5.000,00 € auf jeden Fall von einem / einer hauptamtlichen Mitarbeiter*in der Partei
unterzeichnet werden. In Zweifelsfallen solltest Du bei Deiner Geschéftstelle oder bei deinem BZ
bzw.LV nachfragen.

Unterzeichner einer Spendenquittung sind in der Regel der / die Kassierer*in (oder dazu
ermachtigte hauptamtliche Mitarbeiter*innen der Partei). Die Unterzeichnung durch hauptamtliche
Mitarbeiter*innen muss durch den UB / BZ oder LV geregelt werden.

Formulare fir die Bestatigung von Zuwendungen (Spenden) stellt ausschliel3lich der PV her, der
diese nur an die LV und BZ ausgibt. Andere, z.B. selbst erstellte Formulare fir die Bestatigung
von Spenden sind nicht zul&dssig. Die gemal den Regelungen des LV oder BZ zur Ausstellung
von Zuwendungsbestatigungen ermachtigten Gliederungen erhalten die Formulare von ihrem LV
bzw. BZ.

Die vom PV hergestellten Formulare fur die Quittierung von Spenden natirlicher Personen gibt
es in zwei Versionen: Als Einzelblatter oder als geheftete Blocke mit 25 Formularen. Die Blocke
enthalten neben den eigentlichen Quittungen Durchdruck-Kopien, eine fir die ausstellende
Gliederung, eine fur den BZ bzw. LV. Die Einzelblatter werden ohne Kopien geliefert. Sie miissen
also selbst kopiert werden. Wie bei den Quittungen aus den Blécken muss auch hier eine Kopie
bei der ausstellenden Gliederung verbleiben, eine weitere erhalt der BZ bzw. LV.

Grundsatzlich sind von jeder Bestatigung Gber Spenden natirlicher oder juristischer Personen —
bei Sammelbestatigungen auch von den Anlagen - unbedingt je zwei Kopien — eine flr die
ausstellende Gliederung und eine fir den LV / BZ - zu erstellen. Die Speicherung der Daten im
Computer reicht dazu nicht aus. Die Kopien sind sorgfaltig fur die Dauer von zehn Jahren zum
Jahresende aufzubewahren!

Hinweis: Bei der Erstellung von Zuwendungsbestatigungen kann es selbstverstandlich
vorkommen, dass ein Formular beschadigt, falsch ausgefillt oder auf andere Weise unbrauchbar
wird. Dies ist kein Problem. Allerdings dirfen solche Formulare nicht einfach entsorgt werden. Sie
muissen aufbewahrt werden um ihren Verbleib zu dokumentieren. Wenn ein Formular physisch
vernichtet wurde, muss dies unter Angabe der Nummer des Formulars von Dir schriftlich
protokolliert werden. Dies gilt auch fur den Fall, in dem die aufgrund gednderter Vorschriften neue
Formulare erhdltst: Wenn dein LV oder BZ keine andere Regelung vorsieht, und du die alten
Formulare vernichtest, missen die Nummern der jeweiligen Formulare von dir erfasst und
aufbewahrt werden.
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1. 9 Die steuerliche Abzugsfahigkeit von Spenden an politische Parteien.

Naturliche Personen kénnen ihre Spenden an politische Parteien steuerlich geltend machen. Es
gelten dieselben Regelungen wie fur die Mitglieds- und Sonderbeitrage.

Nach § 34g EStG ermdRigt sich bis zu einem Betrag von 1.650,00 € die Steuerschuld um 50 %
der Beitrdge und Spenden, die an eine Partei bezahlt wurden. Das heil3t, dass nach dieser
Regelung von jedem Euro, der an die Partei gezahlt wird, mit der Steuererstattung 50 Cent zuriick
kommen. Bei gemeinsam veranlagten Eheleuten verdoppelt sich dieser Beitrag: Fir gezahlte
Zuwendungen bis zu 3.300,00 € werden 50 % direkt von der Steuerschuld abgezogen.

Weitere 1.650,00 € (bei steuerlich gemeinsam Veranlagten wiederum der doppelte Betrag, also
3.300,00 €) kénnen dartiber hinaus nach § 10b Abs. 2 EStG als Sonderausgaben geltend gemacht
werden. Die Hbhe der Erstattung richtet sich in diesem Fall allerdings nach dem persénlichen
Steuersatz, da hier nicht die Steuerschuld verringert, sondern das zu versteuernde Einkommen
um den Betrag der Spenden und Beitrage reduziert wird.

1. 10 Einnahmen aus Veranstaltungen, Vertrieb von Druckschriften und Verdffentlichungen
und sonstiger mit Einnahmen verbundener Tatigkeit, Konto: 2600

1. 10. 1 Einnahmen aus Sponsoring, Konto 2630

Zu den neueren Einnahmeformen von Parteien zahlt das Sponsoring. Nach wie vor ist es nicht im
Parteiengesetz geregelt. Von Sponsoring spricht man allgemein, wenn Unternehmen Geld oder
geldwerte Vorteile (z. B. Sach- und Dienstleistungen) zur Férderung von Personen, Gruppen
und/oder Organisationen gewahren. Das Unternehmen verfolgt mit dem Sponsoring
unternehmensbezogene Ziele der Werbung oder Offentlichkeitsarbeit.

1. 10. 2 Der feine Unterschied: Sponsoring oder Spende?

Haufig werden Sponsoring und Spenden gleichgesetzt. Dabei gibt es einen zentralen
Unterschied: Sponsoring beruht auf dem Prinzip: Leistung und Gegenleistung. Eine Spende
erfolgt ohne Erwartung einer Gegenleistung.

Beim Sponsoring gehen beide Seiten ein Geschaft ein, von dem das Unternehmen, z. B. in Form
eines Imagegewinns, profitieren will. Daflr bieten wir dem Sponsor eine werbewirksame
Prasentationsmdglichkeit an, z. B. die Platzierung des Firmenlogos auf Eintritts- und
Einladungskarten, Plakaten, Werbebannern, Verteilung von Werbegeschenken- oder -flyern auf
einer Veranstaltung etc.

Sponsoring ohne Werbung gibt es nicht!

1. 10. 2. 1 Beispiele fur Sponsoring

Die Brauerei aus der Region unterstitzt das SPD-Sommerfest kostenlos mit einem Kontingent an
Bier. Das Logo der Brauerei steht deshalb auf den Einladungsflyern und auf dem Einladungsplakat
zum SPD-Sommerfest.
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Der ansassige Fahrradgrof3handler ist bereit, den Landratswahlkampf finanziell zu sponsern. Als
Werbemoglichkeit wird die wvon der Presse begleitete Wahlkampf-Radtour des
Landratskandidaten genutzt, der ein Fahrrad aus dem Angebot des GroRhandels fahrt. Als weitere
Gegenleistung wird vereinbart, am Start- und Endpunkt der Tour ein Werbebanner aufzuhangen.

Ein Hotel stellt fir die 100-Jahr-Feier der 6rtlichen SPD einen Saal unentgeltlich zur Verfigung.
Dafur soll bei der Versendung des Einladungsschreibens an alle SPD-Mitglieder des
Kreisverbandes ein Hotel-Werbeprospekt beigefigt werden mit Exklusiv-Angeboten fir
Familienfeiern.

1. 10. 2. 2 Wann wirde es sich in den Fallen um eine Spende handeln?

Wirden die Unternehmen keine werbewirksame Gegenleistung verlangen oder die Partei keine
Werbung zulassen, hatten wir es mit einer Spende zu tun! Es kommt also auf die Vereinbarung
an!

Konkret:

Es durfte weder ein Logo der Brauerei auf der Einladung zum Sommerfest erscheinen, fur den
Fahrradgrof3handel wirde nicht mit einem Banner geworben und es wirde kein Werbematerial
Uber die Angebote des Hotels verschickt.

Bei dem Fahrradgrof3handel wiirde es sich um eine Spende im Rahmen des Landratswahlkampfs
handeln, die entsprechend quittiert und gebucht werden musste.

Bei den anderen beiden Fallen misste nach Vorlage einer Rechnung mit dem Hinweis auf Spende
der Gegenwert der Leistung als Spende quittiert und als solche gebucht werden. Beachtet aber,
dass es bei Spenden im Zusammenhang mit dem sogenannten wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb
der Partei (,Bierspende” fir das Sommerfest) einige Besonderheiten zu beachten gilt.

(siehe unter 1. 7. 6 “Verzicht von Firmen auf Kostenerstattungen...”).

1. 10. 3 Wem gestatten wir, bei uns fir sich zu werben?

Am Beginn jeder Entscheidung Uber das Einwerben oder Akzeptieren von Sponsoring muss
geprift werden, ob der Ruf des Unternehmens oder das Produkt - sein Charakter, seine
Herstellungsweise — nicht im Widerspruch mit dem sozialdemokratischen Programm stehen.

Des Weiteren ist darauf zu achten, dass die Sponsorenleistung in einem angemessenen
Verhaltnis zu dem Wert unserer Gegenleistung steht. Was verhaltnismafig ist, bewegt sich immer
in einem gewissen Ermessensspielraum. Orientiert wird sich am ,marktiblichen Wert”. Im Zweifel
liegt die (politische) Verantwortung beim Vorstand, der dariiber einen Beschluss fasst.

Ein Beispiel:

Ein Unternehmen, das sich an ortlichen Ausschreibungen beteiligt, bietet an, das SPD-
Sommerfestim Rahmen des Birgermeisterwahlkampfes mit 5.000,00 € zu sponsern. Die anderen
Sponsoren unterstiitzen das Fest mit den sonst Ublichen 500,00 €, wobei die entsprechenden
Gegenleistungen der Partei (Werbemdglichkeiten) an die Unternehmen vergleichbar sind.

Der markttbliche Wert sind 500,00 €. Die Differenz von 4.500,00 € wiirde als verdeckte Spende
eingestuft, die Sanktionen unterliegt.

32



1. 10. 4 Was ist formell zu beachten?

Sponsoringleistungen missen schriftlich vereinbart (a) und als Einnahme verbucht werden (b).
Sie kénnen zudem steuerrechtliche Auswirkungen haben (c).

1. 10. 4. a Schriftliche Vereinbarung Uber Leistung und Gegenleistung

Beispiel: Sommerfest des Ortsvereins/oder des Unterbezirks

Hiermit bestatige ich kraft meiner Bevollméchtigung durch die Brauerei XY..., dass die Brauerei XY
fur das SPD-Sommerfest oder des Unterbezirks xxx Liter Bier der Marke XYZ unentgeltlich liefert.

Als Gegenleistung druckt die SPD das Logo der Brauerei auf dem Einladungsflyer und dem
Einladungsplakat unter dem Hinweis ,Mit freundlicher Unterstiitzung “

Die Brauerei bestatigt im Anschluss an die Veranstaltung den markttblichen Wert der Sachleistung

XY, den XY, den
Unterschrift

Unterschrift
Brauerei XY des/der OV-Vorsitzende/r und/oder

Kassierer/in

1. 10. 4. b Verbuchung

Sponsoringleistungen sind fur uns als Partei ,Einnahmen aus Veranstaltungen, Vertrieb von
Druckschriften und Veroffentlichungen und sonstiger mit Einnahmen verbundener Tatigkeit “.

Wichtig ist inshesondere beim Sachsponsoring, dass korrespondierende Ausgaben (auch
.ersparte” Ausgaben) erfasst werden.

Beispiel Sommerfest — Sachsponsoring Bier
Die Brauerei bestatigt schriftlich nach dem Sommerfest den marktiblichen Wert des Bieres.

Hiermit bestatige ich, dass die X Liter, die die Brauerei fur das SPD-Sommerfest ...gemaf der
Sponsoringvereinbarung vom ...geliefert hat, den marktublichen Bruttogesamtwert von .................
€ hatten.

Datum/Unterschrift

Auf Grundlage der Bestéatigung wird die Einnahme gebucht (Einnahmekonto 2630).
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Da es sich hierbei um eine ersparte Aufwendung fur das Sommerfest handelt, wird der Betrag
auch als Ausgabe gebucht (Ausgabekonto 4210).

Wenn ein solches Sachsponsoring vorliegt, wird die Einnahme gegen Rechnung /
Wertbestatigung inkl. USt. Uber die Bargeldkasse gebucht.

Beispiel Sommerfest — Sponsoring Hotel - Saalmiete

Der Hotelier bestatigt uns den Wert Uber die Saalmiete und wir buchen die Summe ein als
Einnahme (Konto 2630) und als ersparte Ausgabe fir die Veranstaltung (Konto 4210.).

Beispiel Radtour: Finanzielles Sponsoring

Dem ortlichen Fahrradladen wird vom UB eine Rechnung gestellt tber die vereinbarte
Sponsoringsumme. Das Sponsoring unterliegt grundsétzlich der USt (siehe unter c). Sollte der
UB davon befreit sein (gemafl “Kleinunternehmerregleung” siehe 1.10.4. c¢), darf der
entsprechende Hinweis auf der Rechnung nicht fehlen, ansonsten ist die USt auf der Rechnung
gesondert auszuweisen.

Wie muss diese Rechnung aussehen?

Vollstandige Adresse der Unterbezirksgeschéftsstelle

Vollstandige Adresse des Fahrradgro3handlers

Datum:

Steuernr.

Rechnungsnr.: 123
Betrifft: Sponsoring Radtour

Sehr geehrter Herr ...,

fur das Sponsoring der 0.g. Radtour des Landratskandidaten vom...bis...stellen wir gemaf unserer
Vereinbarung vom...in Rechnung:

Es besteht keine Umsatzsteuerpflicht It. Kleinunternehmerregelung im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG.

Bitte Uberweisen Sie die Rechnungssumme unter dem Betreff ...an folgende Kontoverbindung.

Mit freundlichen GriRen

Kassierer des Unterbezirks

Sollte der OV in diesem Fall nicht befreit sein von der USt und die WerbemalRnahme Uber einen
Logoabdruck hinausgehen (vgl. ¢), muss zuziglich USt berechnet werden. Die USt ist in der
Rechnung gesondert auszuweisen.
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1. 10. 4. c Steuerliche Behandlung

Sponsoring ist umsatzsteuerpflichtig (zurzeit 19 %) und kann auch koérperschaftsteuerpflichtig
sein.

Ust

Sponsoring ist umsatzsteuerpflichtig. Es gibt jedoch zwei Ausnahmen, bei denen keine USt
ausgewiesen werden muss:

Der gesamte Umsatz des Gesponserten betrdgt im vorangegangenen Jahr nicht mehr als
22.000,00 € (inkl. USt) und wird im laufenden Kalenderjahr nicht mehr als 50.000,00 €
Ubersteigen. Bis zu diesen Grenzen gilt die sog. Kleinunternehmerregelung, auf die auf der
Rechnung hingewiesen werden muss (vgl. b). siehe auch Kapitel ,|V. Steuern*.

Nicht umsatzsteuerpflichtig ist der Logoaufdruck ohne besondere Hervorhebung auf Plakaten,
Einladungen sowie anderen Druckerzeugnissen, Fahrzeugen oder auf der Homepage (ohne
Verlinkung zum Sponsor). Voraussetzung ist, dass nicht noch weitere ,aktive”
werbewirksame Leistungen” vereinbart wurden (wie z.B. Standprésentation des Sponsors,
Verteilaktion von Werbematerialien, Verlinkung auf die Homepage des Sponsors etc.) vgl.
Schreiben des BMF vom 25.7.2014 (GZ: IV D 2 — S 7100/08/10007:003)

KSt
Fir die KSt gilt Folgendes:

Veranstaltungen, mit denen Einnahmen erzielt werden, zahlen zum steuerpflichtigen
wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb (Stadtteilfeste mit Getrankeverkauf, ,Tanz-in-den-Mai“-
Veranstaltungen etc.).

Kdrperschaftsteuerpflichtig ist die Parteigliederung erst, wenn im Jahr ein Gewinn von Uber
5.000,00 € (8 24 KStG) uberschritten wird.

Zudem wird eine korperschaftsteuerpflichtige Einnahme erzielt, wenn die Partei an den
WerbemalRnahmen des Sponsors selbst aktiv mitwirkt und nicht nur WerbemaRnahmen gestattet.

Wie kann das aussehen? Der Landrats-Kandidat dankt beim Start seiner Tour nicht nur dem
Fahrradgrof3handler fur die Unterstiitzung, sondern lobt den guten Service und die grol3e Auswabhl
an Radern.

Néahere Ausfihrungen zu Steuern findest Du auch im Abschnitt IV._Steuern®.

Steuerliche Unterschiede zwischen Sponsoring und Spenden auf einen Blick:

Beim Sponsor mit Werbung: abzugsféahige Betriebsausgabe, d.h. Steuervorteil fiir den Sponsor.
Beim Spender ohne Werbung: Spenden; bei Kapitalgesellschaften nicht abzugsfahig.

Bei der Partei mit aktiver Werbung: umsatz- und ggf. kérperschaftsteuerpflichtige Einnahmen
eines wirtschaftlichen Geschéftsbetriebs.

Bei der Partei mit geduldeter Werbung: bei politischen Veranstaltungen mit reinem
Logoabdruck nicht umsatzsteuerpflichtig und ohne sonstige Einnahmen auch nicht
korperschaftsteuerlich relevant.

Bei Stadteilfesten u.a. Veranstaltungen mit Einnahmen (z.B. durch Getrankeverkauf) und weiteren
WerbemalRnahmen, wie zum Beispiel St&ndeprasentation, Verteilaktion in beiderlei Hinsicht
steuerpflichtige Einnahmen.

Bei der Partei ohne Werbung: steuerfreie Geldspende.
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1. 10. 5 Transparenz schafft Vertrauen

Sponsoring ist nicht im Parteiengesetz geregelt und wird als Einnahmekategorie im RB nicht
gesondert, sondern unter dem Einnahmekonto Einnahmen aus Veranstaltungen, Vertrieb von
Druckschriften und Veroffentlichungen und sonstiger mit Einnahmen verbundener
Tatigkeit ausgewiesen.

Sponsoring muss per se 6ffentlich sein, weil es dem Werbezweck dient. Als SPD stehen wir fur
Transparenz, da wir der Kritik entgegenwirken wollen, dass auf dem Weg des Sponsorings Gelder
von Unternehmen an Parteien verschleiert werden kénnten. Freiwillig verdffentlicht der PV seit
2017 auf seiner Website alle Sponsoringeinnahmen mit Namen, Leistung und gezahlter
Nettosumme. Zuvor waren nur die Namen der Sponsoren einsehbar. Auch die LV und BZ sind
angehalten, wenn sie z.B. auf Parteitagen Sponsoren Werbeflache bieten, die Einnahmen auf
ihrer Website zu verdoffentlichen.

2017 wurde dazu in den Verhaltensregeln der SPD fiir die Wahrnehmung von Amtern,
Funktionen und Mandaten gem. 8 26 Abs. 4 Organisationsstatut (siehe Anlage), die
Transparenzvorgaben beim Sponsoring festgelegt.

1. 11 Ubrige Einnahmen - Zinsen, Zuschiisse und sonstige Einnahmen
1. 11. 1 Einnahmen aus sonstigem Vermdgen (z.B. Zinsen), Konto 2500

Hier sind Zinsgutschriften in voller Ho6he sowie Einnahmen aus dem Verkauf von
Inventargegenstanden (Anlagevermdgen) einzutragen.

Von der Bank berechnete Gebiuhren sind bei den Verwaltungsausgaben und die ggf.
einbehaltene Kapitalertragsteuer und der Solidaritatszuschlag bei den bei den Ausgaben fiir die
vermogensverwaltung zu erfassen. Sie durfen also nicht von den Zinseinnahmen abgezogen
werden (Saldierungsverbot).

Naheres findest Du auch im Abschnitt IV. Steuern®.

1. 11. 2 Zuschisse von Gliederungen, Konto 2700

Von anderen Gebietsverbénden der Partei (Ortsverein, Stadtverband, Unterbezirk/Kreisverband
...) erhaltene Zuschisse oder Umlagen werden hierunter als ,Zuschusse von Gliederungen
“erfasst. Bei der Aufstellung des Rechenschaftsberichtes sind diese Zuschisse betragsmafig
gesondert in der Anlage aufzulisten. Der den Zuschuss Uberweisende Gebietsverband sollte mit
der Uberweisung mitteilen, dass es sich um einen auf Konto 2700 zu buchenden Zuschuss handelt.

Achtung:

Zuschiisse kann es ausschlieBlich zwischen eigenstandigen Parteigliederungen geben.
Gliederungen in diesem Sinn sind die Gebietsverb&nde der Partei. Dazu zahlen nicht die
Arbeitsgemeinschaften, da sie keine eigenstindigen Parteigliederungen, sondern immer
Bestandteil eines Gebietsverbandes sind.

Ebenso wenig zahlen dazu parteinahe Organisationen (AWO, Falken, SGK) oder die SPD-
Fraktion. Hier musst Du unter den entsprechenden Einnahme- und Ausgabekonten buchen.
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1. 11. 3 Sonstige Einnahmen, Konto 2900 (Konten 2910 bis 2950)

Sonstige Einnahmen (Konto 2900 / 2910) sind nur solche Einnahmen, die in kein anderes
Einnahmekonto passen.

Beispiele: Ruckerstattungen, die Vorjahre betreffen (Stromabrechnungen, Versicherungen),
Schadensersatzleistungen, Erbschaften.

Sonstige Einnahmen sind einzeln in der Anlage zum RB aufzufihren.

Im Falle einer Erbschaft oder eines Vermachtnisses muss neben der Hohe auch der Name und
die letzte Anschrift des Erblassers in der Anlage zum RB verzeichnet werden, da Erbschaften tber
10.000,00 € veroffentlicht werden mussen.

Bitte beachte:
Ob eine Erbschaft oder ein Verméachtnis angetreten wird, muss gut tberlegt sein.

Es kann sein, dass z.B. ein vererbtes Grundstiick fir die Partei nicht nutzbar, in baulich schlechtem
Zustand oder anderweitig belastet ist.

Wende Dich in jedem Fall vor Annahme an den PV!

Denn nur im Einvernehmen mit dem PV kénnen Erbschaften und Vermaéachtnisse
angenommen werden (8 4a Abs. 1 FO).

Mit dem PV lasst sich schnell klaren, was zu tun ist.

Die Fristen flr eine Erbausschlagung sind auf3erordentlich kurz bemessen (sechs Wochen ab
Kenntnis) und an strenge Formen gebunden.

Erhéltst Du von der Gemeinde oder dem Kreis RPJ-Mittel fir die Jusos sind diese gesondert in
Konto 2950 zu buchen.
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2 Grundsaétzliches zu Ausgaben

Wie die Einnahmen sind auch die Ausgaben der Partei gesetzlich und durch unsere FO
reglementiert.

Das PartG bestimmt, dass die Gelder nur fur die politische Arbeit der Partei und die daraus
entstehenden Kosten eingesetzt werden drfen.

8§ 1 Abs. 4 PartG:

.Die Parteien verwenden ihre Mittel ausschliel3lich fur die ihnen nach dem Grundgesetz
und diesem Gesetz obliegenden Aufgaben®.

Unsere FO besagt in § 5a das Gleiche.

Das bedeutet, dass Zahlungen fur rein humanitare Hilfeleistungen oder soziale Unterstitzungen
nicht moglich sind, da diese nicht zu den Aufgaben einer politischen Partei gehoren.

So berechtigt der Wunsch ist, als soziale Partei humanitar helfen zu wollen: Es ist nicht mdglich,
das Geld dafir per Vorstandsbeschluss aus der Parteikasse zu nehmen.

Es ist aber mdglich, im Rahmen von politischen Veranstaltungen, Info-Stdnden usw. zu sammeln
und den Erldés direkt dem beabsichtigten Empfanger zuzuleiten. Genauso kann z.B. die
Arbeiterwohlfahrt eingeladen werden, um am Rande von Veranstaltungen zu sammeln.

Die Partei darf fur gesonderte, nicht parteiliche Zwecke gesammelte und anschlielend
weitergeleitete Spenden niemals eine Spendenquittung ausstellen. Das kann nur der letzte
Empfanger der Spende. Diese weitergeleiteten Spenden dirfen demzufolge auch nicht (als
Spenden der Partei) gebucht werden! Erfolgt die Weiterleitung per Uberweisung, sollte dies bei
,sonstigen Einnahmen* gebucht und bei ,sonstigen Ausgaben “ wieder ausgebucht werden. Wichtig
ist es, per Vermerk festzuhalten, dass es sich um eine weitergeleitete Spende handelt.

Bei Mitgliedschaften in Vereinen ist zu beachten, dass eine Beziehung zur politischen Arbeit
erkennbar bleiben und die finanziellen Aufwendungen dafir in einem verninftigen Verhaltnis zur
politischen Zielsetzung stehen missen.

Das bedeutet, dass z.B. die Mitgliedschaft in einem kulturellen Forderverein durchaus Bestandteil
der politischen Offentlichkeitsarbeit sein kann, wenn die Mitgliedsbeitrdge tberschaubar bleiben
und kulturpolitische Ziele verfolgt werden.

Oft kommt es vor, dass die Partei gemeinsam mit Dritten (z.B. AWO, Fraktion) Veranstaltungen
durchfihrt.

Um solche Veranstaltungen korrekt abzurechnen, sind folgende Hinweise zu beachten:

Die SPD kann sich an gemeinsamen Veranstaltungen beteiligen. Wir empfehlen, im Vorfeld eine
schriftliche Vereinbarung zu treffen. Nach aufRen sollte in jedem Fall z.B. durch das SPD-Logo auf
der Einladung erkennbar sein, dass die Partei Mitveranstalterin ist. Die Beteiligung an den Kosten
muss in einem angemessenen Verhaltnis stehen. Ist zum Beispiel im Gesamtkontext deutlich, dass
die SPD nur eine von vielen Veranstaltern ist, so darf die Kostenbeteiligung nicht tiberproportional
hoch sein. Aufwendungen fur solche gemeinsamen Veranstaltungen mit Dritten sind als Kosten fir
allgemeine politische Arbeit zu werten.

Siehe auch Kapitel XI._Die Partei als Spenderin / Mittelverwendung fur Dritte”.

2. 1 Personalausgaben, Konto 4000

Ehrenamtliche Mitarbeit in der Partei erfolgt grundsatzlich unentgeltlich geman § 26 Abs. 4 PartG.
Bei OV kommen daher Personalausgaben nur selten und in begrenztem Mal3e vor.

Besteht ein sozialversicherungspflichtiges Beschaftigungsverhaltnis (Arbeitsvertrag), liegen
Personalausgaben vor. Das kann auch eine geringfligige Beschéaftigung sein, z.B. fir die Reinigung
des Parteiburos.
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Es handelt sich nicht um Personalausgaben, wenn z.B. ein Mitglied auf Rechnung die Homepage
des OV erstellt und pflegt. Hier Dbestent kein sozialversicherungspflichtiges
Beschaftigungsverhéltnis mit der Partei.

Die im Rahmen der internen Verrechnung zwischen Gliederungen weiterbelasteten
Personalausgaben sind bei der Gliederung als solche im RB zu erfassen, von der sie wirtschaftlich
getragen, also bezahlt werden (8 26a Abs. 4 PartG).

In den LV / BZ gibt es unterschiedliche Regelungen zum Thema Personal/Personalausgaben. In
jedem Fall solltest Du Dich hierzu bei Deiner Geschéftsstelle informieren.

2. 2 Ausgaben des laufenden Geschaftsbetriebs, Konto 4100

Hierunter werden alle Ausgaben gebucht, die sich aus der laufenden Verwaltung ergeben, wie z.B.
Porto, Telefon, Bankgebihren, Biromiete, Bliromaterial, Einzelanschaffungen unter 5.000,00 €
brutto.

2. 3 Allgemeine politische Arbeit, Konto 4200

Hierunter werden alle Ausgaben der politischen Arbeit gebucht, die nicht Wahlkampfausgaben
sind.

Die Ausgaben sind unterteilt in:

e Ausgaben fur Veranstaltungen (Konto 4210)

wie z.B. Saalmiete, Musik, Gestaltung und Druck der Einladungen, Wareneink&ufe,
Gebihren usw.

Habt Ihr Einnahmen bei einer Veranstaltung, dirfen diese nicht mit den Ausgaben verrechnet
werden (Saldierungsverbot). Bitte beachte auch das Kapitel IV. ,Steuern®.

e Druckschriften und Veroffentlichungen (Konto 4220)

wie z.B. Flugblatter, Internetportal, Werbematerialien, Erstellung und Druck einer OV-
Zeitung, Anzeigen usw.

Habt Ihr Einnahmen z.B. aus Anzeigen in Eurer OV-Zeitung, beachte bitte das Kapitel IV.
Steuern®.

e Sonstige allgemeine politische Arbeit (Konto 4230)

wie z.B. Vorstandssitzungen, Mitgliederversammlungen, Ehrungen usw.
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2. 4 Wahlkampfausgaben, Konto 4300

Hier sind alle Ausgaben fur Wahlkampfe einzutragen, sofern sie direkt an die Rechnungsteller
bezahlt werden, unterteilt nach Konten 4310 fur Europa-, 4320 Bundestags-, 4330 Landtags- und
4340 Kommunalwahlkampf.

Sonderfall Kandidatur fir kommunale Spitzenamter:

a) Wahlkampfausgaben als Werbungskosten fir den Kandidaten / die Kandidatin.

Bewerber*innen von kommunalen Wahlamtern, als hauptamtliche/r Burgermeister*in oder
Landrat/Landréatin  konnen ihre Wahlkampfkosten als Werbungskosten steuerlich geltend
machen. Auch dann, wenn der / die Bewerber*in nicht gewahlt wird. Dabei handelt es sich z.B.
um eigene Fahrtkosten, aber auch um die Erstattung von Wahlkampfkosten, die die Partei
verauslagt hat.

Wichtig: es muss eindeutig unterschieden werden kénnen, ob es sich um eine Spende des
Kandidaten / der Kandidatin oder um Zahlungen fir eine bestimmte von der Partei zu
erbringende Gegenleistung handelt. Deswegen sollte die Vereinbarung schriftlich niedergelegt
werden. Es muss klar geregelt sein, wie hoch die Zahlung des Kandidaten / der Kandidatin ist
und welche Gegenleistung er / sie daftir erhalt.

Beispielsweise kann als Gegenleistung fur die Zahlung des Kandidaten/der Kandidatin
vereinbart werden, global das Wahlkampfbudget der Partei um den Betrag zu erh6hen oder
konkrete MalRnahmen durchzufuhren. Die Partei hat bei Erfillen der Vereinbarung einen
Rechtsanspruch auf die Zahlung durch den Kandidaten/die Kandidatin. Der / Die Kandidat*in
kann die Riickzahlung verlangen, wenn die Vereinbarung nicht eingehalten wird.

Die Zuwendung ist in diesem Fall von der Partei als Einnahme aus sonstiger mit Einnahmen
verbundener Téatigkeit (Konto 2630) zu buchen. Der / Die Kandidat*in kann die Ausgabe als
Werbungskosten geltend machen.

b) Der / Die Kandidat*in fir ein kommunales Spitzenamt wird von mehreren Parteien nominiert

Es ist eine klare vertragliche Regelung zwischen den Parteien Uber die Kostenverteilung fur den
Wahlkampf notwendig. Auf den gemeinsam finanzierten Produkten sollte die Urheberschaft
beider erkennbar sein.

Erhalten wir eine Rechnung, die anteilmaflig der anderen Partei zuzurechnen ist, wird der auf
uns entfallende Anteil als Ausgabe fur Wahlkdmpfe gebucht, der von der anderen Partei zu
erstattende Anteil kann als Forderung (Durchlaufender Posten) abgegrenzt werden. Soweit die
Gliederung von ihrem Wahlrecht nach § 28 Abs. 3 PartG Gebrauch macht, wonach sie keine
entsprechenden Abgrenzungen vornehmen muss, wird die Rechnung vollstandig als Ausgabe
fur Wahlkdmpfe gebucht und der erstattete, vertraglich vereinbarte Kostenanteil der anderen
Partei als “sonstige Einnahme” erfasst.
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2.5 Zinsen, Konto 4500

Auf dem Konto 4500 sind eventuell berechnete Bankzinsen (z.B. bei Inanspruchnahme des
Dispokredites) einzutragen. Aber bitte nur die Zinsen; von der Sparkasse / Bank berechnete
Gebuhren sind als Verwaltungsausgaben in Konto 4100 einzutragen.

Hinweis:

Fur die Aufnahme eines Kredites, dessen Tilgung im folgenden Haushaltsjahr nicht gesichert ist,
gilt § 8 Abs. 2 FO.

2. 6 Zuschisse an Gliederungen, Konto 4700

An andere Gliederungen der Partei gegebene Zuschiisse/Umlagen sind hierunter zu buchen. Bei
der Erstellung des RB sind diese Zuschiisse betragsmaRig einzeln in der Anlage zum Bericht
aufzulisten.

Bitte achtet darauf, der empfangenden Gliederung mitzuteilen, dass der Betrag dort als Zuschuss
von Gliederungen auf dem Einnahmekonto 2700 zu buchen ist (z.B. ,Buchen als Zuschuss Konto
2700%).

Achtung:

Gliederungen in diesem Sinn sind nur Gebietsverbande der Partei, aber nicht
Arbeitsgemeinschaften (Jusos, ASF, etc), parteinahe Organisationen (AWO, Falken, SGK) oder
die SPD-Fraktion.

Achtung:

Kostenerstattungen an eine andere Gliederung (z.B. OV oder UB) fir eine gemeinsame
Veranstaltung oder &hnliches sind kein Zuschuss, sondern sind als Ausgabe fir den jeweiligen
Zweck (z.B. Veranstaltung, Wahlkampfausgabe) zu buchen.

Anders ist das, wenn z.B. Dein OV eine Pauschale als Beitrag fir eine Veranstaltung leistet. Diese
Ausgabe ist als Zuschuss an Gliederungen zu buchen.

2. 7 Sonstige Ausgaben, Konto 4900

Hier sind nur solche Ausgaben einzutragen, die wirklich in kein anderes Ausgabenkonto passen.
Jede einzelne Eintragung ist in der Anlage zum RB gesondert aufzufiihren.

41



3 Das Saldierungsverbot und seine Ausnahmen

Seit dem 01.01.2003 gilt gemal? Parteiengesetz das Saldierungsverbot. Demnach dirfen
Einnahmen nicht mit Ausgaben verrechnet werden.

Beispiele:

Der Unterbezirk hat einen Kopierer gemietet. Die Kreistagsfraktion zahlt dem Unterbezirk ein
Entgelt fir die Nutzung. Der Unterbezirk darf die Einnahme nicht mit der Ausgabe fir die Miete des
Kopierers verrechnen, sondern muss dies als Einnahme aus ,sonstiger mit Einnahmen
verbundener Tatigkeit* (Konto 2630) buchen.

» Die Verrechnung (Saldierung) von erhaltenen Nutzungsentgelten mit den
korrespondierenden Ausgaben von und gegentber Dritten (hierzu zahlt auch die SPD-
Fraktion) ist nicht zulassig!

Das gilt z.B. auch fiur Mieteinnahmen aus selbst angemieteten Blrordumen, die (ganz oder
teilweise) an Mandatstrager oder die Fraktion untervermietet sind. Die Einnahmen der Untermiete
sind als ,sonstige mit Einnahmen verbundene Tatigkeit“ (Konto 2630) zu buchen, wobei die
Einnahmen aus der Vermietung nicht der Umsatzsteuer unterliegen (8 4 Nr. 12 lit. a UStG). Die
aufgewendete Miete darf nicht in Abzug gebracht werden (Buchung nach dem sog. Bruttoprinzip).

Bei Vermietungen (Untervermietungen an Mandatstrager, Vereine etc.) ist unbedingt zu beachten,
dass eine angemessene Mietzahlung vereinbart wird. Was jeweils angemessen ist, kann nur im
Einzelfall ermittelt werden. Dabei kommt es auf die ortsubliche Miete und den Zustand der
Mietrdume, die Lage des BuUros etc. an. Betrdge, die den angemessen Mietzins deutlich
Uberschreiten sind unter Umstadnden als Spenden zu werten und unterfallen damit den
entsprechenden Bestimmungen (Veroffentlichungspflicht etc.).

Einen Mustermietvertrag findet Ihr in den Anlagen.

Wenn auch die Mitbenutzung von Faxgeraten, Kopierern o.4. vorgesehen ist, missen in einer
gesonderten Vereinbarung die insgesamt anfallenden Kosten zur Grundlage genommen und
anteilig auf die Mieter verteilt werden.

Ausnahmen vom Saldierungsverbot sind die sogenannten “internen Verrechnungen”
(Kostenerstattungen) zwischen Parteigliederungen (8 26a Abs. 4 PartG). In diesem Fall sind
die Ausgaben ausschlieZlich bei der Gliederung zu erfassen, von der sie wirtschaftlich getragen
werden.

Beispiel:

Der UB versendet fur den OV Einladungen zur Mitgliederversammlung und bezahlt hierftir 80,00 €
Porto. Erstattet der OV dem UB diesen Betrag, dann sind beim Unterbezirk die entsprechende
Ausgabe und Einnahme zu saldieren.

Der OV bucht die Erstattung als Ausgabe fir allgemeine politische Arbeit.

So bleibt transparent, welche Gliederung tatséachlich die entsprechenden Aufwendungen getatigt
hat (Verursacherprinzip).

Zulassig ist dieses Verfahren, wenn die ,in Vorleistung tretende” Gliederung (hier der UB)
entsprechende bei ihr angefallene Kost an die andere Gliederung (hier der OV) weiterberechnet.
Wird darlUber hinaus ein “Gewinn” erzielt ist die Verrechnung nicht zuldssig und die Erstattung
insgesamt als Einnahme (Konto 2630) zu buchen.
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lll. Das Vermdgen der Partei

Als Kassierer*in hast Du eine besondere Vermdgensbetreuungspflicht. Das bedeutet, dass Du fur
die korrekte Verwaltung des Vermogens (z.B. Sparbuch) genauso verantwortlich bist wie fur die
laufenden Einnahmen und Ausgaben.

Ganz wichtig ist, dass Du bereits bei Amtsantritt mit Deinem / Deiner Vorganger*in eine formliche
Kassentibergabe machst.

Das Vermdgen besteht meistens aus dem aktuellen Geldbestand des Giro-Kontos und der
Bargeldkasse sowie eventuell vorhandenen Festgeldkonten, Sparbichern usw. Neben dem
Geldvermdgen gibt es vielleicht noch Sachvermdgen, z.B. in Form eines PC / eines Kopierers, des
Biroinventars etc.

Das Parteiengesetz bestimmt, dass Sachvermdgen ab einem Anschaffungspreis von mehr als
5.000,00 € (inkl. USt) je Vermbgensgegenstand im Rechenschaftsbericht zu erfassen ist. Nur in
diesem Fall muss der Vermogensgegenstand in das Berichtsblatt des Rechenschaftsberichts, das
an den LV / BZ geht, eingetragen werden (sogenannter berichtspflichtiger Vermdgensgegenstand).

Hinweis:

In der Webkasse kann man Anlagegut anlegen, Anlagevermégen anzeigen lassen und Anlagegut
verkaufen. Die Abschreibung fur das Anlagevermégen erfolgt automatisch. Beim Jahresabschluss
wird das Anlagevermogen gesondert ausgewiesen.

(Anlagen werden unter dem Konto 0100 Gegenstande des Anlagevermdgens erfasst. Hier gibt es
noch weitere Unterteilungen je nach zu erfassenden Sachwert)

Es ist im Bereich von OV eher unwahrscheinlich, dass Du Gegenstande des Sachvermdgens in
Deiner Obhut hast, die im Rahmen der Buchhaltung aktiviert und abgeschrieben werden miissen.

Sollte dies doch der Fall sein, ist es erforderlich, bei der Kasseniibergabe eine Liste des
Ubergebenen Sachvermégens (z.B. PC etc.) aufzustellen. Das schafft Klarheit und vermeidet
Auseinandersetzungen.

Sofern aktivierungspflichtige Vermdgensgegenstande tber 5.000,00 € (brutto) vorhanden sind,
mussen diese planmaRig (linear) tUber die Nutzungsdauer abgeschrieben werden.

Die Nutzungsdauer betragt fr:

e Hard- und Software 3 Jahre
e PKW 6 Jahre
e Biromaschinen/-mdébel 10 Jahre

Hierbei ist eine monatsgenaue Abschreibung im Jahr der Anschaffung erforderlich.

1 Beispiel: Abschreibung

Kauf eines PKW im April 2021 in Hohe von 12.000,00 €

e Nutzungsdauer 6 Jahre

e Jahrliche Abschreibung 2.000,00 € (12.000,00:6)

e Abschreibung 2021 9/12 von 2.000,00 € = 1.500,00 €
e 202 bis 2026 jeweils 2.000,00 €

e Abschreibung in 2027 500,00 €
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Wird der PKW z.B. im Januar 2023 fir 9.000,00 € wieder verkauft, ist der Restbuchwert zum 31.
Dezember 2022 - hier 8.500,00 € - abzuschreiben und als Ausgabe tber das Konto 4100 ,laufender
Geschaftsbetrieb” zu buchen.

Die Einnahmen aus dem Verkauf hier - 9.000,00 € - buchst Du Uber das Konto 2500 (Einnahmen
aus Inventarverkauf / Vermdgen).

In der Webkasse wahlst Du unter dem Punkt “Anlagevermogen” das “Anlagegut anlegen* aus und
kannst eine neue Anlage erfassen. Das Programm fuhrt dann séamtliche Abschreibungen
automatisch am Jahresbeginn rickwirkend durch. Auch die Buchungen der Ausgabe und der
Einnahme aus dem Verkauf eines Anlagegutes erfolgen in der Webkasse automatisch. Du musst
im Falle des Verkaufs lediglich im “Anlagevermdgen” “Anlagegut verkaufen* wahlen und dort das
Datum und den Betrag/Verkaufserlos eintragen.

Wende Dich in Zweifelsféllen an Deinen LV / BZ.
Achtung:

Haus und Grundvermdgen im Eigentum der Partei ist gemaf unserem Statut stets Eigentum des
PV, auch wenn es von einem UB oder OV genutzt wird. Es wird direkt in der Vermdgensbilanz des
PV erfasst! Sollte dies bei Dir der Fall sein, erhaltst Du bei der Konzentration GmbH, die die
Immobilien der Partei betreut (Tel. 030 / 25993-810), nahere Informationen.

Grundsatzlich gilt: Sachvermégen geht ab 5.000,00 € in die Vermdgensbilanz des RB ein,
Geldvermdgen in jeder Hohe, d. h. ab dem ersten Cent!

Das vorhandene Geldvermdgen muss im Hinblick auf seine Verflugbarkeit flr politische
Offentlichkeitsarbeit und Wahlkampfe solide und berechenbar von Dir angelegt werden. Das
bedeutet, dass dringend von riskanten Geldanlagen abzuraten ist, die mit hohen Renditen locken,
aber mit Risiko verbunden sind oder nur langfristig gesehen moglichen Ertrag versprechen (z.B.
Aktien, Fonds, Derivatgeschéfte).

Berechenbare Anlageformen sind Tagesgelder, Termingelder, offentliche (deutsche) Anleihen und
natirlich ein Sparbuch.

2 Jahresplanung / Wirtschaftsplan

Neben dem , Tagesgeschaft” ist es wichtig, sich einen Uberblick tiber die voraussichtliche finanzielle
Entwicklung in der Zukunft zu verschaffen, um finanzielle Risiken rechtzeitig zu erkennen und ggf.
vorzubeugen.

Fur das jeweilige Kalenderjahr ist das wichtigste Steuerungsinstrument der Wirtschaftsplan
(Jahreshaushalt). Streng genommen verlangt unsere FO von OV keinen Wirtschaftsplan; er ist erst
ab Kreisverband/Unterbezirk verpflichtend und muss dort bis zum 31. Marz des betreffenden
Jahres vom zustandigen Vorstand verabschiedet werden (8 7 Abs. 1 FO).

Es ist aber auch fir OV ratsam, einen Wirtschaftsplan fur das Jahr aufzustellen. Er gibt Dir
Gelegenheit, bei den Vorstandskolleg*en*innen ein Bewusstsein fur das finanziell Machbare zu
schaffen und erhéht die finanzielle Klarheit bei allen Beteiligten.

Der Wirtschaftsplan besteht aus einer Aufstellung der voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben.
Er entspricht in der Aufteilung den Einnahmen und Ausgaben, wie sie im Rechenschaftsbericht
aufgeflihrt werden. Bei groReren Gliederungen empfiehlt sich eine starkere Spezifizierung von
Ausgaben und Einnahmen.

Bei der Schéatzung der Einnahmen und Planung der Ausgaben des betreffenden Kalenderjahres
empfiehlt es sich, zunachst von den Zahlen des Vorjahres auszugehen und ggf. Abweichungen
(z.B. Wahlkampfkosten) zu schatzen. Bei der Planung der Ausgaben ist darauf zu achten, dass sie
durch Einnahmen bzw. dafir gebildete Riicklagen (z.B. bei Wahlen) gedeckt sind und der
Wirtschaftsplan ausgeglichen ist.
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Dem Anfangsbestand sind die geschatzten Einnahmen hinzuzurechnen und die geplanten
Ausgaben abzuziehen. Daraus ergibt sich der (geplante) Bestand am Jahresende. Sollte sich
daraus ein Minusbestand ergeben, ist unbedingt zu prifen, ob Ausgaben verringert oder hdhere
Einnahmen erzielt werden kdénnen.

Aber auch wenn der Bestand im positiven Bereich verbleibt, musst Du darauf achten, dass z.B. in
Jahren ohne Wahlkampf gentigend Mittel fir den nachsten Wahlkampf angespart werden.

Wenn es nach der Verabschiedung des Wirtschaftsplans im Laufe des Jahres zu ,negativen
Abweichungen®, also nennenswerten Mindereinnahmen oder Mehrausgaben, kommt, die nicht
durch Mehreinnahmen bzw. Minderausgaben an anderer Stelle gedeckt werden kénnen, muss der
Vorstand erneut Uber einen entsprechend geénderten Wirtschaftsplan fir das laufende Jahr
abstimmen (vgl. 8 7 Abs. 4 FO).

Ist es kurzfristig nicht mdglich, die Ausgaben zu reduzieren oder héhere Einnahmen zu erzielen, ist
als letztes Mittel eine Kreditaufnahme zu prifen, die aber an strenge Voraussetzungen gebunden
ist. Nach 8§ 8 Abs. 1 S. 1 FO ist eine Kreditaufnahme nur zuléssig, wenn die vollstandige Tilgung
im folgenden Haushaltsjahr gesichert ist.

Wenn dies nicht der Fall ist, gilt 8 8 Abs. 2 FO, das heil3t, es mussen die nachsthdheren
Gliederungsebenen zustimmen. Hast du Zweifel an der Tilgungsmdglichkeit Deines OV, steht Dir
gegen die Kreditaufnahme ein Widerspruchsrecht zu. Sollte Dein OV trotzdem an der
Kreditaufnahme festhalten, kann Dein Widerspruch nur durch einen erneuten Beschluss Deines
Ortsvereinsvorstandes mit Zweidrittelmehrheit zuriickgewiesen werden; 8 8 Abs. 1 S. 3 FO!

Bei ,positiven Abweichungen“ vom Wirtschaftsplan (z.B. Mehreinnahmen) ist der Vorstand nur zu
befassen, wenn es eine Abweichung zur Planung gibt, die erheblich ist.

Der Wirtschaftsplan sollte eine Regelung enthalten, bis zu welchem Betrag Du als Kassierer*in
allein verfigungsberechtigt bist und in welchen Fallen Einzelbeschlisse des zustandigen
Vorstands erforderlich sind (vgl. 8 7 Abs. 3 FO).

3 Mittelfristige Finanzplanung

Bei gréReren Gliederungen ist es sinnvoll, auch eine mehrjahrige vorausschauende Finanzplanung
aufzustellen, die regelmafRig mit dem finanziellen Ist-Zustand abgeglichen werden sollte, um zu
wissen, ,wo man finanziell steht“. Die Landes- und Bezirksvorstande kénnen nach § 7 Abs. 2 S. 3
FO festlegen, dass auch die OV, UB etc. eine mittelfristige Finanzplanung zu erstellen haben. Diese
orientiert sich an der Legislaturperiode und muss somit mindestens vier bzw. funf Jahre umfassen.

Naturlich kann diese Planung viel ,gréber” als der jahrliche Wirtschaftsplan sein. Ihr Zweck besteht
hauptséachlich in der laufenden Uberprifung der vorhandenen und noch zu bildenden Riicklagen
fur die Wahlkampfe der nachsten Jahre.

Die besonderen Ausgaben fir anstehende Wahlkdmpfe sind in der Regel in den Jahren zuvor
»-anzusparen®.

Aufbauend auf Erfahrungswerten (z.B. ,Was hat uns die letzte Oberblrgermeister-Wahl
gekostet?") kann abgeschatzt werden, wann in den nachsten Jahren welche Ricklagenhohe fir
Wahlkampf-Zwecke erforderlich ist. Und dann wird ,von hinten* gerechnet, d. h. es ist zu
kalkulieren, wie in den nachsten Jahren die Einnahmeulberschiisse aussehen miissen, um in 4 oder
5 Jahren bei der nédchsten Wahl die erforderlichen Wahlkampf-Rucklagen zu haben. Schlieflich ist
im Vergleich mit dem aktuell guiltigen Wirtschaftsplan zu prifen, ob diese Uberschiisse realistisch
sind und was ggf. verandert werden muss.
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V. Steuern

Grundsatzlich gilt, dass jeder Gebietsverband (OV, UB etc.) der Partei einer jeweils eigenen
Steuerpflicht unterliegt. Es ist in den vergangenen Jahren vorgekommen, dass Finanzamter an UB,
aber auch an OV herangetreten sind und diese Gliederungen bestimmten Prifungen unterziehen
wollten.

Wir mochten gleich zu Beginn dieses Kapitels darauf hinweisen, dass es sehr sinnvoll sein kann,
die Berechtigung solcher Anfragen von Finanzamtern mit der Geschaftsstelle und gegebenenfalls
mit der Landes- oder Bezirksgeschéftsstelle gemeinsam zu klaren. So ist beispielsweise die
Aufforderung, alle Spendenlisten herauszugeben, unzuléassig, sofern nicht Anhaltspunkte fir
steuerrelevante Spendenvergehen vorliegen.

Da auch Deine Gliederung grundsatzlich einer steuerlichen Prifung ausgesetzt sein kann, ist es
wichtig, dass Du folgendes Kapitel beachtest und Dich in Zweifelsfallen an Deine Geschaftsstelle
oder Deinem LV / BZ wendest oder fachkundigen Rat, z.B. bei einem Steuerberater, einholst.

Wenn Dein OV am Wirtschaftsleben teilnimmt, also z.B. einen neuen Computer kauft oder ein
Sommerfest veranstaltet, hat dies auch steuerrechtliche Relevanz: Das Steuerrecht unterscheidet
u. a. zwischen Umsétzen (Einnahmen) und Uberschiissen (Gewinnen). Wir miissen also in erster
Linie an die USt sowie an die KSt (Uberschiisse) denken.

Wenn Du die im Folgenden erlauterten Freigrenzen beachtest, muss Dein OV keine
Steuerklarungen abgeben und Du ersparst Dir erheblichen Aufwand!

1 Umsatzsteuer

Ob Gewinne oder Verluste erwirtschaftet werden, hat auf die USt keinen Einfluss!

Die USt (auch Mehrwertsteuer genannt) ist ndmlich eine Verbrauchssteuer, mit der grundsatzlich
die vom sogenannten Letztverbraucher erworbenen Guter und in Anspruch genommenen
Dienstleistungen belastet werden.

Fur die Ermittlung der Umsatzsteuer gelten die allgemeinen Vorschriften des UStG.
Wichtig fur Dich sind dabei folgende Punkte:

* Freigrenzen

* Steuerséatze

* Umsatzsteuer—Jahreserklarung

» Abzugsfahige Vorsteuer

* Sonderfélle: Tombola, Reisen und Inventarverkauf

1. 1 Freigrenzen

Hat Euer Jahresumsatz aus dem wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb, regelméRig Kontenklasse 2600
ohne die Erlése aus der Untervermietung, im vorangegangenen Jahr die Freigrenze von 22.000,00
€ brutto nicht Giberstiegen und wird voraussichtlich im laufenden Jahr nicht 50.000,00 € Ubersteigen,
seid Ihr von der Umsatzsteuerpflicht befreit. Bitte vermerkt auf Euren Rechnungen, die Ihr an Dritte
(nicht Gliederungen der Partei) versendet, ,Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG. Es
besteht keine Umsatzsteuerpflicht.”

Auf einer Rechnung, mit der Du Kosten Deines OV, UB etc. an eine andere Gliederung der Partei
weiterbelastest, ist ebenfalls ein Vermerk erforderlich, mit dem Du auf die Befreiung von der
Umsatzsteuer entsprechend § 4 Nr. 18a UStG hinweist.
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Wichtig: Auf Euren Rechnungen, die Eure Gliederung ausstellt, darf dann auch keine
Umsatzsteuer ausgewiesen werden. Andernfalls missen die Betrdge an das Finanzamt
abgefihrt werden!

Haben die Einnahmen aus wirtschaftlichem Geschaftsbetrieb, z.B. aus dem Getrankeverkauf beim
StralRenfest und Sponsoring Deines OV die Freigrenze von 22.000,00 € im laufenden Jahr
Uberstiegen, musst Du ab dem folgenden Jahr Umsatzsteuer ausweisen und abfihren.

1. 2 Steuersatze

Neben dem regularen Mehrwertsteuersatz von derzeit 19 % fir die meisten Wirtschaftsguter
gilt fir bestimmte Produkte ein ermafigter Satz von derzeit 7 %.

Dazu gehoren u.a. Druckerzeugnisse, die nicht der kommerziellen Werbung dienen und die ,durch
Text charakterisiert, zum Lesen oder Nachschlagen bestimmt sind".

Fur die Partei bedeutet dies, dass die von uns beauftragten Druckereien teilweise auf ihren
Rechnungen den erm&Rigten Satz von derzeit 7 % ausweisen kdnnen.

Zu den Erzeugnissen, die auf diese Weise begunstigt sind, gehdren:

Flyer, Wahldrucksachen, Bicher, Pressemappen, Besuchermappen, Gesetze, Seminarprogramm,
Arbeitshefte, Handbticher, Ehrenbriefe, Handzettel, Flugblatter, Broschiiren, Zeitungen und unter
Umsténden sogar Plakate.

Wichtig ist, dass der textliche, zum Lesen bestimmte Anteil an der Drucksache Uberwiegt und dass
diese Drucksachen nicht wirtschaftlichen Werbezwecken dienen diirfen.

Rechnungssteller, z.B. Druckereien, sollten auf diese Moglichkeit hingewiesen werden.

Auch bereits mit einem USt.-Satz von 19 % ausgestellte Rechnungen kénnen und sollten geandert
werden.

e Bei Nachfragen durch den Rechnungssteller hilft der Hinweis auf die rechtlichen
Grundlagen:

8§ 12 Abs. 2. Nr. 1 und 2 UStG

e Schreiben des Bundesfinanzministeriums an die Obersten Finanzbehdrden der Lander vom
5. August 2004 (GZ: IV B 7 - S 7220 - 46/04)

1. 3 Umsatzsteuer—Jahreserklarung

Falls Du die Freigrenze einmal Uberschritten haben solltest, dann musst Du unabhangig von der
Hohe der Umsatze nach Ablauf eines Kalenderjahres eine Umsatzsteuer-Jahreserklarung
abgeben, in der Du die Steuern selbst berechnen musst. Diese Steuererklarung muss also
unabhangig von etwaigen Freibetragen abgegeben werden und elektronisch an das Finanzamt
Ubermittelt werden. Das Finanzamt setzt die Steuer nur dann durch einen Steuerbescheid fest,
wenn es dabei von der in der Steuererklarung von Dir errechneten Steuer abweicht.

Bitte setze Dich gegebenenfalls telefonisch mit Deinem zustandigen Finanzamt in Verbindung und
schildere, wie viele Veranstaltungen lhr in etwa pro Jahr macht und wie hoch Euer erwarteter
Umsatz ist. Wenn Ihr nur ein oder zwei Veranstaltungen im Jahr durchfihrt und erfahrungsgeman
deutlich unter den Freigrenzen bleibt, kann es gut sein, dass das Finanzamt auf die jahrliche
Umsatzsteuer-Jahreserklarung verzichtet. Du kannst Dich vorher bei Deiner Geschéftsstelle
erkundigen, ob bereits andere OV ahnlich verfahren.
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1. 4 Abzugsféhige Vorsteuer

Wenn Du die USt berechnest, solltest Du auch die Verrechnungsmaglichkeit mit der abzugsfahigen
Vorsteuer beachten.

Beispiel:

Dein OV veranstaltet ein Sommerfest. Ihr verkauft Getranke und Gegrilltes. Aus dem Verkauf habt
ihr Einnahmen aus Veranstaltungen von 2.380,00 €, die dem Steuersatz von 19 % unterliegen. Fir
das Fest fallen ebenso Ausgaben an z.B. Miete einer Zapfanlage, Musik usw. Auf den Rechnungen
sind insgesamt 200,00 € Umsatzsteuer ausgewiesen.

Die Zahllast wirde sich wie folgt errechnen:

Eingenommenes Geld: 2.380,-€
enthaltene 19 % USt 380,-€
Abziehbare Vorsteuer: 200,-€
An das Finanzamt zu zahlen: 180,-€

Um den Vorsteuerabzug geltend machen zu kénnen, missen Rechnungen folgende
Angaben enthalten:

vollstdndiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers und des Leistungsempfangers;
Steuernummer; Rechnungsdatum und Rechnungsnummer; Menge und Art der gelieferten
Gegenstande oder Art und Umfang der sonstigen Leistung; Zeitpunkt der Lieferung oder sonstigen
Leistung; Netto-Rechnungsbetrag; der anzuwendende Steuersatz (derzeit 7% oder 19%), der
Steuerbetrag und der Bruttobetrag.

1. 5 Sonderfall Tombola

In Deutschland wird die Veranstaltung von Glicksspielen durch den Glicksspielstaatsvertrag
geregelt. Ein Glicksspiel liegt vor, ,wenn im Rahmen eines Spiels fir den Erwerb einer
Gewinnchance ein Entgelt verlangt wird und die Entscheidung Uber den Gewinn ganz oder
Uberwiegend vom Zufall abhangt”. Eine Tombola ist also von diesem Vertag betroffen, soweit fur
die Teilnahme daran Geld verlangt wird. Gemeint sind also auch 6&ffentliche Ausspielungen der
Partei, z.B. im Rahmen von Sommerfesten.

Diese und weitere Regelungen des Glicksspielstaatsvertrags machen es uns seit 2012 unmdéglich,
offentlich Glicksspiele mit Geldeinsatz zu veranstalten, da es keine Ausnahmeregelungen fur
Parteien mehr gibt. Auch die Erleichterungen fir sogenannte ,Kleine Lotterien®, die die Lander
erlassen haben, beziehen nicht die politischen Parteien ein, sondern betreffen nur gemeinnttzige
u.a. Organisationen.

Wir miussen Euch daher empfehlen, oOffentliche Gliicksspiele, also z.B. eine Tombola, nur
auszurichten, wenn fir die Teilnahme kein Entgelt verlangt wird. Wenn Ihr eine Tombola ausrichten
wollt, an der nur gegen Entgelt teilgenommen werden kann, darf dies nur in einer geschlossenen
Veranstaltung mit beschranktem Zugang geschehen.
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1. 6 Sonderfall Reisen

Treten Parteigliederungen oder einzelne Parteimitglieder als Reiseveranstalter auf (der OV
organisiert einen Tagesausflug mit Busfahrt, Schlossbesichtigung und Kaffee und Kuchen), so
unterliegt nicht der gesamte von den Teilnehmern bezahlte Reisepreis der Umsatzsteuer, sondern
nur die Differenz zwischen dem Reisepreis und den angefallenen Reisekosten. Dies gilt allerdings
nur, wenn die Reise ausschlieflich flr Privatpersonen veranstaltet wird und die Parteigliederung
selbst (nicht gewerblicher) Reiseveranstalter ist.

Werden die Reisen von der Parteigliederung nur vermittelt, wird nur die evtl. vereinnahmte
Provision zu den umsatzsteuerbaren und bei Uberschreiten der Freigrenzen ggfs.
umsatzsteuerpflichtigen Einnahmen gerechnet.

Bei Reisen ins Ausland gelten andere Vorschriften. In diesen Fallen sollte unbedingt ein
Steuerberater hinzugezogen werden.

Hinweis im Hinblick auf die Durchfihrung von Reisen:

Wer als Reiseveranstalter tatig ist, ist auch im Sinne der Paragraphen 8§ 651a ff BGB mit
allen rechtlichen Pflichten der Veranstaltertatigkeit versehen. Durch den Reisevertrag
entsteht eine Verpflichtung, die angebotenen Leistungen in eigener Verantwortung und
fehlerfrei zu erbringen. Man haftet gegentiber dem Reisenden auch fur die Tatigkeit bzw.
Leistung seiner "Erfullungsgehilfen”, also fur die Transportunternehmen, fur die Hotels und
auch fur den Reiseleiter.

1. 7 Sonderfall Inventarverkauf

Diese Umsatze unterliegen grundsatzlich nicht der Besteuerung. Anders wuirde es sich verhalten,
wenn lhr z.B. regelmafig mit Gewinnerzielungsabsicht Computer kaufen und verkaufen wiirdet.

2 Kdrperschaftssteuer

Die KSt ist eine besondere Art der Einkommensteuer fur Korperschaften (z.B.
Kapitalgesellschaften) und andere Personenvereinigungen, also auch fir Parteien.

2.1 Grundsatz: Keine Koérperschaftssteuer

Nach 8§ 5 Abs.1 Nr. 7 KStG sind Parteien grundsatzlich von der Korperschaftsteuer befreit.

Das heil3t, dass wir bei Einnahmen in unserem ,ideellen Bereich* (z.B. Mitgliedsbeitrage,
Spenden) nicht kdrperschaftsteuerpflichtig sind und entsprechende Ausgaben (z.B. Kosten der
Mitgliederverwaltung) demzufolge auch nicht steuerlich geltend machen kénnen.

Wichtig ist fur Euch die steuerliche Behandlung von Zinsertragen. Da bei Parteien Zinsertrage
nicht dem Steuerabzug unterliegen, missen wir auch dann keine Steuern auf Zinsertrage zahlen,
wenn diese hoher sind als der Sparerfreibetrag.
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Hierdurch hat sich auch durch die Abgeltungssteuer nichts geandert, diese gilt ausschliel3lich fur
private Kapitalertrage.

Dies musst Du aber Deiner Bank oder Sparkasse durch eine entsprechende Bescheinigung Deines
Finanzamts nachweisen (NICHT-VERANLAGUNGS-BESCHEINIGUNG oder NV-
Bescheinigung). Bitte denke daran, Folgebescheinigungen rechtzeitig vor Ablauf der
Guiltigkeitsfrist (drei Jahre) beim Finanzamt zu beantragen - am besten schon ein halbes Jahr im
Vorhinein.

Nur wenn der Bank oder Sparkasse eine solche NV-Bescheinigung des Finanzamtes vorgelegt
wird, ist sie von der gesetzlichen Verpflichtung zum Zinsabschlag befreit. Daher ist es fir jede
Gliederung wichtig, ihrer Bank/Sparkasse diese NV-Bescheinigung vorzulegen.

Gliederungen von politischen Parteien (i.d.R. erst ab Kreis- bzw. Unterbezirksebene aufwarts)
werden mittels Fragebogen (Formular KSt Part 1) zur KSt tGberpruft.

Wenn das Finanzamt als Folge dieser Priifung einen sog. Freistellungsbescheid erteilt hat (KSt
Part 2), musst Du keine NV-Veranlagung mehr beantragen, sondern kannst den
Freistellungsbescheid (ggf. beglaubigte Kopien) der Sparkasse / Bank vorlegen.

Wer mehrere Bankverbindungen hat, bendtigt fir jede Bank bzw. Sparkasse (nicht fir jedes
Konto!), bei der mit Zinsertragen zu rechnen ist, eine NV-Bescheinigung. Die eventuell notwendige
Anzahl von Kopien kann man bei der Stadt- oder Gemeindeverwaltung oder einem Notar
beglaubigen lassen.

Wenn eine Gliederung es versdumt, ihrer Bank oder Sparkasse die NV-Bescheinigung oder den
Freistellungsbescheid des Finanzamtes vorzulegen, werden 25 % Kapitalertragsteuer plus
Solidaritatszuschlag von den Zinsen einbehalten und an das Finanzamt abgefihrt. Eine spatere
Ruckerstattung dieser tUberflissigerweise gezahlten Steuern muss dann bei dem fir die Gliederung
zusténdigen Finanzamt beantragt werden.

2. 2 Ausnahme: Wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb

Parteien sind kérperschaftsteuerpflichtig, sofern sie einen wirtschaftlichen Geschéftsbetrieb
unterhalten. Dieser Geschéftsbetrieb kann regelm&Rig nur in Form von wirtschaftlichen
Nebentatigkeiten ausgeiibt werden, da es unsere primare Aufgabe ist, an der Bildung des
politischen Willens mitzuwirken, Art. 21 Abs. 1 S. 1 Grundgesetz (GG), § 1 Abs. 2 PartG.

Wirtschaftliche Nebentatigkeiten kénnen z.B. sein:

« Eintrittsgelder bei Veranstaltungen;

e Erlése aus dem Verkauf von Speisen, Getranken,
* Anzeigenerldse bei eigenen Publikationen;

« Erlése aus der Untervermietung;

< Einnahmen aus Sponsoring.

KSt musst Ihr zahlen, wenn aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb ein Uberschuss (Gewinn)
erwirtschaftet wurde, der iber dem Freibetrag von 5.000,00 € liegt (§ 24 S. 1 KStG).
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Achtung: Regelanfrage der Finanzamter (KSt Part 1):

Die Koérperschaftsteuerpflicht politischer Parteien wird mittels Fragebogen (KSt Part 1) von den
Finanzamtern Gberprift.

Diese Regelanfragen erfolgen gemaR einer Ubereinkunft der Steuerbehérden der Lander nur bis
zur Unterbezirksebene/Kreisebene herunter!

Unterhalb der Kreisebene sollen Anfragen der Finanzamter nur dann erfolgen, wenn bekannt ist
oder tatsachliche Anhaltspunkte bestehen, dass die jeweilige Untergliederung einen
wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb unterhalt.

Wenn Finanzamter beim UB oder Kreisverband nach der Anschrift eines bestimmten OV
(Vorsitzende*r oder Kassierer*in) fragen, ist Auskunft zu geben.

Die Anschriften aller OV durfen hingegen nicht herausgegeben werden - auch nicht an ein
Finanzamt.

Die Verweigerung solcher Auskinfte sollte unter Bezug auf den Erlass des Finanzministeriums des
jeweiligen Landes von Ende 1990 / Anfang 1991 erfolgen (z.B. Nordrhein-Westfalen, Erlass vom
20.12.1990). Bitte informiere bei einer solchen Anfrage die zustindige Geschéftsstelle oder den LV
/ BZ.

Wenn Euer OV die Freibetrdge tberschreitet, sind Jahreserklarungen abzugeben. In jedem Fall
solltest Du vor der Abgabe von Erklarungen sachkundigen Rat einholen!

Bitte achte darauf, dass die Einnahmen im Bereich wirtschaftlicher Geschéaftsbetrieb moglichst
nicht die Steuerfreigrenzen/-freibetrage Uberschreiten.

Sollte dies doch der Fall sein, musst Du als Verantwortlicher dafiir Sorge tragen, dass die
ordnungsgeméale Bearbeitung der entsprechenden Steuererklarungen und die dazu nétigen
Aufzeichnungen personell sichergestellt ist — gegebenenfalls auch durch Beauftragung eines
Steuerberaters.

Bitte beachte diesen Punkt, da Du als Kassierer*in immer verantwortlich bist — und zwar
unabhangig von anderslautenden Beschliissen Deiner Gliederung!

3 Gewerbesteuer

Grundlage fir die GewsSt ist das korperschaftsteuerliche Ergebnis. Habt Ihr die Freigrenze von
5.000,00 € Uberschuss aus wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb nicht tiberschritten, seid lhr nicht
kérperschaftsteuerpflichtig und somit auch nicht gewerbesteuerpflichtig.

4 Erbschaftsteuer und Schenkungssteuer

Parteien miussen auf Zuwendungen, die sie erhalten, nach § 13 Abs. 1 Nr. 18 lit. a) ErbStG keine
Erbschaft- und Schenkungsteuer zahlen!

N&aheres zu Erbschaften findest Du im Abschnitt Il. unter. ,Sonstige Einnahmen*
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5 Steuerliste

Sollte Dein OV in die Steuerpflicht kommen, empfehlen wir, die steuerrelevanten Einnahmen und
Ausgaben aus ,wirtschaftlichem Geschéftsbetrieb” (z.B. Getranke- und Essenverkauf Sommerfest)
dem Finanzamt gegentber in einer sogenannten ,Steuerliste” nachzuweisen.

Die Steuerliste dient zur Dokumentation der steuerlich méglicherweise relevanten Einnahmen und
Ausgaben, die im laufenden Kalenderjahr getétigt wurden.

Mit der Steuerliste ist kein Einblick des Finanzamtes in das gesamte Kassenbuch mehr notwendig.

Mit der Webkasse kannst Du steuerpflichtige Einnahmen und die zugehdrenden Ausgaben sofort
bei der Buchung mit dem Steuerbetrag erfassen und als Bericht ,Steuerliste” ausdrucken.

Zusatzlich kannst Du fur steuerrelevante Einnahmen und Ausgaben Projekte einrichten (z.B.
Projekt Sommerfest).

Du kannst diese Liste (nur die Liste, nicht Deine Buchfihrung!) auch in Excel oder
handschriftlich erstellen.

Einzutragen sind:

« die Einnahmen aus Veranstaltung und dem Vertrieb von Druckschriften und sonstige Tatigkeiten
(Konto 2600)

» sowie die entsprechenden und mit diesen Einnahmen im Zusammenhang stehenden Ausgaben
auf den Konten 4200 (allgemeine politische Arbeit) oder 4310 - 4340 (Wahlkampfe).

Die Eintragung erfolgt analog der Buchungen:
e Buchungsdatum

* Buchungstext

e Beleg-Nr.

« Einnahme oder Ausgabe €

Bitte denke daran, dass Du RB, Belege, Journale und auch eine Steuerliste 10 Jahre, den
zugehotrenden Schriftverkehr 6 Jahre zum Jahresende aufbewahren musst.
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V. Rechtliche Fragen bei Veranstaltungen (Vertragsgestaltung, Sondernutzung,
GEMA, Kinstlersozialabgabe / KSK und Versicherungen

1 Rechtliche Fragen bei Veranstaltungen

1. 1, Standerlaubnisse”, StraRennutzung etc.

Bei StralRenfesten, SPD-Info-Stadnden o0.a. musst Du bei der zustandigen Stadtverwaltung bzw.
Gemeindeverwaltung einen Antrag auf Sondernutzung der Stral3en- oder Parkflache fir die
Veranstaltung stellen. Dies gilt nicht fir Demonstrationen und Kundgebungen, die nur beim
Ordnungsamt angemeldet werden mussen.

Achtung:

Viele OV haben Dauererlaubnisse fir Infotische an bestimmten Standplatzen; erkundige
Dich hiernach und Uberprife, ob diese vielleicht befristet sind.

Das Antragsformular bekommst Du bei der zustéandigen Stadt- oder Gemeindeverwaltung, ggf. ist
es auch Uber das Internet erhéltlich.

Ferner wird Dich das zustéandige Ordnungsamt darum bitten, ihm ein Formular, mit welchem die
Versicherung den Haftpflichtversicherungsschutz bestétigt, zu Gbersenden. Dieses erhaltst Du bei
Deinem UB.

1. 2 Vertrage mit Kiinstler*n*innen und Dienstleister*n*innen (Vertragsgestaltung)

Bei der Durchfihrung von Veranstaltungen bzw. Ausstellungen wirst Du auch Vertrage mit
Kinstler*n*innen oder Dienstleister*n*innen abzuschliel3en haben.

Grundsatzlich musst Du darauf achten, dass bei allen Vertragen die Art der Leistung und die Hohe
der Zahlung so prazise wie moglich geregelt wird.

Insbesondere sollte das zu zahlende Entgelt den Zusatz ,inklusive der jeweils geltenden
Mehrwertsteuer” enthalten.

Auch sofern der Vertragspartner nicht umsatzsteuerpflichtig ist, sollte im Vertrag geregelt sein,
dass er verpflichtet ist, etwaige steuerpflichtige Betrage selbst abzufuhren.

Der Vertrag wird grundsétzlich zwischen deiner Gliederung (SPD-OV X-Stadt) und dem / der
Dienstleister*in geschlossen.

Wichtig ist, dass auch Euer Vertragspartner genau bezeichnet wird.
Es kann entscheidend sein, ob auf dem Vertrag Peter Miller oder ,Peter Miller GmbH* steht!
Achte also darauf, wer genau Euch die Dienstleistung erbringen soll.

Insbesondere muss geklart sein, ob der / die Unterzeichner*in mit Vollmacht handelt.
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Beispiel:

Bei dem SPD-StraRenfest des OV Schlauheim soll die Frauen-Band ,Weichwassersteinbrecher*
im Rahmen des internationalen Frauentages auftreten. Die Band besteht aus funf Mitgliedern;
Managerin der Band ist Frau Wichtig.

Wird in diesem Fall der Vertrag mit der Managerin Wichtig verhandelt und von dieser unterzeichnet,
dann konnt Ihr im Regelfall davon ausgehen, dass die Managerin mit Vollmacht handelt.

Bei groRReren Vertragen und wenn ihr mit dem Vertragspartner erstmals zu tun habt, kann es nicht
schaden, eine schriftliche Vollmacht zu verlangen.

Beispiel:

Vertrag

zwischen

dem SPD-Ortverein Schlauheim, vertreten durch die Ortsvereinsvorsitzende Rosi
Schlaumeier, Willy-Brandt-Allee 1, 18363 Schlauheim

Auftragsgeber -

und

der Musikgruppe Weichwassersteinbrecher GbR, vertreten durch Frau Ursula
Wichtig, Roy-Black-Weg 12 d, 18367 Dummdosel

Auftragsehmer -

Unbedingt zu regeln sind die Vergitung, das Datum, die Dauer und der Ort des Auftritts.

Daneben treten immer wieder eine Reihe anderer Fragen auf, die in einem Vertrag vorher geregelt
werden sollten:

Z.B. der Anlass der Veranstaltung (Internationaler Frauentag, Kinderfest, etc.), das zu
prasentierende Repertoire bzw. der Musikstil der Musikgruppe / Band (Jazz, Heavy Metal,
Volksmusik) sowie die Anzahl der Musiker, wer welche Instrumente und technischen Geréate
(Beschallungsanlage, Mikrophone, Verstarker, Monitorboxen, ggf. auch Lichtanlage) mitzubringen
hat, wer einen Techniker (z.B. fur das Mischpult) stellt bzw. die Kosten daftir zu tragen hat, ob und
wenn ja was fur eine Buhne (in welcher GroR3e, etc.) von Euch gestellt wird.
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Beispiel:

§ 1 Vertragsgegenstand

D Die Auftragnehmerin verpflichtet sich, am Samstag, den 8. Marz 2019 (Internationaler
Frauentag), einen konzertmaRigen Auftritt auf einer Veranstaltung des Auftraggebers zu absolvieren.

2) Die Band besteht aus folgenden Mitgliedern:

Frauke Haudrauf (Schlagzeug)

Simone Daneben (Geige)

Heike Schrill (Trompete)

Gertrud Klampfe (Gitarre)

Susi Dumpf (Bass)

3) Die Band wird im Rahmen der SPD-Veranstaltung ,,Tag der Frauen “in der Zeit von mindestens
17:00 — 18:30 Uhr und 19:15 — 20:45 Uhr (drei Stunden) im Stadtpark auf der Schillerwiese (Adresse)
einen konzertmaRigen Auftritt (Musikauftritt; Repertoire: Latin, Rock, Pop und Soul) geben. Die Band
wird mit 5 Musikerinnen auftreten.

(4) Die entsprechenden Musikinstrumente sowie folgende weitere technische Geréate werden von
der Band gestellt und sind mit der von dem Auftraggeber durch die Zahlung der Vergiitung (8 2 des
Vertrags) abgegolten:

-1 Headset / Drums

-je 1 Senderanlage + je 1 Sendermicro flir Trompete

-je ein Verstarker fur Gitarre und Bass

(5) Der Auftraggeber stellt entsprechend der beigehefteten Bihnenanweisung (die Bestandteil
dieses Vertrags ist) eine komplette Beschallungs- (PA)- und Bihnenlichtanlage einschliellich
Techniker/Tonmixer sowie eine Bihne zur Verfigung und verpflichtet sich, bei Unklarheiten
rechtzeitig mit der Auftragnehmerin (Ansprechpartnerin: Susi Ohnesorge) Ricksprache zu halten.
Umfang der Beschallungs- und Biihnenlichtanlage sowie die Grof3e der Bihne ist im Einvernehmen
zwischen Auftraggeber und Auftragnehmerin zu bestimmen.

(6) An Getranken wird den Bandmitgliedern ein Kasten Mineralwasser (etc.) zur Verfligung
gestellt.

(7) Aufbau und Soundcheck durch die Band erfolgen ab 14:00 Uhr. Der Auftragnehmer verpflichtet
sich, dass die Bandmitglieder punktlich um 13.30 Uhr fir den Soundcheck bereitstehen, d.h. die
Gerate frih genug anliefern und aufbauen, damit der Soundcheck punktlich beginnen kann.

(8) Der Auftraggeber verpflichtet sich, das Konzert bei der GEMA anzumelden.

§ 2 Vergitung

D Die Auftragnehmerin erhdlt fir die in § 1 geregelten Dienstleistungen ein Honorar in H6he von
EUR 1.200, -- inkl. der zum Zeitpunkt des Auftritts geltenden gesetzlichen Mehrwertsteuer gegen
Quittung in bar im Anschluss an den Auftritt (bzw. gegen Rechnung auf ein von der Auftragnehmerin
zu bezeichnendes Konto). Mit der Vergiutung sind alle Kosten im Zusammenhang mit der
ordnungsgemanen Erflllung dieses Vertrages abgegolten.

2) Das Entgelt wird fallig mit Erbringen der in 8§ 1 geregelten Leistung und anschlie3ender
Rechnungsstellung durch den Auftragnehmer.

3 Steuern fuhrt die Auftragnehmerin selbst ab.

4) Der Auftraggeber héalt bei der Kinstlersozialkasse eine Ausgleichsvereinigung vor.
Kinstlersozialversicherungsbeitrdge sind daher nicht abzuftihren.

(siehe Info ,Kinstlersozialabgabe* S. 58)

Sinnvoll ist es auch zu regeln, welche Konsequenzen die nicht vertragsgemalle Erfillung
(Leistungsstorungen) durch die Band oder aber Probleme auf eurer Seite bei der Durchfiihrung
des Festes (schlechtes Wetter 0.4.) haben soll.
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Beispiel:

§ 3 Leistungsstdrungen

1) Die Auftragnehmerin kann Verpflichtungen aus
diesem Vertrag nicht ohne vorherige Zustimmung des Auftraggebers auf Dritte Gbertragen.

(2) Entfallt der Auftritt aufgrund eines Umstandes, den
nicht der Auftraggeber zu vertreten hat, entféllt ihre Pflicht zur Zahlung der in § 2 Abs.1 genannten
Vergutung. Entfallt der Auftritt aus Grinden, die die Auftragnehmerin oder aber einzelne Mitglieder
der Band zu vertreten hat/haben, ist die Auftragnehmerin zum Ersatz des daraus entstandenen
Schadens verpflichtet. Ein Schaden liegt insbesondere vor:

(a) bei Mehrkosten fir das Engagement einer anderen
Band (inkl. Nebenkosten/Engagement),

(a) bei Kosten, die durch die Bereitstellung der PA, etc.
durch den Auftraggeber entstehen, welche nicht oder nicht in dem Umfang genutzt bzw. bendtigt
wird,

(b) bei zusatzlichen Vermittlungs- und Maklerkosten.

(3) Ist ein Bandmitglied durch Krankheit verhindert, so ist

dies dem Auftraggeber unverziglich mitzuteilen und durch arztliches Attest nachzuweisen. Fur
diesen Fall haben die anderen Bandmitglieder und die Auftragnehmerin als Gesamtschuldner
gleichwertigen Ersatz (Musiker mit gleicher Qualitat/ vergleichbarer Ausbildung/ ggf. Frauen) fur das
erkrankte Bandmitglied zu verschaffen. Die Band muss mindestens mit zwei Mitgliedern der o.g.
Grundformation auftreten (8 1 Abs. 2).

In dem Vertrag sollte auch der Hinweis enthalten sein, dass die Instrumente und technischen
Gerate nicht versichert sind und etwaige Versicherungen ggf. von der Band selbst abzuschliel3en
sind. Der Vertrag ist im Beispiel von der Ortsvereinsvorsitzenden zu unterzeichnen.

Beispiel:

8 4 Schlussbestimmungen

D Die Auftraggeberin Gbernimmt keine Haftung fir die von der Band zum Veranstaltungsort
beschafften Anlagen und Instrumente bei leichter Fahrlassigkeit.

(2)  Anderungen und Erganzungen dieses Vertrages bediirfen der Schriftform und sind von beiden
Vertragsparteien zu unterzeichnen. Nebenabreden sind nicht getroffen.

3 Sollte eine der vorgenannten Bestimmungen unwirksam sein oder werden, wird die Gdiltigkeit

des Vertrages im Ubrigen dadurch nicht beriihrt. Anstelle der unwirksamen Bestimmung des
Vertrages soll eine Regelung gelten, die dem Willen der Parteien unter wirtschaftlichen
Gesichtspunkten am n&chsten kommt.

Schlauheim, den 04.02.2019 Dummdoésel, den 07.02.2019
Rosi Schlaumeier i.V. fur die Band Ursula Wichtig
SPD- Ortsverein Schlauheim (Band- Managerin)

56



Kinstlersozialabgabe

Die Kunstlersozialabgabe ist in etwa vergleichbar mit dem Arbeitgeberanteil zur
Sozialversicherung, nur eben eine Versicherung fur freischaffende Kinstler. Zusammen mit einem
Bundeszuschuss bildet sie die Halfte der Beitrdge zur Kinstlersozialversicherung.

Der Parteivorstand hat mit der Kiinstlersozialkasse (KSK) eine vertragliche Vereinbarung
(Ausgleichsvereinigung — die heil3t wirklich so) getroffen, nach der die von jeder einzelnen
Gliederung eigentlich zu zahlende Abgabe pauschal fur die Gesamtpartei ermittelt und entrichtet
wird. Die Abgabenummer lautet: 84-071447-X-003.

Diese Vereinbarung betrifft kiinstlerische und publizistische Leistungen, wie z.B.:

Texte, Grafiken, Fotos, Layout, etc., Leistungen von Schriftstellern, Journalisten, Moderatoren,
Referenten, Malern, Bildhauern, Musikern, Schauspielern, Aktionskinstlern, Artisten und vielen
anderen mehr.

Der auf die Landesverbande / Bezirke und ihre nachgeordneten Gebietsverbande entfallende
Anteil an der pauschalierten Kiinstlersozialabgabe fir die Gesamtpartei wird - wie die GEMA-
Gebuhren und die Pramien fir die Unfall- und Haftpflichtversicherung auch - nach Mitgliederzahl
auf die Gliederungen umgelegt.

Durch die Globalvereinbarung sind Sozialabgaben fur kiinstlerische und publizistische Leistungen,
die Werbeagenturen o.a. der Partei direkt berechnen, nicht abgedeckt. Stellt eine (Werbe-)
Agentur also selbst Rechnungen fur Kiinstler an die Partei, so kann sie darauf
Kunstlersozialabgabe erheben, ebenso wie auf die von ihr selbst erbrachten kiinstlerischen und
publizistischen Leistungen.

Wenn aber die von einer Agentur vermittelten Ktinstler ihre Leistungen der Partei unmittelbar in

Rechnung stellen und die Partei an die Kinstler (und nicht an die Agentur) zahlt, dann ist darauf

nicht gesondert Kiinstlersozialabgabe zu erheben, weil diese durch die Globalvereinbarung mit der
KSK bereits abgegolten ist.
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1. 3 GEMA-Pauschalvertrag (Gesamtvertrag zwischen SPD und der Gesellschaft fir
musikalische Auffihrungs- und mechanische Vervielfaltigungsrechte)

Der PV hat mit der GEMA einen Pauschal-/Gesamtvertrag fur die Partei mit allen Gliederungen,
Arbeitsgemeinschaften, Betriebsgruppen, etc. (im Folgenden: SPD oder SPD-Arbeitseinheit)
geschlossen.

(1)

Fur die durch den Vertrag abgedeckten Musiknutzungen bei Veranstaltungen brauchen die
Gliederungen keine Gebihren an die GEMA zu zahlen, wenn die Meldungen (wie unten
angegeben) erfolgen.

Bei ordnungsgemalfer Einholung sonstiger GEMA-Lizenzen (also Musiknutzungen, die nicht durch
den Pauschalvertrag abgegolten sind), erhalten SPD-Arbeitseinheiten nach diesem Vertrag einen
20%igen Gesamtnachlass auf die jeweiligen Vergitungssatze der GEMA.

(2)

Wenn Dein SPD- Ortsvereins/Unterbezirk oder die sonstige Arbeitsgemeinschaft/Arbeitseinheit der
Partei eine Veranstaltung mit musikalischem (Begleit-)Programm (Musikgruppe, einen
Kleinkunstler, Musik vom Tonband/-trager, 0.4.) organisiert, musst Du bzw. muss der OV / UB der
GEMA (Geschéftsstelle Berlin, siehe unten) dies immer mindestens eine Woche vor der
Veranstaltung schriftlich mitteilen. Bei der Anmeldung ist das von der GEMA zur Verfligung
gestellte (spezielle) SPD-Anmelde-Formular (Fragebogen) zu nutzen. Es missen mindestens
folgende Angaben erfolgen:

e Namen und Anschrift des/der Verantwortlichen

e Datum und Dauer der Veranstaltung

e Art der Veranstaltung

e Adresse/Ort der Veranstaltung

e GroRe des Veranstaltungsorts

e Hohe des Eintrittsgeldes/Kostenbeitrags (wenn erhoben)

Bei Veranstaltungen im Freien ist die Gesamtbesucherzahl spatestens drei Wochen nach der
Veranstaltung der GEMA zu melden.

Achtung: Wenn die Veranstaltung nicht eine Woche vor Stattfinden gemeldet wird, kann
die GEMA der betreffenden Parteigliederung oder sonstigen Arbeitseinheit der Partei die
Veranstaltung in Rechnung stellen, weil der Pauschalvertrag nur bei Anmeldung greift!

Fur Info-St&nde, bei denen eine Arbeitseinheit im Hintergrund Musik laufen lasst, wird von der
GEMA nur eine Pauschale von 50,00 € pro Stand berechnet. Bitte gebe bei der Anmeldung unter
LArt der Veranstaltung” ,Info-Stand mit Hintergrundmusik “an, wenn es sich um einen solchen
handelt. Dies spart uns Geld!
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®3)

Bei Live-Musik ist zu beachten, dass spatestens 14 Tage nach der Veranstaltung der GEMA auch
die Musikfolge auf dem von der GEMA zur Verfigung gestellten (speziellen) SPD-Musiktitel-
Formular mitzuteilen ist.

Achtung: Wenn der GEMA nicht spéatestens drei Wochen nach Stattfinden der
Veranstaltung mit LIVE-Musik die Titelliste Gbersandt wird, kann diese der betreffenden
Parteigliederung oder sonstigen Arbeitseinheit der Partei die Kosten in Rechnung stellen,
weil eine Zuordnung der Zahlungen an die Kiinstler/Komponisten moéglich sein muss.

(4)

Die GEMA gestattet der SPD die Wiedergabe von Werken des GEMA-Repertoires:
e in Veranstaltungen mit Musikerinnen (Musikauffihrungen z.B. von Bands)

e bei Tontragerdarbietungen (Tanzveranstaltungen z.B. mit DJ_ane)

e Dbei Tonfilmvorfihrungen (Fernseh-, Kino- und Grof3leinwandvorfiihrungen, etc.)

Ferner ist (nur) die Wiedergabe von Musiktiteln bei Bildtontragerwiedergaben und Funksendungen
(Filmvorfuhrungen; Fernseh- und RundfunkUbertragungen, sog. ,Public Viewing“) durch die
Pauschale abgegolten.

Achtung: Der GEMA-Pauschalvertrag betrifft nur_die Musik bei Tonfilmvorfihrungen! Denke
deshalb bitte unbedingt auch an die Genehmigung des Inhabers der Verwertungsrechte (sog.
Filmverleiher). Insbesondere bendétigst Du die Verbreitungs- und Auffihrungsrechte. Sofern der
Film zum Repertoire der MPLC gehort, kannst Du auch dort (entweder unter www.mplc-film.de
oder telefonisch unter: 06322 / 6059-630) die entsprechenden Rechte (Schirmlizenz) erwerben.
Die MPLC hat mit vielzahligen Produktionsfirmen Vertrage, die Lizenzen fur fast alle gangigen
Filme ermdglichen. Ansonsten musst Du Dich bitte an den jeweiligen Rechteinhaber wenden.
Hinsichtlich etwaiger Rede-Duelle erfolgt eine gesonderte Information zu den Nutzungsrechten.

®)
Der GEMA- Pauschalvertrag gilt nicht bei:

e Klassischen Konzerten (sog. Werke der Ernsten Musik), wenn diese vor Stuhlreihen
stattfinden.

¢ BluhnenmaRigen Auffihrungen mit einem Eintrittsgeld oder vergleichbaren Entgelten von
mehr als 13,00 Euro. Als biihnenmafige Auffiihrungen gelten insbesondere gewerbsmaliige
Tourneeveranstaltungen, aber auch Vorfihrungen von Kleinkunstbihnen wie Kabarett, Show
u.a. (Tonfilmvorfihrungen fallen nicht hierunter, d.h., dass hier das Eintrittsgeld auch
héher sein kann).

e Musik aus dem GEMA-Repertoire fir Warteschleifen bei Telefonanlagen;

e Jede Form der Musik (z.B. Videoclips und Untermalung mit jeglicher Form von Musik) auf
Internet-Seiten der SPD.

e Herstellung von Wahlwerbespots, Musikvideos und Filmen.

e Bei jeder Art der Beteiligung an Veranstaltungen Dritter oder bei Veranstaltungen mit
Dritten zusammen. Einzige Ausnahme: Die Dritten verfigen selbst Uber einen
entsprechenden Pauschalvertrag (ggf. Gewerkschaften, Kirchen, grofRe (gemeinnttzige)
Vereine, andere Parteien - bitte immer erst klaren, ob ein Pauschalvertrag vorliegt!).
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http://www.mplc-film.de/

Im Zweifelsfall bitte beim SPD-Parteivorstand (Schatzmeisterei/Vertragsmanagement) Karin
Seidel (karin.seidel@spd.de; Tel: 030 /25 991 201) nachfragen!

Die SPD und ihre Gliederungen sind nicht berechtigt, die von der GEMA erteilte Genehmigung
an Dritte zu Ubertragen. Dritte in diesem Sinn sind auch z.B. die Stadtratsfraktion oder die ortliche
SGK (die Bundes-SGK ist im Vertrag mit beriicksichtigt/einbezogen und daher nicht ,Dritte “in
diesem Sinne!).

Die Anmeldung z.B. eines ortlichen Stral3enfestes unter Missbrauch des Pauschalvertrags ware
ein klarer Vertragsverstol3, der unbedingt zu unterlassen ist!

Dies gilt auch fur Veranstaltungen, bei denen die SPD als Veranstalter auftritt und/oder die
parteipolitische Intention klar in den Hintergrund tritt, also z.B. bei einer Kirmes eines OV. Denn
hier wird der Pauschalvertrag klar fur allgemeine gesellschaftliche (nicht-politische) Zwecke
missbraucht. Ein solch schwerwiegender Versto3 gegen den GEMA-Pauschalvertrag kann
erhebliche Ruckwirkungen auf den Gesamtvertrag haben und zu erheblichen Strafzahlungen
gegen den OV fiuhren. SPD-Sommerfeste, Veranstaltungen wie ,Tanz in den Mai“, etc. sind
und bleiben vom Pauschalvertrag erfasst. Dies gilt ebenfalls fir Veranstaltungen und
Stande (z.B. auf Weihnachtsmarkten, Stadteilfesten, etc.), wobei vorher mit dem
Vermieter/Veranstalter zu klaren ist, ob mit der Standmiete auch Eure anteiligen GEMA-
GeblUhren mit abgegolten sind oder nicht. Ist dies nicht der Fall, musstet Ihr Euren Stand
gesondert bei der GEMA anmelden.

(6)

Der zustandigen GEMA-Geschéftsstelle Berlin sind die vollstandigen Anmeldeformulare von
allen Veranstaltungen mit Musiker*n*innen unmittelbar nach deren Durchfihrung zu Gibersenden
(Vordrucke unter spd.de). Auch Tontrdgerveranstaltungen etc. sind meldepflichtig. Bei Live-
Veranstaltungen sind von den Bands ausgefiillte ,playlists “ (Liste Gber Musikfolge) an die GEMA
zu Ubersenden. Die Ubersendung erfolgt durch die jeweilige SPD-Arbeitseinheit.

Praxishinweis: Musikgruppen mussen die Liste Uber die Musikfolge ausfullen und bei Euch wieder
abgeben. Ihr Gberprift die Angaben und Ubersendet dann die ausgeflllte Liste an die GEMA. |hr
koénnt und solltet die Musikgruppen vertraglich zum Ausfillen der Listen verpflichten. Am besten
lasst lhr die Bands/Musikgruppen vor dem Auftritt die Titelliste ausfillen und Uberprift
anschliel3end deren Richtigkeit. Wenn wir die Liste nicht oder nicht rechtzeitig einreichen (kénnen)
drohen hier Strafzahlungen (Der Veranstalter ist immer in der Bringpflicht).

Beim Abspielen von ,Musik vom Band “ (MC; LP; CD, MP3-Player, etc.) ist nur der Fragebogen an
die GEMA zu Ubersenden. Eine Auflistung der Musikfolge ist hier nicht erforderlich!

Bitte beachtet bei der Anmeldung aber, dass die Nutzung von MP3s, etc. mit Selbstaufnahme
eine Kostenpflicht nach sich zieht. Bitte nutzt daher bevorzugt Aufnahmen ohne
Selbstaufnahme! Dann miusst ihr dazu nichts weiter angeben und auch keine Zahlungen
leisten. Wenn Ihr einmal die Selbstaufnahme angezeigt habt, diese aber ofter fur SPD-
Veranstaltungen nutzt muss/darf diese nur einmal benannt werden. Die Nutzung von
Aufnahmen mit Selbstaufnahme ist erheblich teurer. Also bitte seid hier grindlich, damit
sich die GEMA-Pauschale nicht dadurch unndétig erhght!
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Achtung: Streamingdienste durfen nicht auf offentlichen Veranstaltungen genutzt werden.
Parteitermine werden grundsétzlich als 6ffentlich angesehen.

Auf dem Meldeformular ist neben der SPD-GEMA-Partnernummer (die sich auf dem Formular
befindet) auch immer Eure individuelle GEMA-Kundennummer anzugeben. Ist Euch diese nicht
bekannt, kann das Feld leer bleiben. Die Angaben werden von der GEMA dann automatisch
erganzt.

Neuregelungen nur fur Landesverbande und Bezirke sowie den PV:

Fiur das einmalige Singen des Liedes ,Wann wir schreiten Seit an Seit “auf einem Parteitag auf
Landes- bzw. Bezirksebne sowie auf Bundesebene konnten wir einen Pauschalbetrag aushandeln
(Bundesparteitage: 150,00 €; Landes- bzw. Bezirksparteitage: 50,00 e pro Auffihrung).

Der GEMA-Gesamtvertrag verlangert sich automatisch. D.h. diese Information ist voraussichtlich
bis Ende 2021 guiltig.

Die zustdndige GEMA-Geschaftsstelle fur alle SPD-Veranstaltungen (mit Musik):
GEMA Geschéftsstelle Berlin:

KundenCenter

Anschrift GEMA, 11506 Berlin
Telefon +49 30/ 588 58 999
Fax +49 30/ 212 92 795
E-Mail kontakt@gema.de
Internet www.gema.de

Hinweis: Die Anmeldung bei der GEMA ersetzt nicht die Nutzungserlaubnis fir Musik in
eigenen Veroffentlichungen! Wer z.B. ein Video musikalisch untermalen will, braucht eine
Lizenz von dem / der Rechteinhaber*in.

2 SPD-Pauschalversicherung

Der PV hat einen Pauschalversicherungsvertrag mit der DIALOG Versicherungs AG
abgeschlossen, um einige der im Zusammenhang mit der Parteiarbeit auftretende Risiken,
insbesondere fir unsere Parteimitglieder, finanziell abzudecken. Wir gewéhrleisten im Rahmen
des Moglichen den bestmoglichen Versicherungsschutz fir unsere Parteimitglieder und
Helfer*innen durch diesen Versicherungsvertrag. Es gilt aber — und auch das muss klar gesagt
werden - dass nicht alles versicherbar und manches auch nicht finanzierbar ist. Und vorweg, weil
diese Frage immer wieder gestellt wird: Wir halten aus mehreren Grinden keine
Rechtsschutzversicherung vor!

Vieles konnte durch den neuen Versicherungsvertrag 2019 verbessert werden. Insbesondere der
Leistungsumfang sowie die Leistungshdhe bei der Unfallversicherung fir die Mitglieder und
Helfer*innen haben sich, wie bei vielen anderen Versicherungsbausteinen auch (z.B. im Bereich
Haftpflicht, Buroinhalt etc.), erheblich verbessert.

Buroinhalte von LV, BZ, UB und OV sind grundsétzlich automatisch und ohne Anmeldung
versichert. Dies gilt auch fur SPD-Lager, soweit diese baulich ausreichend stabil sind, tber
entsprechende Schlie3vorrichtungen (bindiges Zylinderschloss in den Umfassungsraumen, also
beim direkten Zugang genigt dann ein Vorhangeschloss) verfiigen und innerhalb von
geschlossenen Ortschaften liegen. Uberspannungs- und Glasbruchschaden sind im Rahmen der
Inhaltsversicherung abgedeckt. Das Schliisselverlustrisiko (aber nur im Rahmen der Haftpflicht)
ist in der allgemeinen Haftpflichtversicherung enthalten (es besteht aber keine
Schlisselverlustversicherung!). Ferner wird im Rahmen der Unfallversicherung eine Unfallrente
und ein hoheres Tagegeld ab dem 43. Krankheitstag gezahlt (dies gilt jedoch nur bei
Wahlhelfer*innen und Funktionar*e*innen!).
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2. 1 Versicherungsschutz Parteiarbeit

2. 1. 1 Unfallversicherung fur Helfer*innen bei Wahlen und Funktion&r*e*innen

Ein Baustein des Pauschalvertrags ist eine Unfallversicherung furr die Helfer*innen (bei Wahlen)
und fir ehrenamtliche Funktiondre / Funktiondrinnen. Sie gewahrt folgende
Versicherungsleistungen:

Versicherungsleistung:

Im Todesfall: 50.000,00 €, bei Invaliditat mit bis zu 350 %-iger Progression ab Invaliditatsgrad von
25%: Grundsumme von 90.000,00 €, bei Vollinvaliditat: 315.000,00 €, Bergungskosten: 15.000,00
€, erforderliche kosmetische Operationen nach einem Unfall: 30.000,00 €, Unfallrente (ab
Invaliditatsgrad von 50%): 250,00 € pro Monat, Unfalltagegeld: 50,00 € (ab dem 43. Tag).

Versicherungsumfang:

Versichert sind alle Unfalle der o.g. Personengruppen in Ausibung ihrer ehrenamtlichen und
nebenberuflichen Tatigkeit (aul3erhalb des Blrobetriebes), einschliel3lich des direkten Weges nach
und von der versicherten Téatigkeit.

2. 1. 2 Gruppenunfallversicherung flr Veranstaltungen

Im Rahmen der Gruppenunfallversicherung sind offiziell alle Besucher*innen bzw.
Teilnehmer*innen von SPD-Veranstaltungen sowie offiziell beauftragte Hilfskrafte (soweit diese
nicht als Wabhlhelferin tatig sind; sonst siehe Ziffer a.) und teilnehmende Sportler*innen ohne
Namensangabe versichert. Sie gewahrt folgende Versicherungsleistungen:

Versicherungsleistung:
Todesfall: 15.000,00 €, Invaliditatsfall: 60.000,00 €,
Bergungskosten: 15.000,00 €, kosmetische Operationen: 30.000,00 €.

Zusatzlich fur Wahlhelfer*innen und Funktionar*e*innen: Unfallrente ab 50 % Invaliditat: 250,00 €
sowie Unfall-Tagegeld (ab dem 43. Tag): 50,00 €.

Versicherungsumfang:

Versichert sind alle Unfélle, die Besucher*innen sowie sonstige Beteiligte wahrend der Dauer der
Veranstaltung (bei Helfer*n*innen einschl. des direkten Hin- und Rickweges) erleiden. Der
Versicherungsschutz besteht auch fur Teilnehmer*innen an Seminaren, die vom PV angeboten,
aber nicht selbst durchgefihrt werden.

Achtung:

Voraussetzung fir den Versicherungsschutz ist, dass der Unfall noch wahrend der Veranstaltung
/ des Seminars oder unmittelbar danach dem PV bzw. dem SPD- Schadenservice (spd-
schadenservice@financerisk.de) gemeldet wird.
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2. 1. 3 Haftpflichtversicherung fir Veranstaltungen und Parteiarbeit

Sofern bei einer SPD-Veranstaltung durch eine / einen ehrenamtliche / ehrenamtlichen Helfer*in
einem Anderen (sog. ,Dritter") ein Personen- oder Sachschaden zugeflgt wird, wird dieser
grundsatzlich durch die vorgenannte Versicherung reguliert/bearbeitet. Bedingt gilt dies auch fur
Vermobgensschaden. Bestandteil des Bausteins ist auch eine Veranstalterhaftpflichtversicherung,
also Risiken, die sich aus dem Veranstaltungsbetrieb heraus ergeben, sind im Umfang der uunten
genannten Leistungsbeschreibung versichert. Die Haftpflichtversicherung gewahrt folgende
Versicherungsleistungen:

Versicherungsleistung:

Personenschaden, Sach- und Vermogensschaden: 5.000.000,00 €.

Mitversichert sind insbesondere Mietsachschdden an Gebduden: bis zur vollen
Versicherungssumme und an beweglichen Sachen bis zur Summe von 7.500,00 €. Der
Selbstbehalt betragt bei beweglichen Sachen 20 % mind. 100,00 €, hochstens 500,00 €),
Vermogensschaden wegen Verletzung des Bundesdatenschutzgesetzes bis zur vollen
Versicherungssumme, Anspriche mitversicherter Personen untereinander ebenfalls bis zur vollen
Versicherungssumme.

Achtung:

Bei Leistungen fir die Beschadigung von Mietsachen besteht eine Selbstbeteiligung / ein
Selbstbehalt von 20%, mindestens aber 100,00 €, hochstens jedoch 500,00 €.

Beispiel: OV Schusselsdorf mietet das Vereinshaus ,Au Weiher “fiir eine Diskussion zum Thema
sversicherungsschutz in der SPD". Bei dem Thema echauffiert sich der Genosse Ungeschick so
sehr, dass er - als er vor Wut aufspringt - mit dem Kopf gegen die niedrig hangende Jugendstil-
Deckenlampe stoR3t, die dabei beschadigt wird. Die Reparaturkosten betragen 100,00 €.

Hier zahlt die Versicherung den Schaden nicht, da die Selbstbeteiligung mindestens 100,00 €
betragt; daher muss der OV Schusselsdorf den Schaden in voller Hohe selbst ersetzen.

Versicherungsumfang:

Versichert sind alle bei Durchfiihrung einer Veranstaltung fir die Parteiarbeit verantwortlichen
Personen. Die Haftpflichtversicherung gilt fir Handlungen/Unterlassungen aller ehrenamtlich
beauftragten Personen (auch Nichtmitglieder). Sie reguliert Schaden an gemieteten Gebauden
und/oder R&umen und Sachen bzw. Vermidgensschaden aus der Verletzung des
Bundesdatenschutzgesetzes. Anspriiche mitversicherter Personen untereinander fallen ebenso
wie Umwelt-Risiken (Umwelthaftpflichtversicherung und Umweltschadenversicherung) unter den
Versicherungsschutz.
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Im Rahmen der letzten Verhandlungen mit der DIALOG konnten folgende Risiken in die
Haftpflichtversicherung mit aufgenommen werden:

e Schaden durch Bauzaune, die fur die Befestigung von Wahlkampfplakaten angeschafft wurden,
sind nun im Rahmen der Haftpflichtversicherung abgedeckt. Wichtig: Schaden an den
Bauzaunen selbst sind nicht versichert. Es sei denn, sie werden in versicherten Raumen
eingelagert.

e Einschluss politischer Gefahren (b6swillige Beschadigung, etc.)

e Der Versicherer leistet Entschadigung fur versicherte Sachen, die von betriebsfremden
Personen unmittelbar durch boswillige Beschadigung zerstort oder beschadigt werden.

o Boswillige Beschadigung ist jede vorsatzliche Zerstérung oder Beschadigung von versicherten
Sachen. Betriebsfremde Personen sind alle Personen, die nicht im Betrieb tétig sind. Es gilt ein
Selbstbehalt von 2.500,00 € je Versicherungsfall.

Nicht versichert sind z.B. Schaden:

e durch Abhandenkommen von Sachen,

e die im Zusammenhang mit dem Besitz oder Fuhren eines Kraftfahrzeuges /
Kraftfahrzeuganhéangers stehen oder Lackschéaden, die beim Ausladen von Gegenstanden
(z.B. Wahlplakate) entstehen,

o die vorsatzlich herbeigefuhrt wurden,
o flr die Dritte haften mussen - z.B. Vandalismus (auch wenn diese unerkannt bleiben),

e die dem / der Helfer*in bzw. dem / der Funktionar*in selbst entstanden sind oder die er / sie
sich selbst zugeflgt hat (Eigenschéaden),

e bei denen es sich um Arbeitsunfélle im Biiro handelt, in dem die schadenverursachende
Person selbst beschaftigt ist,

e die aus der Ubernahme vertraglicher Haftungsrisiken resultieren und daher (ber die
gesetzliche Haftpflicht hinausgehen (also insbesondere die vertragliche Ubernahme der
Haftung auch fir Schaden, die die SPD nicht zu vertreten hat).

Achtung: Vor einer Vertragsunterzeichnung eines Miet- oder Veranstaltungsvertrags ist immer zu
prifen, ob Ihr zusatzliche Haftungsrisiken tibernehmt. Klauseln wie:

e ,Der Mieter (bzw. der Veranstalter) tbernimmt alle Risiken fur Schaden im Zusammenhang mit
vorbezeichneter Veranstaltung (bzw. die im Zusammenhang mit dem Mietvertrag stehen) “

e sind zu streichen bzw. zu ergénzen durch: ,schuldhaft verursachte Schaden*,

Hinweis: Die Allgemeinen Geschaftsbedingungen zur Anmietung vom R&umen der SPD sind zur
Grundlage eines Kurzzeitmietverhdaltnisses von Hallen zu machen, soweit es sich um eine gréfere
Veranstaltung (mindestens 200 — 300 Personen) handelt. Die Bedingungen sind zu finden unter
www.spd.de

e wenn die SPD mit anderen Organisationen gemeinsam als Veranstalter auftritt (entscheidend
ist u.a., wer die Veranstaltung angemeldet hat und nach Au3en in Erscheinung tritt),

e wenn mehr als 30.000 Personen an der Veranstaltung teilnehmen.

Achtung: FoOr die beiden letztgenannten Falle kann eine Veranstaltungsversicherung
(Anschlussversicherung) durch die Parteigliederung abgeschlossen werden.

Bei den vorgenannten Punkten handelt es sind nur um die wichtigsten Haftungsausschlisse;
im Zweifelsfall bitte beim PV oder beim SPD- Schadenservice nachfragen (spd-
schadenservice@financerisk.de).
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2. 1. 4 Kraftfahrzeug-Vollkaskoversicherung fur Fahrten bei Wahl- und
Parteiveranstaltungen (Rahmenvertrag 2-43.465.883-7)

Bestandteil des Pauschalversicherungsvertrags mit der DIALOG ist ein Rahmenvertrag betreffend
eine Kraftfahrzeug-Vollkaskoversicherung mit weiteren bestimmten Zusatzversicherungen, die im
Bedarfsfall von jeder Parteigliederung direkt bei der DIALOG abgeschlossen werden
konnen/sollten. Diese Versicherung ist optional, d.h. sie setzt die Anmeldung und Zahlung des
Versicherungsbeitrags voraus.

Es kommt immer wieder vor, dass ehrenamtliche Helfer*innen mit inrem privaten Pkw fir die Partei
unterwegs sind (z.B. zu Veranstaltungen als Funktionstrager*innen, fir das Aufstellen von
Wabhlplakaten etc.) und auf diesem Weg mit Ihrem Pkw in einen Verkehrsunfall verwickelt werden.

Schaden von Wahlhelferlnnen, die mit dem privaten Pkw verursacht werden sind nicht durch die
0.g. Haftpflichtversicherung abgedeckt. Oft besitzen die Genossinnen und Genossen und
sonstigen ehrenamtlichen Helfer*innen keine Vollkaskoversicherung und verfiigen auch nicht tber
die finanziellen Mittel, die Reparatur am Fahrzeug selbst zu bezahlen oder sich ggf. (z.B. bei einem
Totalschaden) ein neues Fahrzeug anzuschaffen. Ferner haben die wenigsten Mitglieder eine
private Insassen- oder eine entsprechende Rechtsschutzversicherung.

Die SPD hat daher mit der DIALOG ein Komplettpaket fiir derlei Schaden ausgehandelt (Kfz-
Rahmenvertrag, Formular siehe unten). Wenn die PrAmien fur die Gesamtversicherung fir Deinen
| Euren OV dennoch zu teuer sein sollten, kénnt Ihr auch nur die Einzelkomponenten versichern.
Ihr konnt auch Kfz-Anhanger (fur Plakatierungen oft genutzt) zusatzlich versichern.

Daher die eindringliche Bitte:

Bitte versichert inshesondere in Wahlkampfzeiten die privaten Pkw von Wahlheferinnen und
Wabhlhelfern, die fir ihre ehrenamtliche Téatigkeit das Fahrzeug nutzen!

Achtung:

Bei der ,Kraftfahrzeug-Vollkaskoversicherung® gilt eine Selbstbeteiligung bis zu 500,00 € (fur
Voll- und Teilkaskoschaden).

Fur die vorgenannte Versicherung sollte das nachfolgende Formular verwendet werden!
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d.10/2ma

Dialog

Anmeldung zum Kfz-Rahmenvertrag 2-43.465.883-7 fir Privatfahrzeuge
Fahrten im Auftrage der SPD anldsslich von Wahl- oder Parteiveranstaltungen

Durch Landesverband/Landesorganisation/Unterbezirk
Mame, Anschnft und Telefonnummer:

Bitte schicken Sie den Vordruck ausgefillt an:  Dialog Versicherung AG, Abt. Service Kfz, 81737 Minchen
Email: baustein-kfzi@dialog-versicherung.de oder
Fao: 089/5121-1000

Versicherungsschutz

Unter den Versicherungsschutz fallen alle Fahrten von Wahlhelfern, die mit Privatfahrzeugen im Zusammenhang mit
der Wahl oder einer Parteiveranstaltung im Auftrag der SPD durchgefiihrt werden. Fir den Wahlfahrdienst (W ahltaxi)
beginnt der Versicherungsschutz mit Antritt der ersten Fahrt und erlischt mit Ende der leteten Fahrt; spitestens eine
Stunde nach Schlielfung der Wahllokale.

Versicherungsumfang
s Vollkaskoversicherung mit 500 EUR Selbstbeteiligung inkl.
+ Teilkaskoversicherung mit 500 EUR Selbstbeteiligung
+ [Insassenunfallversicherung nach dem Pauschalsystem mit den
Versicherungssummen 25000 EUR fir den Todesfall und
50,000 EUR for den Invaliditatsfall (Dauerfolgen)

Verkehrs- und Fulginger-Rechtsschutz gem. § 21 ARB (Trager AdvoCard Rechtsschutzversicherung AG).
Die Vollkasko-, Insassenunfall- und Verkehrs-Rechtsschutz-Versicherung kdnnen auch einzeln beantragt werden.

Dauer
Die Versicherung kann fir einen Tag (z. B. fur Wahltaxi), fir 14 Tage, fir einen Monat und fir ein Vierteljahr abge-
schlossen werden.

Beitrige je Fahrzeug

Maglichkeiten fur1Tag | fur 14 Tage | fur 1 Monat | fir 3 Monate
Vollkasko mit 500 EUR Selbstbeteiligung allein 8.40 19,20 2920 62,60
Insassenunfallversicherung 25.000/50.000  allein 4,10 5,90 8,30 12,50
Verkehrs-Rechtsschutz allein 410 8,30 12,40 16,60
Vollkasko, Insassenunfall und Verkehrs-RS  zusammen 16,60 33,40 49 90 91,70

Darin bericksichtigt sind 19 % Versicherungsteuer.

Beitrige je Fahrzeug inkl. Anhdnger

Maglichkeiten fur 1 Tag | fiur 14 Tage | fir 1 Monat | fir 3 Monate
Vollkasko mit 500 EUR. Selbstbeteiligung allein 10,50 24,00 36,60 78,20
Insassenunfallversicherung 25.000/50.000  allein 410 5,90 8,30 12,50
Verkehrs-Rechtsschutz allein 410 8,30 12,40 16,60
Vollkasko, Insassenunfall und Verkehrs-RS  zusammen 18,70 38,20 57,30 107,30

Darin berlicksichtigt sind 19 % Versicherungsteuer.

Dialog Versicherung AG
orsitzender des Aufsichtsrate: Stefan Lehmann
Worstand: Dr. David Stachon (Vorsitzender),
Drr. Rainer Sommer, Roland Stoffels
Siz- Midnchen, Amitsgericht Minchen, HRB 234355
. USt-I0-Nr. DE 318 057 584,

TtErnEhmen de Ver5t-Nr. BD2W20000025212

ersicherungsumsatze sind umsatzsteuerinei.
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Bitte Zutreffendes eintragen bzw. ankreuzen
Amtliches Mame des inkl. Diauer Versicherungsumfang Beitrag
Kennzeichen Fahrzeughalters Anh3- 1Tag 14 Tage 1 Monat 3 Monate | Vollkasko Unfall Verk.- EUR
nger ab ab ab ab RS
Gesamtbeitrag

Bitte iiberweisen Sie den Gesamtbetrag unter Angabe der Versicherungsnummer 2-43 465.883-7 auf das Konto der
Dialog Versicherung AG:

Deutsche Bank

IBAN:  DEST 3707 0060 0118 9877 00

BIC: DEUTDEDKX XX

Die Versicherung beginnt frihestens um 0 Uhr des Tages nach der Beitragszahlung. Der Uberweisungsbeleg gilt zu-
sammen mit der Kopie der Anmeldung als Versicherungsnachweis, den Sie uns im Schadenfall bitte einreichen.

Dialog Versicherung AG
k. David Stachon D Rainer SomMner
Vorsitzender des Vorstands Mitglied des Vorstands
SPD
Dratum und Unterschrift)
(Mame in Klarschrift)
Dialog Versicherung AG
orsitzender des Aufsichtsrats: Stefan Lehmann
Z orstand: Dr. David Stachon (Versitzender)
§ Dir. Rainer Sommer, Roland Stofiels
= Sitz- Miinchen, Amtsgenicht Minchen, HRB 234355
E IUSt-ID-Mr. DE 318 057 554,
o VerSt-Nr. B02020000026212

Wersicherungsumsatze sind umsatzstewerinel.
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2. 2 Versicherungsschutz fur Burobetriebe

2. 2. 1 Dynamische Sach-Inhaltsversicherung fur Buroraume

Der Versicherungsschutz der Dynamischen Sach-Inhaltsversicherung erstreckt sich auf alle
Biros / Raume der Landes-, Bezirks-, Unterbezirksverbdnde sowie der OV. Der
Versicherungsschutz setzt keine Anmeldung voraus. Eine solche Anmeldung ist nur fur die
Buros fur Abgeordnete erforderlich. Diese Anmeldung erfolgt dann aber direkt Uber die
FinanceRisk (Formulare unter spd.de). Versichert sind sog. kaufmannische und technische
Betriebseinrichtungen, Waren und Vorrdte, Systemprogrammdaten und sonstige
Gebrauchsgegenstdnde. Gebrauchsgegenstdande und Bargeld bzw. Wertpapiere von
Betriebsangehorigen sind pro Person (Mitarbeiter) bis zu 1.000,00 € mitversichert. Alle Automaten
in der Buroeinrichtung sind ebenfalls versichert, Geld und Urkunden (bei einem Betrag von mehr
als 500,00 € nur in den entsprechenden Geldkassetten/Schutzschranken). Die Dynamische Sach-
Inhaltsversicherung gewahrt folgende Versicherungsleistungen:

Versicherungsleistung:

Grundsatzlich wird der Schaden zum Neuwert ersetzt, jedoch immer beschrénkt auf die jeweilige
Versicherungssumme. Bargeld und Urkunden sind bis 500,00 € versichert, bei Aufbewahrung in
den vorgeschriebenen Behdltnissen (s. unten) bis max. 30.000,00 €.

Versicherungsumfang:

Versichert sind Buroeinrichtungen der oben genannten Biros gegen Schaden die durch Feuer,
Uber- bzw. Unterspannung, Einbruchdiebstahl, Vandalismus (bei bzw. nach einem Einbruch),
Raub, Leitungswasser, Sturm/Hagel und/oder Glasbruch verursacht wurden.

Achtung:

Bei Geld und/oder Urkunden Uber 500,00 € ist die Aufbewahrung in den vorgeschriebenen
Behaltnissen vereinbart:

¢ in verschlossenen mehrwandigen Stahlschranken mit einem Mindestgewicht von 300 kg oder
eingemauerten Stahlwandschranken mit mehrwandiger Tur sowie Wertschutzschranken nach
VdS-Grad | bis VI - je Geldschrank bis 30.000,00 €,

¢ in verschlossenen mehrwandigen Stahlschranken mit einem Mindestgewischt von 200 kg - je
Geldschrank bis 20.000,00 €,

e in verschlossenen Behaltnissen, die erhéhte Sicherheit bieten, und zwar auch gegen die
Wegnahme der Behéltnisse selbst - je Behéltnis 3.000,00 €,

e aulRerhalb von Behéltnissen - je Versicherungsort 500,00 €.

e Fest verschlieBbare Lagereinrichtungen der Partei sind ebenso im Rahmen der
Inhaltsversicherung umfasst, nicht jedoch Geldbetrage.
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2. 2. 2 Haftpflichtversicherung fir die Blurobetriebe der Gliederungen

Die Burohaftpflichtversicherung reguliert berechtigte Schadenersatzanspriiche Dritter und wehrt
unberechtigte Schadenersatzanspriiche aufgrund gesetzlicher Haftpflichtbestimmungen des
Privatrechts ab, die sich aus dem Birobetrieb heraus ergeben kdénnen. Sie gewéhrt folgende
Versicherungsleistungen:

Versicherungsleistung:

Pauschal fir Personen- Sach- und Vermodgensschaden: 5.000.000,00 € inkl.
Schlusselverlustrisiko, Mietsachschaden an Gebéauden, und von Umweltrisiken
(Umwelthaftpflichtversicherung), = Anspriiche  mitversicherter  Personen  untereinander,
Vermobgensschaden aus Verletzung des Bundesdatenschutzgesetzes, Allmahlichkeits- und
Abwasserschaden, Be- und Entladungsschaden und Leitungsschaden jeweils zur vollen
Versicherungssumme.

Versicherungsumfang:

Mit der Burohaftpflichtversicherung sind alle Risiken, die sich aus der Unterhaltung eines
Blrobetriebes sowie aus Handlungen und/oder Unterlassungen der leitenden und angestellten
Personen ergeben kénnen, versichert. Weiterhin versichert sind Anspriiche mitversicherter
Personen untereinander.

Achtung:

Personenschéaden, die als Arbeitsunfalle im Biro einzustufen sind, fallen nicht unter den
Versicherungsschutz der Birohaftpflichtversicherung.

2. 3 Verhalten bei Eintritt eines Versicherungsfalls/Schadensfall

e Jeder Schadenfall ist unabhangig von der Schuldfrage sofort zu melden unter:

spd-schadenservice@financerisk.de oder postalisch unter

SPD-Schadenservice, Eysseneckstralle 55, 60322 Frankfurt am Main. Schadenmeldungen
kénnen auch per Telefax erfolgen unter: 069 / 789886-99. Ruckfragen werden beantwortet
unter: 069 / 789886-88 (Telefon).

e Fur jede Schadenmeldung ist das beigefligte Schadenformular zu verwenden (Anlage).

e Beschadigte Teile/Gegenstande solltet ihr unbedingt bis zur Regulierung aufbewahren, Fotos
mit einreichen und Zeugenanschriften bereithalten.

e Falls gegen Euch, bzw. Euren OV oder UB Schadenersatzanspriche gerichtlich geltend
machen, gebt dem PV bitte ebenfalls schnell Bescheid. Bei einem Mahnbescheid solltest
Du/solltet Ihr unverziiglich den Parteivorstand informieren und sofort Widerspruch erheben.
Wenn nicht rechtzeitig Widerspruch gegen einen Mahnbescheid eingereicht wird, kann aus dem
darauf folgenden Vollstreckungsbescheid (so genannter ,Titel*) vollstreckt werden!

¢ Kein Schuldanerkenntnis abgeben.
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Fur Ruckfragen kannst Du Dich/kdnnt Ihr Euch an folgende Stellen wenden:

SPD-Schadenservice

Eysseneckstralle 55

60322 Frankfurt am Main

(Tel.: 069 / 789886-88; Fax: 069 / 789886-99)
spd-schadenservice @financerisk.de

oder

SPD-Parteivorstand
Schatzmeisterei

Annette Ténsmann (Referentin)
Karin Seidel (Sachbearbeiterin)
Wilhelmstralle 141

10963 Berlin

Kontakt Karin Seidel
(Tel: 030 / 25991-201
Karin.seidel@spd.de

Fur die Schadenmeldung sollte das nachfolgende Formular verwendet werden!

2. 4 Gesetzlicher Unfallversicherungsschutz (VBG)

Alle SPD-Mitglieder sind (nur) im Rahmen der Austibung ihrer ehrenamtlichen Téatigkeit durch den
PV gesetzlich unfallversichert (nur die Teilnahme an einer Veranstaltung, z.B. OV-Sitzung,
stellt keine ehrenamtliche Téatigkeit dar). Dies betrifft solche Mitglieder, die in Parteigremien,
Ausschiissen, Kommissionen oder Arbeitskreisen der Parteien an der inhaltlichen Erarbeitung und
Durchsetzung der politischen Vorstellungen der Partei mitwirken oder die politischen Positionen
der Parteien in deren Auftrag oder mit deren Einwilligung nach au3en in Reden, Diskussionen oder
Gespréachen inhaltlich vertreten. Auch die Teilnahme an Ausbildungsveranstaltungen betreffend
Tatigkeiten fir Gremien in Arbeitgeber- und Arbeitnehmerorganisationen oder fir Parteien ist dann
versichert. Unfallversicherungstrager ist die gesetzliche Unfallversicherung Verwaltungs-
Berufsgenossenschaft (VBG).

Die fur eine Unfallmeldung bendtigte Kunden-Nr. lautet: 12/2006/6300.

Die Meldung an die VBG erfolgt durch den erstbehandelnden Arzt. Hierbei ist es erforderlich, den
zustandigen Ortsverein mit anzugeben.
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mailto:spd-schadenservice@financerisk.de
mailto:Karin.seidel@spd.de

[SPD-Schadenservice
Eysseneckstralle 55

60322 Frankfurt am Main
Scnadenmeldung Tel.: 069/785886-88; Fax: 069/789886-99
E-Mail: spd-schadenservice@financerisk.de

[] Feuer [] stum [] unfal
[ | Embruchdiebstahl [ Glasbruch []| Sonstiges
I:] Leitungswasser I:l Haftpilicht
Versicherungsnehmer
15tr, Hausnr. [Telefonnr_, unter der Sie tagsuber eneichbar sind. Wann?
PLZ i Ort
|1Schadenort Str, Hausnr. JFaxnr. / E-Mai
Schadenort PLZ, O1t
Anspruchsteller (bei Haftpiichischaden) / verletzte Person (bei Unfallschaden)
Name [Anschrift Telefonnr.
polizelich gemeldet am
Schadentag 1 | Dienststelle
ITagebudln[
Schadenhergang
Voraussichiliche Schadenhohe (bei Sachschaden)
[ bis 500.- Euro [J s00.- Euro bis 1.500,- Euro
|:| 1.500,- Ewro bis 5.000,- Ewro |:| dber 5.000,- Ewro
Schadenaufstellung (bei Sachschaden)
stand (Anschaffungszetpunkt Anschatiur igspret (Art und Umfang der Beschadigung Fordemng

Erkidrung des Versicherungsnehmers:

Die mit der Schadenbearbeitung im Zusammenhang stehenden Daten werden gespeicheit und entsprechend den Bestimmungen des Bundesdatenschutzgesetzes
geschitzt

Ort, Datum Uniterschrift Versicherungsnehmer
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VI. Der Rechenschaftsbericht / Kassenbericht

1 Allgemeines zum Rechenschaftsbericht

Das Grundgesetz (Art. 21) und das PartG (8 23) sehen vor, dass Parteien Uber ihre Einnahmen,
Ausgaben und ihr Vermdgen offentlich Rechenschaft ablegen. Mit einem HochstmalR an
Transparenz soll verhindert werden, dass die demokratische Willensbildung in den Parteien z.B.
durch Spenden oder schwarze Kassen ausgehebelt wird.

Jede Gliederung oder sonstige zur Kassenfiihrung berechtigte Organisationsform hat jahrlich einen
Rechenschaftsbericht abzugeben. Aus diesen insgesamt mehr als 10.000 RB's wird dann in einem
aufwandigen Verfahren der RB der Gesamtpartei erstellt.

Der RB der Gesamtpartei, der dann auch als Bundestagsdrucksache veroffentlicht wird, besteht
also aus:

e der Summe der Rechenschaftsberichte aller OV, UB etc., jeweils eines BZ bzw. LV,
o dem Rechenschaftsbericht eines jeden Bezirks bzw. Landesverbandes,

e dem Rechenschaftsbericht des Parteivorstandes und

e einem Erlauterungsteil.

Alle, die an der Erstellung der Uber 10.000 RB der Partei mitwirken, tragen damit Verantwortung
dafir, dass der Gesamtrechenschaftsbericht der Partei richtig ist.

Der so zusammengestellte Rechenschaftsbericht der Gesamtpartei wird von unabhangigen
Wirtschaftsprufern geprift. Dies geschieht jedes Jahr beim PV, jedem BZ bzw. LV und bei
mindestens zehn sogenannten ,nachgeordneten Gebietsverbanden® (UB, OV etc.).

AnschlieRend wird der geprifte RB beim Prasidenten des Deutschen Bundestages eingereicht.
Dieser prift dann seinerseits den RB. Wenn der Bundestagspréasident konkrete Anhaltspunkte
fiir Unrichtigkeiten in einem RB findet, kann er weitergehende Uberpriifungen vornehmen. Die
Bundestagsverwaltung stellt inre Fragen stets an den Bundesvorstand.

Sollte sich die Bundestagsverwaltung ausnahmsweise einmal direkt mit Dir in Verbindung
setzen, verweise sie bitte auf dieses einzuhaltende Verfahren und informiere den
Parteivorstand.

Falls sich vermutete Unrichtigkeiten bestéatigen, werden ggf. Strafzahlungen fallig.

Naheres dazu findest Du im Abschnitt: Xll. Sanktions- und Strafvorschriften des
Parteiengesetzes”.

Die Abgabe eines RB ist auch eine der Voraussetzungen dafir, dass die Parteien Gelder vom
Staat erhalten. Neben Mitgliedsbeitragen und Spenden ist die staatliche Teilfinanzierung ein
wesentliches Standbein fur die Finanzen unserer Partei. Auch aus diesem Grund ist es wichtig,
dass wir unsere Rechenschaftspflichten sorgfaltig erfillen.
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2 Einzuhaltende Termine

Bevor wir Dir weitere Einzelheiten erklaren, mochten wir Dich noch auf wichtige Termine
aufmerksam machen. Das PartG schreibt eine Abgabefrist fir den RB der Gesamtpartei vor, so
dass die Rechenschaftsberichte der Untergliederungen zeitlich vorher abgegeben und gepruft
werden missen.

Auf einen Blick:

31. Dezember: Die bis zu diesem Tag getétigten Einnahmen bzw. Ausgaben sind die letzten
Eintragungen/Buchungen in der Webkasse, bevor der Abschluss gemacht
wird. Bitte beachtet dabei diesbezlglich noch zu berlcksichtigende
Wertstellungen, die in den ersten Bankausziigen des neuen Jahres
ausgewiesen sein kénnten.

31. Januar: Spéatestens an diesem Tag muss die Kassenfihrung / der RB von den
Revisor*en*innen geprift sein, und der Vorstand muss den von dem / der
Kassierer*in erstellten Jahresabschluss formlich beschlieRen.

15. Februar Spatestens zu diesem Termin muss der RB bei dem BZ / LV vorliegen!

Marz/April: Ab Marz stellt der BZ / LV die eingegangenen Berichte der Untergliederungen
zusammen. Bevor die Wirtschaftsprifer ab April die Unterlagen prifen,
brauchen die Mitarbeiter*sinnen in den Geschéftsstellen noch ausreichend
Zeit, etwaige Nachfragen mit Dir klaren zu kénnen.

April - Juli: Ab April finden dann die Prifungen durch Wirtschaftsprifer bei jedem BZ /
LV statt.

August: Der PV stellt den Gesamtbericht der Partei zusammen.

30. September: Der Gesamtbericht wird beim Prasidenten des Deutschen Bundestages
eingereicht.

Fur Dich bedeutet dies am Anfang des Jahres mehr Arbeit. Dafur kannst Du aber Deinen RB
zugleich als Vorlage fur den Bericht an die Jahreshauptversammlung (bzw. Parteitag)
verwenden, denn Du sollst diesen Finanzbericht regelmé&Rig schon am Jahresbeginn zur
Jahreshauptversammlung bzw. zum Parteitag erstatten.

Es ist sehr wichtig, dass Du die fur Dich verbindlichen Termine einhaltst.

Denn nur wenn alle RB rechtzeitig bei den LV und BZ vorliegen, kdnnen sie bis zum Beginn
der Prifungen durch die Wirtschaftspriufer bearbeitet sein.

Wenn erst am letzten Tag alles auf den Tisch kommt, droht der gesamte Ablauf ins Stocken
Zu geraten.
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3 Erstellung des Rechenschaftsberichts im Einzelnen

3.1 Vom Kassenbuch zum Rechenschaftsbericht

Wenn die Kassenbuchfiihrung ordnungsgemaln, richtig gefihrt und abgeschlossen ist, dann ist es
fur Dich ganz einfach, den vom Gesetz verlangten RB zu erstellen. Er besteht aus drei DIN-A4-
Blattern.

Mit der Webkasse ist die Erstellung des RB sehr einfach. Hier wird der Jahresabschluss
automatisch erstellt und der RB inklusive aller Anlagen auf Knopfdruck ausgedruckt.

Auf der ersten Seite des Berichtsformulars werden die Endsummen der einzelnen Einnahme- und
Ausgabekonten aus der Webkasse ubertragen.

Auf der zweiten Seite werden die Vermégensbestdnde angegeben, und zwar jeweils vom 1.
Januar (das mussen naturlich die gleichen Bestande sein wie zum 31. Dezember des Vorjahres!)
und vom 31. Dezember des Berichtsjahres. Dabei werden alle Bankkonten der Gliederung einzeln
aufgefuhrt. Mit dem Kassenbestand (Bargeld) ergeben die Guthaben auf den Bankkonten die
Summe der Geldbestande.

Wichtig ist es, dass etwa vorhandene Minusbestande (Kontolberziehungen/Kredite) als
Verbindlichkeiten gegentber Kreditinstituten aufgefthrt werden.

Die dritte Seite enthalt weitere Angaben und eine Vollstandigkeitserklarung. Der
Vermoégensbestand muss hier noch einmal als Summe aufgefihrt werden.

3. 2 Erlauterungen und beizufiigende Listen

Dem Rechenschaftsbericht sind weitere Erlauterungen bzw. Aufschlisselungen auf gesonderten
Blattern / Listen hinzuzufugen:

o Liste der Spenden von natirlichen Personen: hier sind alle im betreffenden Jahr erhaltenen
Spenden mit Datum des Eingangs der Spende, Name und Anschrift des / der Spender*s*in
sowie der Summe der Spenden aufzufiihren.

e Liste der Spendensammlungen: hier sind alle Ertrage aus Teller-Sammlungen bei
Veranstaltungen und anonyme Spenden aufzufihren.

o Listeder Spenden von juristischen Personen: alle im betreffenden Jahr erhaltenen Spenden
von juristischen Personen mit Datum des Eingangs der Spende, Name und Anschrift des / der
Spender*s*in sowie der Summe der Spenden.

o Liste der Sonderbeitrage (MANB)

Die Sonderbeitrage von Mandatstrager*n*innen missen gesondert mit genauen Namen und
Anschriften sowie den im Jahr gezahlten Sonderbeitrdgen gemeldet werden. Zur
Vereinfachung des Verfahrens empfehlen wir Dir, die Namen und Anschriften der
Mandatstrager*innen einmal aufzuschreiben und fir jedes Jahr der laufenden Wahlperiode zu
kopieren. Dann brauchst Du am Jahresende nur noch den Betrag hinter jeden Namen zu
schreiben (nur erforderlich, sofern die Webkasse nicht zur Anwendung kommt).

Hinweis: Diese Listen werden bei ordnungsgemé&ler Erfassung der erforderlichen Daten in der
Webkasse / Buchhaltung automatisch erstellt. In der Webkasse sind alle Anschriften von Deiner
Gliederung hinterlegt (aktuelle Daten aus der Mitgliederverwaltung). Natirlich ist es auch hier
maoglich, Personen und Firmen zusatzlich anzulegen. Diese Anschriften stehen Dir dann jeweils
wieder zur Verfigung.
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Bei den meisten Mandatstrager*n*innen muss fir die Spenden- bzw. Beitragsquittung am
Jahresende sowieso der Jahresbetrag errechnet werden. Der kann dann gleich in die vorgefertigte
Namensliste Ubertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass in die Liste auch solche Betrage
eingetragen werden, fir die eine Beitrags- oder Zuwendungsquittung nicht verlangt wird (z.B.
Rentner).

Hinweis: Der Spenden- bzw. Beitragsquittungsdruck kann aus der Webkasse generiert werden.
(Hier gelten die Vorgaben Deines LV bzw. BZ - bitte wende Dich hierzu an Deine Geschaftsstelle,
LV oder BZ.)

e Liste der Zuschiisse von (2700) bzw. an Gliederungen der Partei (4700).

Hier musst Du jede einzelne Zahlung unter Angabe des Absenders bzw. Empfangers gesondert
auffihren!

Hinweis: Die Webkasse stellt alle Listen zur Verflgung.

Achtung: Die Fraktion ist genauso wenig wie die Sozialdemokratische Gemeinschaft fir
Kommunalpolitik (SGK) Teil der Partei. Arbeitsgemeinschaften sind unselbstéandige Teile der
Partei. Sie kdnnen also keine Zuschiisse im Sinne des Parteiengesetzes geben oder erhalten!

Né&heres dazu findest Du im Abschnitt IX. ,Partei und Fraktion".

Naheres dazu auch unter Abschnitt Il. ,Zuschisse von Gliederungen” und ,Zuschiisse an
Gliederungen”.

e Liste der sonstigen Einnahmen (2900) und sonstigen Ausgaben (4900).

Auch hier musst Du jede einzelne Zahlung mit Zahlungsgrund und Angabe des Absenders bzw.
Empfangers gesondert fiihren!

Etwaige Erbschaften oder Verméachtnisse sind in einer gesonderten Liste mit Name und
Anschrift des / der Erblasser*s*in oder dem / der Verméachtnisgeber*in aufzufiuhren.

Hinweis: Die Webkasse stellt alle Listen zur Verfugung.
N&aheres dazu findest Du auch im Abschnitt II. ;Sonstige Einnahmen” und ,Sonstige Ausgaben”.

Sollte Deine Gliederung neben den aufgefiihrten Geldbestdnden weitere Vermdgensbestande
haben (Inventar von mehr als 5.000,00 € je Gegenstand, Finanzanlagen / Beteiligungen /
Darlehen), so sind auch diese auf einem besonderen Blatt als Anlage zum RB aufzufihren (nur
erforderlich soweit die Webkasse nicht zur Anwendung kommt).

e Liste der Forderungen an Gliederungen (1410) und Verbindlichkeiten gegentber Gliederungen
(1610).

Soweit im RB entsprechende Abgrenzungen erfasst sein sollten, sind diese im Einzelnen, also
mit Angabe der jeweils betroffenen Gliederung(en), aufzulisten.

3. 3 Richtigkeit und Vollstandigkeit des Rechenschaftsberichts

Die rechnerische Richtigkeit des Berichtes wird dadurch tberprift, dass dem Geldbestand vom
1. Januar die Summe aller Einnahmen (1. Seite oben) hinzugezahlt und davon die Summe aller
Ausgaben (1. Seite unten) abgezogen wird. Wenn dieses Ergebnis mit der zuvor festgestellten
Summe der Geldbestande vom 31. Dezember lbereinstimmt, ist der Bericht rechnerisch richtig.

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Rechenschaftsberichtes ist durch Deine Unterschrift zu
bescheinigen und von dem / der Vorsitzenden (bei Doppelspitze von beiden Vorsitzenden) sowie
den Revisor*en*innen zu bestéatigen. Nur mit Deiner Unterschrift erhalt der RB seine Gultigkeit!

Naheres hierzu findest Du auch im Abschnitt XIll._ Was Revisor*en*innen prifen missen*.

Falls Du beim Abfassen des RB Fragen hast, wende Dich an Deine Geschéftsstelle, LV oder BZ.
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VII. Mitgliederverwaltung

1 Die Aufgaben

Im Rahmen der allgemeinen Mitgliederbetreuung obliegen dem/der Kassierer*in wichtige Aufgaben
bei der Mitgliederverwaltung.

Ein wichtiger Bereich ist dabei die regelmaRige Uberprifung der Mitgliedsbeitrage.

Die Pflicht zur Zahlung von satzungsgemaf3en Beitrdgen wird von den Mitgliedern mit inrem Beitritt
in unserer Partei anerkannt (vgl. 8 5 des Organisationsstatuts).

Darauf kannst und solltest Du Dich ohne Scheu berufen.
Politische Arbeit ist auch abhéngig von einer soliden finanziellen Grundlage.

Die Mitgliedsbeitrage der Genoss*en*innen sind bei fast allen Gliederungen der gréf3te und damit
der wichtigste Einnahmeposten.

Aufgrund der von Deiner Geschéftsstelle, LV oder BZ bereit gestellten Beitragslisten kann die
Erfullung der Beitragspflicht Gberpruft werden.

Dies sollte insbesondere vor Wahlen geschehen, da von Kandidat*en*innen fiir Amter und Mandate
eine Vorbildfunktion bei der satzungsgeméfen Beitragszahlung erwartet werden muss (vgl. § 1
FO, dazu aber auch die Verhaltensrichtlinien, die Du in der Anlage findest).

Bei Nichtbezahlung des Beitrages bzw. erfolglosem Kassierungsversuch muss das Mitglied
gemahnt werden.

Die Kopien der Mahnschreiben sind aufzubewahren und die Geschéftsstellen, LV oder BZ sind
Uber eingeleitete Mahnverfahren zu informieren.

In 8 1 Abs. 10 FO ist das Verfahren beschrieben.
Nachfolgend findest Du als Beispiel ein Muster fiir ein erstes und zweites Mahnschreiben:
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Muster: Erste Mahnung bei Nichtzahlung des Beitrags

Ortsverein Beispielshausen
Hans Sparer — Kassierer — Musterstr. 12 — 12345 Beispielshausen Telefon 01234-1234

Herrn

Emil Beispielmann

Beispielstr. 123

12345 Beispielshausen [10. Mai 2020]

Deine Mitgliedsbeitrage / Erste Mahnung gemaf 8 1 der Finanzordnung der SPD

Lieber Emil,

die SPD finanziert sich zum ganz Uberwiegenden Teil durch die monatlichen Beitrage ihrer
Mitglieder. Anders als andere Parteien kdnnen wir uns nicht auf grol3ziigige Spenden stiitzen. Dies
gilt fir die gesamte Partei — auch fir unseren Ortsverein.

Als Kassierer der SPD in Beispielshausen habe ich auch auf die regelmalige Zahlung der
Mitgliedsbeitrage zu achten.

In diesem Jahr konnte ich leider noch keine Beitragszahlung von Dir feststellen. Die Lastschrift fur
den Einzug Deiner Beitrage von Januar bis Marz wurde am 1. Februar von Deiner Bank
abgewiesen. Persdnlich habe ich Dich leider nicht erreichen kénnen. Zur Vermeidung weiterer
Bankgebuhren werden bis zur Klarung der Ursachen fir die Rucklastschrift vom Februar Deine
Beitrage nicht mehr per Lastschrift eingezogen, d.h. auch die Anfang Mai féllig gewesenen Beitrage
fur April bis Juni sind noch nicht bezahlt. Dadurch ist ein Riickstand von nunmehr 60,00 € (6 Monate
a 10 €) entstanden. Ich mache Dich auch deshalb darauf aufmerksam, weil nhach dem Statut
unserer Partei die Nichtzahlung des Beitrags zur Beendigung der Mitgliedschaft fihren kann.

Um dies zu vermeiden, ware ich Dir dankbar, wenn Du recht bald Bescheid geben wirdest, wie die
Bezahlung Deines Beitrags erfolgen soll. Gerne kann auch eine Ratenzahlung fur die bisher
aufgelaufenen Rickstdnde vereinbart werden. Ruf mich doch einfach an, damit wir eine Dir
passende Regelung vereinbaren kénnen.

Mit freundlichen GrifRen

Dein Hans Sparer
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Muster: Zweite Mahnung bei Nichtzahlung des Beitrags

Ortsverein Beispielshausen
Hans Sparer — Kassierer — Musterstr. 12 — 12345 Beispielshausen Telefon 01234 - 1234

Per Einschreiben

Herrn

Emil Beispielmann

Beispielstr. 123

12345 Beispielshausen [21. Juni 2020]

Deine Mitgliedsbeitrage / Zweite Mahnung gemaR § 1 der Finanzordnung der SPD

Lieber Emil,

mit Schreiben vom [10. Mai] habe ich Dich auf die Rickstande bei Deinen Beitragszahlungen
aufmerksam gemacht. Leider hast Du Dich darauf bisher nicht gemeldet.

Ich mdchte Dich deshalb noch einmal bitten, mir zu sagen, ob wir die rickstandigen Beitrage von
60 € nun Anfang August zusammen mit den Beitréagen fur Juli bis September per Lastschrift abbuchen
sollen (insgesamt also 90 €), oder aber den Betrag von 60 € bis spatestens 22. Juli 2020 auf das
Konto unseres Ortsvereins (Sparkasse Beispielhausen — IBAN-Nr.; BIC-Nr.) zu Gberweisen und ab
Anfang August wieder am reguléren Lastschriftverfahren teilzunehmen.

Mit dieser zweiten Mahnung verbleiben nach der Finanzordnung unserer Partei noch vier Wochen,
um die bereits in meinem Schreiben vom [10. Mai] genannten Folgen zu vermeiden. Danach
mussten wir die Nichtzahlung der Beitrdge als Erklarung Deines Austritts verstehen.

Ich hoffe sehr, dass es dazu nicht kommt.

Fur alle Fragen stehe ich Dir deshalb weiterhin gern zur Verfligung.

Mit freundlichen GrifRen

Dein Hans Sparer
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2 Noch einmal: Regelfall ist der zentrale Beitragseinzug

Der Mitgliedsbeitrag wird im Regelfall mittels EDV durch Banklastschrift (Sepa Einzugsverfahren)
vom Konto des Mitglieds abgebucht (,zentraler Beitragseinzug®). Wenn ein Mitglied die
erforderliche Vollmacht nicht erteilt, wird der Beitrag vom Konto des OV abgebucht. Der OV erhalt
in diesem Fall den Beitrag vom Mitglied in bar oder durch Uberweisung. Bevor dem Mitglied aber
am Jahresende die Beitragsquittung ausgehandigt werden kann, muss geprift werden, ob die
Zahlung an den OV und der auf der Quittung bestatigte Betrag identisch sind.

Die Zahlung des Mitgliedsbeitrags an den OV sollte aber als Ausnahmeregelung betrachtet
werden. Ziel muss die Teilnahme am Sepa Einzugsverfahren sein.

Mitgliederbetreuung und Datenpflege sind unerlasslich fur viele Arbeitsfelder der Partei. Dazu
gehort auch, die Beitragseinzugslisten und Stornolisten termingerecht im OV zu bearbeiten. Damit
kénnen groRere Beitragsrickstdnde und daraus entstehende unnétige Mitgliederverluste
vermieden werden. Streichungen sollten nur vorgenommen werden, wenn Kontaktbemiihungen zu
keinem Erfolg gefuhrt haben. Regelmafiige Adresspflege entlastet die Organisation von unnotigen
Ausgaben wie z.B. fur Einladungen und Zeitungsbezug.

In der Regel ist es auch der / die Kassierer*in, der / die die Pflege der sonstigen Mitgliedsdaten
besorgt.

Bitte teile deshalb jede Anderung bei den Daten eines Mitglieds Deiner Geschéftsstelle,
Deinem LV / BZ mit.

Du hast die Mdglichkeit Dir Mitgliederlisten unter kampagne.spd.de herunterzuladen.

In jedem Fall aber kann Dir Deine Geschéftsstelle, Dein LV / BZ mit einer Reihe von Listen und
Ubersichten helfen, die aus unserer Mitgliederdatenbank (,Mavis “), erstellt werden kdnnen. Neben
den bereits erwahnten Beitrags- und Einzugsstopplisten sind dies u. a. die Geburtstags-,
Jublilaums- und Jahresbeitragsquittungsliste. In Deiner Geschaftsstelle, Deinem LV / BZ erféahrst
Du genau, wie diese Listen aufgebaut und wobei sie Dir helfen kénnen.

3 Datenschutz beim Umgang mit Mitgliederdaten

Als Kassierer*in wird Dir das Thema Datenschutz sehr schnell begegnen. Namlich bereits dann,
wenn Du die Datenschutzerklarung unterzeichnest, in der Du auf den richtigen Umgang mit den Dir
nun zur Verfigung stehenden Mitgliederdaten hingewiesen wirst.

Dabei muss Dir bewusst sein, dass die Mitgliedsdaten als solche bereits sehr sensible Daten sind
und so in Art. 9 der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) auch behandelt werden, da sie immer
auch die politische Meinung enthalten. Dariliber hinaus stehen Dir als Kassierer*in auch die
Beitragsdaten zur Verfliigung, welche eben auch Rickschlisse auf das monatliche Einkommen der
Mitglieder ermdglichen.

Da in der SPD jeder grundséatzlich nur die Daten erhélt, die er / sie fur die jeweilige Funktion
bendtigt, bedeutet das auch, dass Dir als Kassierer*in mit den Beitragsdaten Daten zur Verfiigung
stehen, die ansonsten fir niemanden im OV zuganglich sind. Dabei sollte es auch bleiben!

Kein Mitglied winscht eine 6ffentliche Diskussion seiner Beitrage. Selbstverstandlich ist es jedoch
maoglich, bei Saumigkeit eines Mitglieds das weitere Vorgehen mit dem jeweiligen Vorstand
abzusprechen.

Dariiber hinaus durfen die Daten auch nur in dem Sinne verwendet werden, die mit der Funktion
einhergehen, auf Grund derer sie ausgegeben werden. Das bedeutet, dass die / der
Ortsvereinsvorsitzende nattrlich die erhaltenen Kontaktdaten nutzen darf, um zu Veranstaltungen
wie Ortsvereinsversammlungen einzuladen.
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Die / Der Mitgliederbeauftragte kann z.B. die Versendung von Gratulationskarten veranlassen und
der / die Kassierer*in benétigt die Daten flr den Rechenschaftsbericht der Gliederung. Die Daten
sind aber immer an den jeweiligen Zweck gebunden.

Um die Daten zu erhalten muss jeder, der eine Zugriffsberechtigung auf diese hat, die Erklarung
Uber die Verpflichtung auf den Datenschutz unterschreiben.

Diese erhélt man entweder unter kampagne.spd.de oder von der zustandigen Geschaftsstelle,
dem LV /BZ.

AuBerdem muss der Erklarung Uber die Verpflichtung zur Einhaltung des Datenschutzes auch
digital zugestimmt werden, wenn Du die Webkasse benutzen méchtest.

Auch die Stellvertreter*innen der zustandigen Vorstandsmitglieder missen eine solche
Datenschutzerklarung unterschrieben haben, um fir den Fall, dass sie einspringen missen, schnell
an die erforderlichen Daten zu gelangen.

Viele Kassierer*innen arbeiten mit der Webkasse. Die Webkasse ist das webbasierte Kassenbuch-
Programm und dient der Kassenbuchfiihrung gemaf 8 10 FO und zur Erstellung ordnungsgemalier
Rechenschaftsberichte gemafld § 12 FO. Mit der Webkasse arbeitet man online. Sie kann mit den
aktuellsten Betriebssystemen auf Laptops und Tablets genutzt werden und erfillt alle
datenschutzrechtlichen Vorgaben.

Bitte achte daher darauf, dass Dein Computer durch entsprechende Schutzsoftware und die
Verwendung von Login-Passwortern sowohl vor dem Zugriff Dritter als auch vor Viren etc.
geschutzt ist.

Darlber hinaus solltest Du darauf achten, dass ein Verlust des Laptops an sich schon sehr &rgerlich
ist, in diesem Fall aber zusétzlich noch Deine bis dahin geleistete Arbeit verloren geht. Dartiber
hinaus gehen mit dem Laptop auch die Mitgliederdaten verloren.

Ist dies der Fall, so ist die SPD dazu verpflichtet diesen Vorgang sowohl den moglicherweise
Betroffenen als auch dem Datenschutzbeauftragten des LV bzw. BZ zu melden.

Wer seinen Laptop verliert, muss sich unverziglich mit der zustdndigen Geschéftsstelle in
Verbindung setzen.

Werden Mitgliederdaten per E-Mail versandt, so ist darauf zu achten, dass ein verschlusselter
Kommunikationsweg genutzt wird und die Dateien entsprechend geschutzt sind.

Will man etwas nicht ungeschutzt tbermitteln, so bietet sich auch das Kopieren der Dateien auf
USB-Stick und eine Versendung per Post an. Hier ist der Inhalt eines Umschlages zumindest
rechtlich durch das Post- und Fernmeldegeheimnis geschutzt.

Siehe Anlage: Verpflichtung zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der
Datenschutz-Grundverordnung.

Siehe Anlage: Merkblatt zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der
Datenschutz-Grundverordnung.
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VIIl. Kassenbuchfihrung mit der Webkasse (Buchhaltungsprogramm)

1 Allgemeines zur Webkasse

Viele Kassierer*innen nutzen fur die Erledigung ihrer Arbeit einen PC, Laptop oder Tablet. Auch
die Kassenbuchfiihrung lasst sich tGber diese Medien erledigen. Der PV hat fur diese Aufgaben die
Webkasse (Buchhaltungsprogramm) entwickeln lassen, das den Anforderungen des
Parteiengesetzes entspricht.

GroRRer Vorteil ist, dass es mit Hilfe der Webkasse mdglich ist, den RB (Kassenbericht) am
Jahresende gemaR den Anforderungen der Partei auszudrucken. Der RB kann dann nach der
Unterschrift durch den / die Vorsitzende/n, den / die Kassierer*in und den Revisor*en*innen an die
zustandige Geschéftsstelle, den LV bzw. BZ weitergereicht werden. AuRerdem werden die
Sonderbeitrdge und die Spenden ebenfalls gleich so erfasst, dass die entsprechenden Listen und
Bescheinigungen ohne weiteren Aufwand ausgedruckt werden kénnen.

Des Weiteren werden mit dem Jahresabschluss automatisch die Rechenschaftsberichtsdateien
erzeugt und an den LV bzw. Bezirk Ubermittelt (nur als Erfassungsdateien, Kkein
ausdruckfahiger Rechenschaftsbericht!).

Der Kontenrahmen, der fiir die Kassenfihrung vorgeschrieben ist (s. u.), ist eingearbeitet und lasst
sich naturlich weiter differenzieren. So kénnen Unterkonten eingerichtet werden, um bestimmte
Kosten genauer zuordnen zu kdnnen.

Neben den reinen Buchungsvorgangen missen am Jahresende die Spenden und Sonderbeitrage
quittiert werden. Dazu werden in der Webkasse zu jeder Spende / jedem Sonderbeitrag bei der
Buchung die Zuwenderdaten (Name, Anschrift) automatisch erfasst (bei der Buchung muss ein
Name und eine Anschrift ausgewahlt werden!). Damit kdnnen die notwendigen Anlagen (z.B.
Spender*innenliste) am Jahresende ohne weitere Arbeitsschritte ausgedruckt werden.

Kopie der Spendenquittung zu den Kassenunterlagen nehmen!

Direkt aus der Webkasse gedruckte Quittungen entsprechen den Vorgaben vom SPD-
Parteivorstand.

Naheres dazu findest Du im Abschnitt Il._Quittieren von Spenden®.

(Sollte die Kassenbuchfiihrung noch manuell erfolgen, dann ist das rote Kassenbuch vom PV zu
verwenden. Das bisherige rote Kassenbuch bekommst Du von Deinem / Deiner Vorganger*in.
Zum Kassenbuch gibt es ein Heft mit dem Titel ,Hinweise zur Fihrung des SPD-
Kassenbuches*®, in dem Du hilfreiche Tipps fur die praktische Arbeit bekommen kannst.)

Die Kassenbuchfuihrung mit Excel durchzufiihren ist unzulassiqg!

Die Webkasse kannst Du automatisch (als gewdahlte / r Kassierer*in) nutzen. Voraussetzung ist
Deine Registrierung unter kampagne.spd.de.

Hier der Link zum Webkassen-Handbuch: Handbuch Webkasse
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2 Die Buchfihrung

Jede Einnahme und jede Ausgabe, die ein OV (eine Gliederung) tatigt, ist zu erfassen. Dazu
gehdren alle baren und alle bargeldlosen Vorgange, also die Einnahme einer Bargeldspende
genauso wie eine Umbuchung von Geldern vom Girokonto auf das Sparbuch oder umgekehrt!
Einnahme ist nach dem Parteiengesetz nur eine tatsachlich erlangte Leistung, nicht also eine
Spendenzusage.

Fur jede Buchung muss ein Beleg vorhanden sein.

Fir die SPD-Buchfihrung kann das so genannte Zuflussprinzip angewendet werden, d. h., dass
die Einnahmen und Ausgaben dem Jahr zugeordnet werden, in dem sie tatsachlich getatigt wurden,
unabhangig davon, ob sie einem anderen Jahr zuzuordnen wéaren.

Das Zuflussprinzip istin 8 11 Abs. 1 S. 1 und 2 des EStG geregelt:

.Einnahmen sind innerhalb des Kalenderjahrs bezogen, in dem sie dem Steuerpflichtigen
zugeflossen sind. Regelmafiig wiederkehrende Einnahmen, die dem Steuerpflichtigen kurze Zeit
vor Beginn oder kurze Zeit nach Beendigung des Kalenderjahrs, zu dem sie wirtschaftlich gehdren,
zugeflossen sind, gelten als in diesem Kalenderjahr bezogen.”

Die Finanzverwaltung spricht in diesem Zusammenhang von 10 Kalendertagen.
Beispiel:

Hans Muller ist Ratsmitglied. Trotz vieler Gesprache ist er nicht bereit, seine Sonderbeitrdge im
SEPA-Lastschriftverfahren abbuchen zu lassen, sondern Gberweist diese unregelmafiig. So gehen
die Beitrage fur Dezember 2019 erst im Februar des Folgejahres ein. Ende Februar 2020 erhélt er
seine Zuwendungsbestatigung Uber Mandatstragerbeitrage fur das Jahr 2019 und wendet sich
erbost an die Kassiererin, schlie3lich seien die Beitrage flir Dezember nicht quittiert worden!

Die Kassiererin hat hier richtig gehandelt und die Beitrage fur den Monat Dezember, die erst im
Februar geflossen sind, nicht fur das Jahr 2019 quittiert (Zuflussprinzip). Hans Muller wird fir den
Dezemberbeitrag im nachsten Jahr eine Bestatigung erhalten.

Anders ware es, wenn die Mandatstragerbeitrdge von Hans Miller stets bis zum 10. Kalendertag
des Folgemonats bei der Partei eingegangen sind. Dann hatte die bis spatestens 10. Januar 2020
eingegangene Zahlung fir den Dezember 2019 noch auf das Rechnungsjahr 2019 bezogen
werden kénnen.

Es ist daher auf das Wertstellungsdatum zu achten, z.B. wenn Zinsen des Vorjahres im Januar
gutgeschrieben werden (hier dirfte eine regelméalRige verzogert eingehende Einnahme vorliegen,
die dann also noch auf das Vorjahr zu beziehen ware).

PV, LV und BZ missen Forderungen und Verbindlichkeiten ausweisen.

Das PartG erleichtert allen anderen untergeordneten Gliederungen die Buchfiihrung dadurch, dass
Einnahmen und Ausgaben erst im Jahr des Zu- bzw. Abflusses gebucht werden kénnen (8 28 Abs.

3 PartG).

82




3 Der Kontenrahmen

Ein Kontenrahmen gibt eine Reihe von Kategorien vor, denen Einnahmen und Ausgaben
zuzuordnen sind. Der Kontenrahmen fur die SPD wird vom PV vorgegeben und hat insofern
verpflichtenden Charakter (8 10 Abs. 1 FO). Der Kontenrahmen orientiert sich an den Maf3gaben
des PartG. Denn aus den Buchungen eines Jahres wird der RB erstellt und die RB aller
Gliederungen der Partei (vom OV bis zum PV) gehen in den Gesamtrechenschaftsbericht der SPD
ein, der beim Bundestagsprasidenten eingereicht wird.

Der Kontenrahmen ist jedoch kein starres Gebilde und es kann hier zu Anderungen kommen!
Achtet daher bitte auf diesbeziligliche Hinweise aus Euren Geschéftsstellen bzw. Eurem LV / BZ!

In unserem Kontenrahmen gibt es einerseits Bestandskonten und andererseits Einnahme- und
Ausgabekonten.

Zu den Bestandskonten zéhlen die Bargeldkasse und die Giro- und Sparkonten sowie Festgelder
etc. In der Webkasse stehen automatisch alle Konten zur Verfligung, der Kontorahmen der SPD
ist hinterlegt. In der Regel verfiigt ein OV Uber ein Girokonto und ein bis zwei Sparkonten.

Zu den Bestandskonten gehdren:

1010 Kasse (Bargeld)

1020 - 1029 Bankkonten

1030 - 1039 | Sparbuch/Festgeld

1220 — 1229 | Sonstige Finanzanlagen

1410 Forderungen an Gliederungen
1420 Sonstige Forderungen
1610 Verbindlichkeiten ggu. Gliederungen
1620 - 1629 | Verbindlichkeiten ggu. Kreditinstituten
1630 Verbindlichkeiten ggu. Sonstigen Darlehensgebern
1640 Sonstige Verbindlichkeiten

Bei einer Buchung eines Geldtransfers wird zunéchst das Bestandskonto eingegeben, von dem
der Betrag abflief3t, als Einnahme-/Ausgabenkonto wird das Bestandskonto eingegeben, dem der
Betrag zuflief3t.

Beispiel: Auszahlung vom Girokonto zum Auffiillen der Bargeldkasse in der Webkasse:
Bestandskonto: Girokonto (1020)
Einnahme-/Ausgabekonto / Bestandskonto: Bargeldkasse (1010)

83



Zu den Einnahmekonten gehdren:

2000 Beitragsanteile vom LV/Bez.

2100 Mandatstragerbeitréage

2200 Spenden natirlicher Personen

2210 Spenden von naturlichen Personen
2220 Spendensammlungen

2300 Spenden von juristischen Personen
2500 Einnahmen aus sonstigem Vermogen

(Zinsen und ahnliche Einnahmen)

2600 Einnahmen a. Veranst. Veréffentl. Drucks. und sonst. Tatigk.
2610 Einnahmen aus Veranstaltungen

2620 Vertrieb von Druckschriften und Veréffentlg.

2630 Einn. A. sonst. Einn. verbundener Tatigkeit

2700 Zuschisse von Gliederungen

2900 Sonstige Einnahmen

2910 Sonstige Einnahmen

2950 Offentliche Mittel (Juso/RPJ)

2990 Beitragseinzug durchlaufend

Zu den Ausgabekonten gehdren:

4000 Personalausgaben
Siehe Abschnitt II
4100 Ausgaben des Ifd. Geschaftsbetriebes
4200 Allgemeine politische Arbeit
4210 Veranstaltungen
4220 Druckschriften und Veréffentlichungen
4230 Sonstige allgemeine politische Arbeit
4310 Europawahlkampf
4320 Bundestagswahlkampf
4330 Landtagswahlkampf
4340 Kommunalwahlkampf
4400 Vermobgensverwaltung inkl. Zinsen
4500 Zinsen
4700 Zuschisse an Gliederungen
4900 Sonstige Ausgaben
4990 Beitragseinzug durchlaufend

Alle Buchungen mussen diesen Konten zugeordnet werden. Jede Buchung ist durch einen Beleg
zu dokumentieren.
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4 Die Belege

Ein Beleg gibt Auskunft dartber, dass und warum eine Zahlung geflossen ist (also z.B. eine
Empfangsquittung, eine Rechnung oder ein Kontoauszug). Dies gilt fur Barzahlungen ebenso wie
fur Kontobewegungen auf dem Girokonto.

In der Webkasse ist das Datum einer Buchung einzutragen. Das Buchungsdatum sollte im Rahmen
einer ordnungsgemalflen, frist- und zeitgerechten Buchhaltung nicht wesentlich vom Datum des
Beleges abweichen.

AnschlieRend folgt die Beleg-Nr. (diese wird automatisch vergeben). Diese wird chronologisch
weitergefiihrt und ist auch auf dem Beleg zu vermerken.

Man hat aber die Mdglichkeit im Feld Beleg-Nr. 2, eine eigene “interne” Belegnummer oder Text zu
vermerken.

Anschlieend erfolgt fir die Buchung die Auswahl vom Bestandskonto und dem Einnahme /
Ausgabekonto (E-/A —Konto) oder bei einer Transferbuchung vom Bestandskonto an
Bestandskonto (bei E-/A — Konto).

Nun wird der Betrag eingegeben (ggf. wird der Steuersatz ausgewahilt).

Der folgende Buchungstext gibt den Grund der Zahlung eindeutig an (z.B.: ,Rechnung vom 13.05.,
Kopien®).
Beispiele:

a) Eine Rechnung tber Raummiete wird per Uberweisung bezahlt. Diese Rechnung ist der

Beleg fir die Zahlung und erhalt die Nummer 1. Der Uberweisungsbetrag auf dem
entsprechenden Kontoauszug erhélt gleichfalls die Nummer 1.

b) Auf dem Girokonto des OV geht eine Spendenzahlung ein. Die Spendenbuchung erhalt die
Nummer 2. Auch auf dem Kontoauszug wird hinter der entsprechenden Kontobewegung die
Nummer 2 vermerkt. Der Kontoauszug kann in diesem Fall als Beleg fir die eingegangene
Zahlung gelten.

Wenn ein Kontoauszug mehrere Positionen wiedergibt, dann kann er also mehrere
Belegnummern erhalten!
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Fur manche Zahlungen gibt es keinen originaren Beleg. In diesen Fallen ist ein Eigenbeleg zu
erstellen.

Beispiel:

Beim Seniorennachmittag des OV wurde eine Tellersammlung durchgeftihrt.

Der / Die Kassierer*in zahlt nach der Veranstaltung das Geld und bucht die Bareinzahlung. Er / Sie
verwendet dafir die nachste Beleg-Nr. und schreibt diese mit Betrag und Belegtext auf einen
Eigenbeleg.

Muster: Eigenbeleg

EIGENBELEG ORTSVEREIN “ A-DORF”
Beleg-Nr: XY
Einnahme x (oder) Ausgabe y

Zahlungsgrund (Belegtext): Tellersammlung beim Seniorennachmittag _ Betrag:_85,00 Euro____

Bestandskonto: 1010 (Kasse) E / A -Konto 2220 (Spendensammlung)
Datum: 17. April 2019 Unterschrift: Erna Maller

Die Belege sind fortlaufend abzuheften und zehn Jahre lang aufzubewahren.

Die Nummern der Belege missen den Belegnummern im Buchungsjournal der Webkasse
entsprechen.

Hinweis:

Gemal § 10 Abs. 2 FO und § 24 Abs. 2 PartG sind samtliche Kassenunterlagen 10 Jahre
aufzubewahren. Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Rechnungsjahres.
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5 Die Grundséatze ordnungsmaRiger Buchfuhrung (GoB)

Keine Buchung ohne Beleg! Diesen Grundsatz haben wir oben schon erlautert. Aber die
Grundsatze ordnungsmaliiger Buchfiihrung enthalten noch weitere Vorgaben:

¢ Die Aufzeichnungen mussen vollstandig sein, jede bare und bargeldlose Geldbewegung muss
erfasst werden.

e Aus den Aufzeichnungen mussen der Betrag, der Zahlungsgrund und das Datum richtig
hervorgehen.

¢ Auchim eigenen Interesse sollte die Buchung zeitnah erfolgen, denn nur so kann man jederzeit
die finanzielle Lage des OV uberblicken.

» Die Kassenbuchfiihrung muss geordnet, also so vorgenommen werden, dass sich Dritte (z.B.
die Revisor*en*innen) jederzeit mit angemessenem Aufwand einen Uberblick verschaffen
konnen.

e Jede Anderung/Stornierung muss erkennbar sein.

e Das Reinvermégen zum 31. Dezember des Vorjahres entspricht dem Anfangsbestand zum
1. Januar des Rechnungsjahres.
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6 Buchungsbeispiele

Hier nun einige typische Beispiele fur Buchungen auf den verschiedenen Konten.

Grundsatzlich berihrt jede Buchung mindestens zwei Konten:

jeweils ein Bestandskonto und ein Einnahme- / Ausgabekonto oder

ein Bestandskonto und ein anderes Bestandskonto (z.B. bei Transferbuchungen)

Dem OV werden 14,21 € Zinsen auf dem Sparbuch gutgeschrieben.

(Bestandskonto (1030) Sparbuch Sparkasse, Einnahmekonto (2500) Einnahmen aus
sonstigen Vermogen, Betrag 14,21 €, Buchungstext “Zinsen’)

Hans Meier Uberweist seinen Sonderbeitrag als Mandatstrager in Hohe von 100 € an den
oV.

(Bestandskonto (21020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2100)
Mandatstragerbeitrage (Angabe der Anschrift von Hans Meier), Betrag 100,00 €,
Buchungstext “MandB Hans Meier”)

Fir die Kommunalwahl erhalt der OV einen Zuschuss vom Kreisverband X in H6hevon
2.000,00 €. Der Kreisverband hat das Konto 2700 fir die Buchung vorgeschrieben:

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2700) Zuschiisse von
Gliederungen, Betrag 2.000,00 €, Buchungstext “Zuschuss fur Komm.wahl vom KV X”)

Der OV erhalt in jedem Quartal die so genannte Beitragsriickverteilung. Darunter ist die
Uberweisung der dem OV zustehenden Anteile an den Mitgliedsbeitragen vom BZ bzw. LV
zu verstehen (Beispiel 483,24 € im 2 Quartal 2019).

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2000) Beitragsanteile
vom LV / BZ, Betrag 483,24 €, Buchungstext “BV 2. Quartal 2019")

Der OV erhélt eine Spende in Hohe von 2.500,00 € von einer ortsansassigen Tischlerei
GmbH & Co KG.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2300) Spenden von
juristischen Personen (Angabe der Anschrift von der Tischlerei GmbH & Co KG), Betrag
2.500,00 €, Buchungstext “Spende von der Tischlerei GmbH & Co KG”)

Gemal § 3 Abs. 4 FO muss die Annahme einer Spende ab 2.000,00 € vom Vorstand
beschlossen werden. Der Beschluss ist bei den Kassenunterlagen aufzubewahren!

Naheres hierzu findest Du im Abschnitt Il. ,Die Annahme von Spenden”

Beim Sommerfest hat der OV Einnahmen in Hohe von 234,20 € aus dem Verkauf von
Kuchen.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2610) Einnahmen aus
Veranstaltungen, Betrag 234,20 €, Buchungstext “Kuchenverkauf Sommerfest”)

Der OV erstellt und versendet eine eigene Zeitung “Rotes Info flr unser Dorf”. Diese Zeitung
ist fur alle Ortsvereinsmitglieder kostenfrei. Fur alle anderen Interessierten wird ein
Kostenbeitrag in Hohe von 0,60 € pro Zeitung erhoben. Einnahmen aus dem Verkauf der
Zeitung 18,00 €.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2620) Vertrieb von
Druckschriften und Verdéffentlg., Betrag 18,00 €, Buchungstext “Verkauf Zeitung Rote Info
fir unser Dorf")
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10.

11.

11.

12.

13.

14.

15.

Max Miller spendet dem OV fiir das Sommerfest 300,00 €.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2210) Namentliche
Spenden von natirlichen Personen (Angabe der Anschrift von Max Muller), Betrag 300,00
€, Buchungstext “Spende von Max Muller”)

Auf dem Sommerfest steht eine Spendendose bereit. Hier werden anonyme
Spendenbeitrdge gesammelt. Es kommt ein Spendenbetrag in Hohe von 230,00 €
zusammen.

(Bestandskonto (1010) Bargeldkasse, Einnahmekonto (2220) Spendensammliung
(Tellersammlung) Betrag 230,00 €, Buchungstext “Spendensammlung auf Sommerfest”)

\ Achtung: Die Annahme anonymer Spenden ist nur bis zu 500,00 € erlaubt!

Ein Mitglied X zahlt seinen Jahresbeitrag in Hohe von 90,00 € direkt auf das
Ortsvereinskonto (weil es nicht am zentralen Lastschrifteinzug teilnehmen will).

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Einnahmekonto (2990) Beitragseinzug
durchlaufend, Betrag 90,00 €, Buchungstext “Jahresbeitrag Mitglied X”)

In diesen Fallen bucht der LV / BZ den Beitrag vom Ortsvereinskonto ab. Es werden also
der Jahresbeitrag von 90 € vom Mitglied X eingezogen oder vom OV an den LV / BZ
tberwiesen.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Ausgabekonto (4990) Beitragseinzug
durchlaufend, Betrag 90 €, Buchungstext “Beitragseinzug Mitglied X")

Am Jahresende muss in der Regel der Saldo zwischen 2990 und 4990 ausgeglichen
sein. Treten hier Differenzen auf, missen diese erlautert werden.

Né&heres hierzu findest Du im Abschnitt |l. Beitragspatenschaften.

Die Kontoftihrungsgebihren in Hohe von 5,32 € sind vom Bankkonto abgebucht worden.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Ausgabekonto (4100) Ausgaben des Ifd.
Geschéftsbetriebes, Betrag 5,32 €, Buchungstext “Kontogebiihren Sparkasse”)

Fur die Jubilarehrung von Mitgliedern wurden Ehrennadeln bestellt, der Rechnungsbetrag
betragt 168,50 €.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Ausgabekonto (4230) Sonstige
allgemeine politische Arbeit, Betrag 168,50 €, Buchungstext “Rechnung fur Ehrennadeln
Jubilarehrung”)

Fir den Kuchenstand auf dem Sommerfest wurden Pappteller und Holzgabeln fur 32,20 €
bar gekauft.

(Bestandskonto (1010) Bargeldkasse Ausgabekonto (4210) Veranstaltungen, Betrag
32,20 €, Buchungstext “Rechnung fiir Ausstattung Kuchenstand auf Sommerfest”)

Der OV erstellt und versendet eine eigene Zeitung “Rotes Info fur unser Dorf”. Die Erstellung
und der Versand der Zeitung kosten 154,00 €.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Ausgabekonto (4220) Druckschriften und
Veroffentlichungen, Betrag 154,00 €, Buchungstext “Rechnung Erstellung und Versand
Zeitung “Rotes Info fur unser Dorf")

Der OV zahlt eine Umlage in Hohe von 120 € an den KV X fUr ein Stadtfest, an dem mehrere
Ortsvereine teilnehmen.

(Bestandskonto (1020) Bankkonto Sparkasse, Ausgabekonto (4700) Zuschiisse an
Gliederungen, Betrag 120 €, Buchungstext “Umlage fir Stadtfest an KV X”)
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Hier noch einige besondere Buchungshinweise:

- Konto 2500: z. B. Zinsgutschriften in voller Héhe, Einnahmen aus dem Verkauf von
Anlagevermogen (Drucker, Kopierer etc.).

- Konto 2630: z. B. Einnahmen aus Untervermietung selbst gemieteter Raume.

- Konto 2900: z. B. Schadensersatzzahlung oder Irrlaufer der Bank) - Hier gehéren nur
solche Einnahmen hin, die wirklich in kein anderes Einnahmekonto passen.

- Wahlkampfausgaben sind immer dem richtigen Konto zuzuordnen: (4310)
Europawahlkampf, (4320) Bundestagswahlkampf, (4330) Landtagswahlkampf oder (4340)
Kommunalwahlkampf.

- Konto 4500: z. B. berechnete Sollzinsen (Uberziehungs-Zinsen).

Konto 4900: z. B. die Ruckbelastung einer von der Bank irrtimlich vorgenommener
Gutschrift- Hier gehdren nur solche Ausgaben hin, die wirklich in kein anderes
Ausgabenkonto passen.

7 Der Abschluss am Jahresende (RB)

Mit der Webkasse wird der Jahresabschluss (Rechenschaftsbericht) automatisch erstellt. Alle
Anlagen, wie z. B. Zuwendungsubersichten, Bestandsédnderung, Ausgewahlte Einnahme- u.
Ausgabekonten etc., werden automatisch erstellt und mit dem RB ausgegeben.

Beim manuellen Kassenbuch missen am Jahresende die Summen der einzelnen Spalten gebildet,
also die Einnahmen der Bestandskonten, die Ausgaben der Bestandskonten und die Summen der
einzelnen Einnahme- und Ausgabekonten gebildet werden. Wenn alles korrekt ist, dann stimmt die
Summe der Einnahmen der Bestandskonten minus Summe der Spalte des Kontos 320 mit der
Summe der Einnahmekonten tberein, ebenso die Summe der Ausgaben auf den Bestandskonten
minus Summe der Spalte des Kontos 340 mit der Summe der Ausgabenkonten.

Am Jahresende werden die Summen der Einnahme- und Ausgabekonten in das
Kassenberichtsformular eingetragen. Die Kassenberichtsformulare werden Dir vom BZ / LV
zugesandt. Neben dieser Ubersicht tiber die Einnahmen ist im Teil 3 des Kassenberichts die
Vermodgensrechnung zu fertigen: Hier werden die Geldbestande zu Jahresbeginn vermehrt um die
Einnahmen (auf den Bestandskonten abziglich Spalte 320) und vermindert um die Ausgaben (auf
den Bestandskonten abzlglich Spalte 340) ausgewiesen. Das Ergebnis ist die Summe der
Geldbestéande am Jahresende, die sich mit den Kontostanden auf dem Girokonto und den Festgeld-
/Sparkonten decken muss.

Extra: Adressdaten verwalten mit dem PC

Als Kassierer*in oder OV-Vorsitzende/r hast Du die Mdglichkeit, Dir Gber kampagne.spd.de die
OV-Mitgliederdaten aus der MAVIS (Mitgliederdatenbank) abzurufen. Voraussetzung fir den
Zugriff auf die Daten ist, dass Deine E-Mail-Adresse und Deine Datenschutzerklarung in der MAVIS
hinterlegt sind. Ferner werden in einigen LV / BZ die Berechtigungen zum Herunterladen der
Mitgliederdaten durch den LV / BZ vergeben.

Alles Weitere hierzu findest Du unter kampagne.spd.de.

Fir die Arbeit im OV erhéltst Du dann die_ aktuellen Daten von der Geschéaftsstelle, dem LV oder
BZ. Die eigentliche Datenpflege, also die Anderungen von Mitgliederdaten, erfolgt jedoch nach wie
vor zentral in Deiner Geschaftsstelle, dem LV oder BZ.
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IX. Partei und Fraktion

»Achtung aufgepasst!“ heil3t es beim Thema ,Parteikasse” und ,Fraktionskasse".

Die Kassen von Fraktion und Partei sind strikt voneinander zu trennen.

Achte bitte unbedingt darauf, dass dies eingehalten wird.
Sonderbeitrage sind Mittel der Partei und nicht der Fraktion!

Die Sonderbeitrage der Mandatstrager gehoren laut 8 2 Finanzordnung in die Parteikasse. Es ist
unzulassig, wenn diese Mittel nicht durch Dich, sondern durch die Fraktion oder Beauftragte der
Fraktion verwaltet werden.

Fraktionskassen sind von Fraktionen (nicht von der Partei!) zu fihren und umgekehrt. Das
gilt insbesondere dann, wenn eine Fraktion fur ihre Geschéftsbedirfnisse etc. Zuwendungen aus
dem kommunalen Haushalt erhalt. Das ist in der Regel nur bei grol3eren Gemeinden, Stadten und
Kreisen der Fall.

Da eine Fraktion nicht Teil der Partei ist und nicht den Bestimmungen des Parteiengesetzes
unterliegt, gehtren diese Mittel nicht in die Parteikasse! Eine Fraktion darf deshalb auch
keine pauschalen Zuwendungen an die Partei leisten und umgekehrt.

Erstattungen von Aufwendungen, die die Partei fir die Fraktion geleistet hat (z.B.: Kopier- oder
Portokosten) oder zunachst tbernommene Kosten gemeinsamer Veranstaltungen sind zuléssig.
(Fur gemeinsame Veranstaltungen missen immer schriftliche Vereinbarungen getroffen werden).

Fraktionsmittel dirfen nicht fur WahlkampfmalRnahmen verwendet werden, wohl aber fir
Offentlichkeitsarbeit der Fraktion.

Die  Unterscheidung zwischen (zulassiger) Offentlichkeitsarbeit und (unzuléassiger)
Wahlkampfarbeit ist nicht immer leicht und hangt auch von der Nahe des Wahltermins und der
Intensitat des Wahlkampfes ab. Es diurfen zum Beispiel keine Broschiren der Fraktion auf
Wahlkampfstanden der Partei ausgelegt werden.

Moéchte die Fraktion z.B. Parteirdume nutzen, muissen der Fraktion aufgrund eines
abzuschliel3enden Mietvertrags die Kosten in Rechnung gestellt werden.

Wie ein solcher Mietvertrag aussieht und wie er zu buchen ist, findest Du im Anhang.

Die Vermietung von Raumen ist i. d. R. von der Umsatzsteuer befreit, so dass hier kein steuerliches
Problem auftritt. Anders sieht das allerdings bei der Kostenerstattung z.B. fiir Kopierer oder Telefon,
die von Dritten, wie der Fraktion, und nicht von Parteigliederungen geleistet werden, aus. Das sind
— auch bei reiner Kostenumlage (1:1) — umsatzsteuerbare Vorgange. Umsatzsteuer ist in der
Rechnung aber erst auszuweisen, wenn die rechnungstellende Parteigliederung mit all ihren
steuerbaren Umsatzen im vorherigen Jahr die Grenzbetrdge Uberschreitet (siehe Kapitel
Lmsatzsteuer”). Wende Dich bitte bei Zweifelsfragen an Deinen LV oder BZ.

VerstoRe gegen diese Regelungen kdnnen Sanktionen des PartG ausldsen.

91



X. Partei und Kommunen

Die Partei darf nach 8 25 Abs. 2 Nr. 1 PartG keine Spenden von Kommunen (z.B. der Stadt) und
gemal 8§ 25 Abs. 2 Nr. 5 PartG auch nicht von kommunalen Unternehmen (z.B. Stadtwerke aber
auch ggf. Sparkassen) entgegennehmen.

Als Spende gilt es jedoch nicht, wenn Kommunen (regelm&flig aufgrund Ortssatzung) bestimmte
Leistungen gegeniiber den Parteien unentgeltlich erbringen. Diese Vorteile diirfen aber nicht nur
einer Partei gewahrt werden, sondern mussen grundséatzlich fur jede Partei nutzbar sein (8 5 Abs.
1S.1PartG).

Dazu gehort z.B. die Uberlassung einer Sporthalle fiir eine politische Veranstaltung oder auch der
Verzicht auf eine Platzmiete aus Anlass einer Kundgebung.

Diese unentgeltliche Leistung wird nicht als Einnahme im Rechenschaftsbericht aufgefiihrt.

XI. Partei als Spenderin / Mittelverwendung fur Dritte

1 Allgemeines zur Mittelverwendung

Die SPD kann als eine Partei ihr Geld nur fur die im Parteiengesetz vorgesehenen Zwecke
verwenden. Festgelegt ist das in § 1 Abs. 4 PartG und in § 5a FO: ,Die Parteien verwenden ihre
Mittel ausschlie3lich fur die ihnen nach dem Grundgesetz und diesem Gesetz obliegenden
Aufgaben®.

2 Partei als Spenderin

Oft aber sind Gliederungen der Partei damit konfrontiert, dass Verbédnde, Vereine oder
Birger*innen an sie mit der Bitte um finanzielle Unterstiitzung herantreten: zum Beispiel fir ein
Stadtteilfest, eine Schilerzeitung, eine Spendenaktion fur die Partnerstadt oder aber auch Hilfe
zum Lebensunterhalt in konkreten Notféllen. Das Parteiengesetz weist uns aber nicht die Aufgabe
zu, Zahlungen fir rein humanitare Hilfeleistungen oder soziale Unterstiitzungen zu leisten. Denn
diese sind Aufgaben der Wohltatigkeitsorganisationen wie AWO, UNICEF, Rotes Kreuz, Arbeiter
Samariter Bund usw. Es sind hier nur wenige Ausnahmen vertretbar: So kommt es vor, dass zu
besonderen Anlassen sozusagen ,statt Blumen“um eine Spende flr eine gemeinnitzige
Organisation gebeten wird. In diesem Fall darf der entsprechende Gegenwert gespendet werden.

Grundsatzlich sollte aber gelten: Keine Spende aus Parteimitteln!

Selbstverstandlich dirfen SPD-Mitglieder humanitéare Hilfe leisten oder selbst flr einen anderen
guten Zweck spenden oder dazu aufrufen. Untersagt ist lediglich, das Geld dafir per Beschluss
aus der Parteikasse zu nehmen.
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3 Die Partei als Sponsorin

Die ortliche Feuerwehr plant ihr Jubilaum und erkundigt sich, ob die SPD die Feierlichkeiten
finanziell unterstitzen konnte, der Kindergarten bittet um Hilfe fir das Sommerfest und eine
Initiative fragt an, ob die SPD den Benefizlauf zugunsten der Sanierung des Jugendtreffs
unterstutzt.

Im Vorstand solltet Ihr Euch darliber verstandigen, ob und in welcher Form sich der OV beteiligen
kann.

Im Rahmen der politischen Offentlichkeitsarbeit ware eine Unterstiitzung in Form eines
Sponsorings maglich.

Ein Sponsoring beruht auf Leistung und Gegenleistung. Wenn wir die Anfragen finanziell oder mit
Sachleistungen unterstitzen, dann tun wir das in Erwartung einer werblichen Gegenleistung bzw.
durfen den Rahmen sinnvoll nutzen, um fir uns als Partei zu werben. Ihr musst schriftlich
festhalten, welche Leistung und Gegenleistung vereinbart wurde. (siehe Kapitel Il 1. 10. 4)

Wenn ihr abwaégt, ob ein Sponsoring Sinn macht, sollte nicht nur der Werbeeffekt eine Rolle
spielen, sondern die Héhe der Ausgabe muss auch im Verhéltnis zu den sonstigen geplanten
Ausgaben fir die politische Arbeit stehen. Achtet auch darauf, dass die Zusage fir ein Sponsoring
nicht langer als fur die aktuelle Amtszeit des Ortsvereinsvorstands gilt.

Im Fall des Feuerwehr-Jubilaums ware es moglich, eine Gratulationsanzeige in der Festschrift zu
finanzieren.

Ausnahme! Fir den Fall, dass eine Schilerzeitung um Unterstitzung bittet, musst I|hr
Folgendes beachten:

Oft verbieten die Landesschulgesetze Werbung von politischen Parteien in den Schiilerzeitungen,
dann kénnt ihr natirlich keine Anzeige schalten. Eine Geldspende scheidet aus. Vielleicht konnt
Ihr ja einen Kontakt zu einem Inserenten herstellen. Oder aber es wird in einem Wettbewerb ein
Geld- oder Sachpreis fur politische Berichte in den Schilerzeitungen eurer Stadt von euch
ausgelobt, auch das geht.

Den Kindergarten versorgt lhr fir das Gliicksrad mit einer Vielfalt von Give-aways mit SPD-
Aufdruck.

Beim Benefizlauf treten funf sportliche Genossinnen und Genossen als ,Rote Laufer‘an mit
einheitlichem SPD-Shirt. Der OV Ubernimmt die Startgebuhr.

Die Ausgaben dafir bucht ihr Gber das Ausgabekonto “Sonstige allgemeine politische Arbeit”
(Konto 4230).

4 Beispiele

1) Wenn eine Stadtteilinitiative einen ,Zuschuss” fur ihr Straf3enfest haben méchte, dann kénnt lhr
nicht einfach einen Geldbetrag aus Parteimitteln spenden. Moglich ist es — naturlich im Rahmen
des finanziell Verantwortbaren — zu vereinbaren, dass gegen einen Geldbetrag die SPD als
Unterstutzerin auf dem Plakat genannt wird, das fur das Fest wirbt: Dann macht ihr ndmlich euer
Engagement 6ffentlich und miisst die eingesetzten Mittel auch als Ausgabe fiir Offentlichkeitsarbeit
buchen (nicht sonstige Ausgabe!). Vielleicht ist es aber auch sinnvoller, gegen eine Standgeblhr
selber mit einem SPD-Stand auf dem Fest vertreten zu sein. Wichtig ist, dass die SPD fir ihr Geld
eine Moglichkeit erhalt, sich zu prasentieren. (siehe: ,Die Partei als Sponsorin®).
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2) Wenn Birger*innen die Partei um finanzielle Hilfe bitten, ist es sinnvoll, wenn lhr oder andere
Genoss*en*innen z.B. Kontakt mit dem Sozialamt oder anderen Stellen der Gemeinde aufnehmt —
eine ,Spende “aus der Parteikasse ist hier ebenfalls nicht méglich.

Die meisten Féalle sollten sich so I6sen lassen, dass man nicht einfach Geld Uberweist, sondern in
ahnlicher Art wie oben beschrieben, Leistung an Gegenleistung koppelt. In Zweifelsfallen wende
Dich bitte an Deinen BZ bzw. an Deinen LV.

5 Weitergeleitete Spenden an Dritte

Haufig gibt es sehr begrifRenswerte Initiativen, die Geld fir einen wohltatigen Zweck sammeln.
Beispiel aus der jungeren Vergangenheit war die groBe Hilfsbereitschaft nach den
Flutkatastrophen. Bei solchen Gelegenheiten ist es z.B. mdglich, im Rahmen von Veranstaltungen,
Info-Standen usw., Spenden in Sammelblchsen Dritter zu sammeln und den Erlés direkt dem
beabsichtigten Empfanger zuzuleiten.

Genauso kann z.B. die Arbeiterwohlfahrt eingeladen werden, um am Rande von Veranstaltungen
zu sammeln. Die Partei darf fir derart an Dritte weitergeleitete Spenden niemals eine
Spendenquittung ausstellen. Das kann nur der letztendliche Empfénger der Spende, wenn ihm der
Spendername bekannt ist (das geht bei Teller- oder Biichsensammlungen natrlich nicht).

Diese weitergeleiteten Spenden sind also auch nicht als Einnahme zu buchen - sie sind nicht
Gelder der Partel!

Erfolgt die Weiterleitung per Uberweisung iber ein Parteikonto, sollte dies als ,Sonstige
Einnahme” (Konto 2900) und , Sonstige Ausgabe” (Konto 4900) gebucht werden.

Wichtig ist es, per Vermerk festzuhalten, dass es sich um eine weitergeleitete Spende an
Dritte handelt.

Mdglich ist es auch, z.B. bei Solidaritatsveranstaltungen, die andere organisieren, einen Stand
anzumieten. Natlrlich kénnen die Mitglieder des OV bei solchen Veranstaltungen auch
organisatorische Unterstitzung leisten. Wenn aber z.B. SPD-Mitglieder den Kuchen-Stand der
Stadteilinitiative betreuen, dann fiihren sie auch die dortige Kasse fur diese Initiative und leiten die
Einnahmen nicht Gber die SPD-Partei-Kasse. Es ist eine weitere Moglichkeit, im Rahmen von
Veranstaltungen fur Dritte, Spenden in einer oder mehreren Sammelbichse/n zu sammeln (u.U.
abweichende Landes-Sammelgesetze beachten!).

Wichtig: Veranstaltungen der SPD durfen nicht ausschlie3lich karitativen Zwecken dienen,
sondern mussen vorrangig politischen Charakters sein.

Achtung: Wenn die Partei gemeinsame Veranstaltungen mit Dritten (z.B. AWO, Fraktion,
Dorfgemeinschaft) durchfiihrt, sollte z.B. durch das SPD-Logo auf der Einladung auch nach auf3en
hin erkennbar sein, dass die Partei Mitveranstalterin ist.

Die Beteiligung an den Kosten z.B. durch Rechnungsiibernahmen fir eine solche Veranstaltung
muss in angemessenem Verhdltnis stehen. Ist zum Beispiel im Gesamtkontext deutlich, dass die
SPD nur eine von vielen Veranstaltern ist, so darf die Kostenbeteiligung nicht Gberproportional hoch
sein. Aufwendungen fur solche gemeinsamen Veranstaltungen mit Dritten sind folglich als Kosten
fur Offentlichkeitsarbeit (Allgemeine politische Arbeit) zu werten. Veranstaltungen, die von
Arbeitsgemeinschaften der SPD mit Dritten durchgefiihrt werden, bleiben Veranstaltungen der
SPD. Es bleibt also dabei, dass die Kosten als Ausgaben fur politische Arbeit und nicht etwa als
Zuschuss gebucht werden.
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XIl. Die Sanktions— und Strafvorschriften des PartG

1 Allgemeines zu Sanktions- und Strafvorschriften des PartG

Das PartG enthélt eine Reihe von Sanktions- und Strafvorschriften, um den Grundsatz der
Transparenz durchzusetzen:

Das Gesetz sieht Freiheits- oder Geldstrafen fir die Falle vor, in denen vorsatzlich falsche
Rechenschaft abgelegt oder aber die Herkunft oder die Verwendung der Parteimittel verschleiert
wird. Mit einer solchen Bestrafung muss also nur derjenige rechnen, der absichtlich handelt!

Die Vorschrift stellt unbeabsichtigte Fehler bei der Kassenfihrung, also Nachlassigkeiten oder
Ahnliches, nicht unter Strafe.

Auch nach dem allgemeinen Strafrecht stehen vorsatzliche Verstol3e gegen das PartG unter der
Androhung von Strafe - insbesondere Betrug und Untreue.

Finanzielle Sanktionen fur Parteien bei Spendenmissbrauch (siehe § 25 Abs. 2 PartG) und bei
fehlerhaften RB miissen unabhangig davon geleistet werden, ob jemand vorsatzlich gehandelt hat.
Hier gentigen also blof3e Fehler und Nachlassigkeiten!

Jede kassenfuhrende Organisationsform der Partei, die sanktionsbedrohte Verstol3e gegen das
PartG verursacht, haftet gegentiber dem PV fir den daraus entstehenden Schaden (8 13 FO)!

Deswegen ist es wichtig, dass Du Dich im Zweifel rechtzeitig an den LV oder den BZ oder an den
PV mit etwaigen Fragen wendest, damit solche Strafzahlungen nicht erfolgen missen!

(1) Diese Sanktionen und Strafen nach dem PartG konnen ggf. nur mit einer rechtzeitigen Anzeige
vermieden werden. Eine Anzeige ist rechtzeitig erfolgt, wenn vorher Hinweise auf einen solchen
Fehler weder 6ffentlich bekannt (Zeitungsartikel etc.) noch in einem amtlichen Verfahren (z.B. einer
Staatsanwaltschaft, der Steuerfahndung) entdeckt worden sind.

Wenn entsprechende ,Fehlermeldungen *“bereits in der Presse kursieren oder gar die
Staatsanwaltschaft ermittelt, fihren diese nachtraglichen Fehleranzeigen nicht zu einem
Ausschluss der Sanktion - trotzdem sind sie vom PV dem Bundestagsprasidenten anzuzeigen!

Grundsatzlich unterscheidet das Parteiengesetz zwischen Sanktionen und Strafbarkeit bei:
e Unrichtigkeiten im RB

e Spendenmissbrauch.

2 Sanktionen bei Unrichtigkeiten im Rechenschaftsbericht

Stellt der Prasident des Deutschen Bundestags im Rahmen des Priufungsverfahrens
Unrichtigkeiten im Rechenschaftsbericht fest, entsteht gegen die Partei ein Anspruch in Hohe des
Zweifachen des den unrichtigen Angaben entsprechenden Betrags, 8 31b S. 1 PartG.

Wenn in einem Rechenschaftsbericht also beispielsweise Einnahmen aus dem Getrankeverkauf
beim Sommerfest in Hohe von 200,00 € fehlen, dann sind 400,00 € Uber den PV an den
Bundestagspréasidenten abzuftihren.

Diese Strafzahlungen entfallen, wenn die Partei diese Unrichtigkeit rechtzeitig anzeigt (siehe
oben) und umfassend offenlegt und korrigiert (8 23b Abs. 2 PartG).
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3 Strafbarkeit bei Unrichtigkeiten

Strafbar macht sich wiederum nach 8§ 31d Abs.1 PartG jeder, der absichtlich unrichtige Angaben
uber die Einnahmen oder das Vermogen der Partei in einem bereits eingereichten RB bewirkt hat,
um die 6ffentliche Rechenschaftslegung zu umgehen.

Wenn also z.B. ein / eine Kassierer*in Einnahmen aus einem Sommerfest in Hohe von 2.000,00 €
bewusst nicht in den Rechenschaftsbericht aufnimmt, dann sieht § 31d Abs.1 Nr.1 1. Alt. PartG
Geldstrafe oder eine Freiheitsstrafe von bis zu drei Jahren vor.

4 Sanktionen bei Spendenmissbrauch oder VerstoR3 gegen Veroffentlichungspflicht

Eine besondere Sanktion sieht 8 31c Abs. 1 S. 1. PartG vor, wenn unzulassige Spenden (8 25 Abs.
2 PartG) angenommen und nicht an den Préasidenten des Deutschen Bundestags weitergeleitet
worden sind. In diesem Fall entsteht gegen die betreffende Partei ein Anspruch in Hohe des
dreifachen des rechtswidrig erlangten Betrags.

Wenn ein OV beispielsweise eine anonyme Spende von 600,00 € erhalt und nicht (Uber den
Parteivorstand) unverziglich an den Bundestagsprasidenten weitergeleitet hat, dann l6st dies
eine Strafzahlung in Hohe von 1.800,00 € aus. Dafir haftet der OV (§ 13 FO).

Sind Spenden Uber insgesamt mehr als 10.000,00 € zwar rechtmafig erlangt, aber nicht im
Rechenschaftsbericht publiziert, entsteht gemal 8 31c Abs. 1 S. 2 PartG gegen die Partei ein
Anspruch in Héhe des zweifachen Betrages der nicht verdffentlichten Spende.

Achtung: Der PV flhrt in einer sogenannten Spenderverdichtung samtliche Spenden und
Mandatstrager*innen-Beitrage und Mitgliedsbeitrdge zusammen, die (in welcher Gliederung auch
immer) der Partei zugehen. Oft ergibt erst die Summe verschiedener Einzahlungen desselben
Spenders bei unterschiedlichen Gliederungen eine Summe von mehr als 10.000,00 €. Deshalb gilt
auch, bei Spenden, Beitrags- und Sonderbeitragen grofite Sorgfalt anzuwenden.

Wenn namlich beispielsweise eine Zahlung eines/einer Spenders/Spenderin von 200,00 €
versehentlich ins falsche Jahr gebucht wird und deshalb statt der richtigen Summe von 10.100,00
€ nur 9.900,00 € in den RB einflieRen, dann kann aus diesem Fehler eine Sanktion in H6he von
20.200,00 € entstehen!

Zwar wird eine solche Zahlungsverpflichtung zun&chst von der Bundespartei beglichen, aber die
jeweilige Gliederung haftet fir den Schaden (s.0.).

Prife also sofort, ob eventuell eine unzuldssige Spende vorliegt und leite eine solche Spende
entweder unverziglich vor der Verbuchung an den / die Spender*in zuriick (8 25 Abs. 1 S. 4
Halbsatz 2 PartG) oder Uber den PV an den Bundestagsprasidenten. Die Prifung einer Spende -
z.B. ob eine Gemeinnutzigkeit des Spenders vorliegt - muss direkt nach deren Eingang, also
maoglichst innerhalb der n&chsten zwei Wochen erfolgen, um der “Unverziglichkeit” im Sinne der
Bundestagsverwaltung zu entsprechen.

Auch hier gilt: Wenn Du einen Fehler entdeckst oder Dir nicht ganz sicher bist, wende Dich an
Deinen LV oder Deinen BZ, damit die Sache schnellstmdglich geklart werden kann.
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5 Strafbarkeit bei Spendenmissbrauch

Strafbar macht sich gemalf § 31d Abs. 1 PartG jede Person, also nicht nur Parteimitglieder,
die Spenden ,stickelt*, also Spenden in Teilbetrage zerlegt und verbucht oder auch
verbuchen lasst, und zwar mit der Absicht, die Herkunft der Spende zu verschleiern oder die
Offentliche Rechenschaftslegung zu umgehen.

Strafbar macht sich nach § 31d Abs. 1 PartG ferner jede Person, die mit derselben Absicht
eine Spende in Empfang nimmt, diese aber nicht an das fir Finanzangelegenheiten
zustandige Vorstandsmitglied weiterleitet.

Auch in diesen Fallen sieht das Gesetz eine Geldstrafe oder eine Freiheitsstrafe von bis zu drei
Jahren vor.

Eine Ausnahme gilt nur fur die Person, die eine Anzeige abgibt oder an der Abgabe mitwirkt, sofern
die konkreten Anhaltspunkte noch nicht offentlich bekannt oder in einem amtlichen Verfahren
entdeckt waren.

Achtung:

Bitte weise Mitglieder, die Spenden erhalten kénnten (z.B. Mandatstrager*innen), unbedingt
darauf hin, dass sie Spenden sofort an die Parteikasse zu leiten haben.

Dies verhindert, dass Uberhaupt derartige Verdachtsmomente entstehen kénnen.

97



XIll. Was Revisor*en*innen prufen missen

Mit den Hinweisen, was alles bei einer Revision (Kassenprifung) zu beachten bzw. zu prifen ist,
mdochten wir Dich in Deiner Téatigkeit als neu- bzw. wiedergewéhlte/n Revisor*in unterstitzen.

1 Die Aufgaben der Revisor*innen (8§ 6 FO)

Deine originare Aufgabe als Revisor*in ist es, regelmafig die Kasse (Finanzen) des OV sowie die
ordnungsgemaéaRe Kassenfuihrung zu prifen. In der Regel sollte eine Kassenprifung mindestens
1x im Jahr durchgefihrt werden. Es kann aber durch Beschluss des Vorstandes festgelegt werden,
dass wahrend eines Kalenderjahres weitere Prifungen (z.B. halb- oder vierteljahrlich)
vorgenommen werden sollen.

Unabhangig von diesen Festlegungen seid lhr als Revisor*in aber auch berechtigt, zusatzliche
Prufungen durchzufihren.

Eine Revision sollte immer von mindestens der Halfte (und jedenfalls von zwei) der gewahlten
Revisor*en*innen durchgefihrt werden.

Die jahrliche Prufung solltet Ihr zu Beginn des Jahres im Januar vornehmen, da der
Jahresabschluss spatestens bis zum 31. Januar dem Vorstand vorgelegt werden muss.

Fur die Prufung wurde das Prifungsblatt fur Revisor*en*innen entwickelt, das auf grundlegende
Prufungen fur den RB hinweist. Das Prufungsblatt ist von den Revisor*en*innen zu unterschreiben
und wird dem RB als Anlage beigefugt.

Mit der Unterschrift bestatigen die Revisor*en*innen, dass sie die Kassenprifung anhand des
Prufungsblattes vorgenommen haben (siehe Punkt 9).

2 Eine Prufung in der Praxis

Der / Die Kassierer*in hat Euch fir die Prifung alle maf3geblichen Unterlagen vorgelegt:
e Rechenschaftsbericht des Vorjahres

e Buchungsjournale

e Kontoauszlge

e Rechnungs- und Quittungsbelege

o Bargeldkasse

¢ Finanzerhebliche Beschlisse des Vorstandes (z.B. Giber Hohe der Sonderbeitrage gem. § 2
Abs. 1 FO, Uber Wahlkampfausgaben, tber Finanzierung des OV-Festes oder Beschllisse Uber
Spendenannahmen ab 2.000,00 € gemanR § 3 Abs. 4 FO)

o Kopien der Spendenquittungen
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Insbesondere soll geprift werden, ob die Buchungen mit den Belegen Ubereinstimmen, die
Ausgaben angemessen und den Beschlissen entsprechen und die Beitragsleistungen
satzungsgemal sind.

Es gehdrt auch zu den Aufgaben der Revisor*en*innen zu Uberprifen, ob die Vermdgensbestéande
des Vorjahres einschlief3lich aller vorhandenen Bank- bzw. Sparkassenkonten richtig ins neue Jahr
Ubertragen wurden. Zudem ist unbedingt zu prifen, ob die Endbestande auf den Ausziigen der
vorhandenen Bankkonten mit den Angaben im Rechenschaftsbericht Gbereinstimmen.

Sollten dabei Konten auffallen, die nicht mehr bendtigt werden (z.B. Wahlkampfkonto fir die
vergangene Oberbiurgermeisterwahl), sollten die Revisor*en*innen die Auflosung des Kontos
empfehlen und bei der nachsten Revision die Umsetzung dieser Empfehlung tberprifen.

Als Revisor*en*innen prift Ihr also sowohl die Einnahmen- als auch die Ausgabenseite und
solltet dabei auch immer den obersten Grundsatz beachten:

Keine Buchung ohne Beleg!

3 Prufung der Kassenfuhrung

Allgemein:

Die Einnahmen und Ausgaben der Bargeldkasse und der Bankkonten werden anhand der
entsprechenden Belege gepriift.

Anhand des Buchungsjournals geht Ihr die einzelnen Buchungen durch und prdift:

e Ob die Buchungen mit den dazugehdérenden Belegen Ubereinstimmen.

Der Buchungstext sollte dabei eindeutig sein und sich aus dem dazugehdrenden
Buchungsbeleg erschlie3en lassen (z.B. Getrankekauf beim OV-Fest und nicht nur: OV-Fest
oder Getrankekauf).

Bei den Belegen solltet Ihr auch auf die Vollstandigkeit der Angaben achten (fehlt das
Rechnungsdatum, fehlt bei einer Quittung die Unterschrift etc.).

Prifen solltet Ihr dabei auch, ob auf das richtige Buchungskonto gebucht wurde. Es
kann namlich durchaus vorkommen, dass zwar der Betrag stimmt, aber das
Buchungskonto nicht. (Geldtransit z.B. Bargeldkasse an Girokonto bei einer
Einzahlung, Sonderbeitrag auch als Sonderbeitrag, Spende auch als Spende etc.)

Sind aufgrund der Prifungen Buchungsfehler festgestellt worden, muss der / die
Kassierer*in in der Webkasse die entsprechenden Buchungskorrekturen vornehmen.

Die Webkasse ermdglicht es daher, einen vorlaufigen Jahresabschluss zu erstellen.

Der / Ddie Kassierer*in sollte daher darauf achten, dass der endgultige Jahresabschluss
erst nach der Prufung erstellt wird!

Wenn in der Webkasse das Buchungsjahr abgeschlossen worden ist, sind
nachtragliche Korrekturen nicht mehr mdglich. Diese miussten dann auf dem
Rechenschaftsberichtsformular manuell erfolgen.

Den Revisor*en*innen sind die Anderungen und der endgiiltige Jahresabschluss (RB)
vorzulegen.
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e Ob die im vorlaufigen RB ausgewiesenen Bestande mit den Bankbelegen und dem Bargeld
Ubereinstimmen.

Ihr solltet auch prufen, ob vorhandene Geldanlagen zu unsicher (z.B. Aktien) oder unsinnig
(groRRe Betrage auf dem Girokonto) angelegt sind.

Ihr solltet beim Bargeldbestand darauf achten, dass dieser am Ende des Jahres
moglichst geringgehalten wurde (Ublicherweise nicht héher als 250,00 €). Zudem ist
darauf zu achten, dass die Bargeldkasse gesondert gefuhrt wird und keine Vermengung
mit dem Privatvermdgen des Kassierers erfolgt.

Zum Nachweis des tatsachlich kdrperlich vorhandenen Geldbestandes am Jahresende
sollte daher ein entsprechendes Inventar — Kassenaufnahmeprotokoll - gefertigt
werden, in dem die Anzahl der in der Kasse vorhandenen Miunzen und Scheine
aufgenommen und dokumentiert wird.

e Ob die festgestellten Einnahmen- und Ausgabensummen sowie der Jahresanfangs- und
Endbestande mit den Angaben im Rechenschaftsbericht Gbereinstimmen.

Anderungen konnten sich hier z.B. daraus ergeben, dass lhr rechnerische Korrekturen
vornehmen musstet.

4 Prifung der Beitragsleistungen

Eure Aufgabe als Revisor*in ist es auch, die Beitragsleistungen der Mitglieder zu prifen.

Zum Beispiel kommt es haufig vor, dass das eine oder andere Mitglied als "Schiiler*in, Student*in
oder Auszubildende/r" einmal eingetreten ist, aber im Laufe der Mitgliedschaft vergessen hat,
seinen Beitrag anzupassen.

Insbesondere bei Funktionar*en*innen und Mandatstrager*n*innen sollte auf die Einhaltung der
satzungsgemalen Beitragsleistungen geachtet werden. Deren Beitragsverhalten ist oft
beispielgebend fur die anderen Mitglieder im OV.

Dariiber hinaus solltet Ihr Euch erlautern lassen:
» wie die Mitgliederentwicklung aussieht,
» wie hoch die Einzugsquote bzw. Barkassierung ist,

» wie hoch die Anzahl der saumigen Mitglieder ist und was unternommen wurde, diese auf ihre
Beitragsrickstande aufmerksam zu Machen.

5 Prufung der Sonderbeitrage

Anhand des entsprechenden Vorstandsbeschlusses iiber die Hohe der Sonderbeitrdge, solltet Ihr
prufen, ob diese von allen regelmafRiig entrichtet wurden.

Hierzu sollte Euch die Zuwendungsliste Mandatstragerbeitrage vorliegen.
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6 Prifung der Wirtschaftlichkeit und Einhaltung von Ausgabenbeschliissen

Zur Aufgabe gehort es auch, auf die Wirtschaftlichkeit zu achten und das Einhalten von
Ausgabebeschlissen festzustellen.

Insbesondere groRere Malnahmen / Veranstaltungen (z.B. jahrliches OV-Fest, Wahlkampf-
veranstaltungen) sollten im Einzelnen gepruft werden.

Beispiele:

» (gab es entsprechende Vorstandsbeschlisse zur Festlegung der Ausgabenhthe?
» gab es eine Kostenkalkulation?

» wurden Kosten tGberschritten?

Dabei geht es nicht darum, dass Ihr als Revisor*in die inhaltliche Arbeit des Vorstandes bewertet.
In erster Linie solltet Ihr darauf achten, dass die Finanzierung der politischen Arbeit auf soliden
FuRen steht (z.B. ob Ricklagen fir zukinftige Wahlkampfe gebildet werden) und der Vorstand mit
den Finanzen des OV sorgsam umgegangen ist.

7 Der Revisionsbericht und die Beantragung der Entlastung

Uber die Feststellungen und Ergebnisse Eurer Priifung berichtet Ihr der Jahreshauptversammiung
und stellt den Antrag auf Entlastung des Vorstandes in Finanzangelegenheiten. Es empfiehlt sich,
einen schriftichen Revisionsbericht zu verfassen. Dieser kann kurz und knapp sein, sofern Ihr
keine Beanstandungen zu verzeichnen hattet.

Beispiel:

Die Revisor*en*innen haben die Kasse des OV geprift. Der / Die Kassierer*in hat die dafir
erforderlichen Unterlagen vorgelegt.

Die Buchfihrung entspricht den Grunsatzen ordnungsmafiger Buchfuhrung. Belege und
Kontoausziige waren vollstandig vorhanden und nicht zu beanstanden.

Wir beantragen daher die Entlastung des Vorstandes in Finanzangelegenheiten.

Uber Beanstandungen bei der Revision benachrichtigt lhr den Vorstand und prift die
anschlieBende Mangelbeseitigung. Beanstandungen bzw. Hinweise auf Mangel sollten im
Revisionsbericht aufgefihrt werden.
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Beispiel:

Die Revisor*en*innen haben die Kasse des OV geprift. Der / Die Kassierer*in hat die dafir
erforderlichen Unterlagen vorgelegt.

Bei der Priifung haben wir folgendes festgestellt:
a) Die Kosten fur das OV-Fest lagen erheblich Gber dem Ausgabenbeschluss.

b) Einige der Mandatstrager*innen leisten trotz Hinweise des Kassierers / der Kassiererin nicht
regelmafig ihren Sonderbeitrag entsprechend dem OV-Beschluss.

c) Zum Teil fehlten fur Erstattungen gegeniber Vorstandsmitgliedern die entsprechenden
Nachweise (Quittungsbelege).

Ansonsten erfolgte die Kassenfiihrung ordnungsgemals.

Uber die von uns festgestellten Mangel haben wir den Vorstand informiert und Hinweise fir
maogliche Verfahrensweisen gegeben.

Eine Entlastung des Vorstandes darf nicht beantragt werden, wenn gravierende Verstdl3e
vorliegen, z.B.:

» VerstolRe gegen das PartG

» Keine ordnungsgemalie Buchflihrung

» Unterschlagungen

Bei diesen VerstoRen muss der PV Uber den LV / BZ informiert werden.

Bei nicht gemeldeten schwerwiegenden Fehlern oder Mangeln in der Kassenfihrung
kdénnen die Revisor*en*innen unter Umstanden zur Mithaftung herangezogenwerden.

8 Was passiert bei einem Kassiererwechsel?

Die Mitwirkung der Revisor*en*innen ist auch bei einem Wechsel im Amt des / der Kassierer*s*in
unverzichtbar. Wenn der Kassiererwechsel z.B. mitten im Jahr stattfindet, konnte es hilfreich fir
den / die neue / neuen Kassierer*in sein, auch eine Kassenprifung durchzufihren. Bei der
Amtsubergabe prift lhr auch nicht nur die Abschlisse, sondern vor allem die vollstandige
Ubergabe der Geldbestande und der Kassenunterlagen.

Fur die Bestatigung einer ordnungsgemalen Kassenibergabe sollte das Kassenlubergabe-
protokoll verwendet werden. (Siehe Anlage!)
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9 Prifungsblatt fir Revisor*en*innen im OV

Nr. [GEPRUFT BESTATIGUNG /
BEMERKUNGEN

1 Die Geldbestande zum 1. Januar wurden richtig tbertragen. Sie stimmen
mit den Bestanden zum 31.12. des Vorjahres tberein.

2 Die ausgewiesenen Bestande zum 31.12. stimmen mit den tatsachlichen
Bestanden der Girokonten, der Sparkonten und der Bargeldkasse lberein.

3 Alle Kassen (Barkassen, Bankkonten) und wenn gegeben, auch die
der Arbeitsgemeinschaften sind im Rechenschaftsbericht aufgefihrt.

4 Das Rechnungsergebnis der Einzelkonten bei Einnahmen und bei * 1)
IAusgaben ist richtig.

5 Das Rechnungsergebnis der Summe der Einnahmen, der Summe der * 1)
Ausgaben und der Summe des Geldbestandes ist richtig.

6 Die Abstimmung ist richtig: Summe der Geldbestande zum 1. Januar * 1)
+ Summe der Einnahmen
- Summe der Ausgaben

= Geldbestande zum 31. Dezember

7 Die Hohe des Bargeldbestandes ist angemessen
(Ublicherweise nicht hdher als 250 Euro).

8 Die Kontoauszuge sind liickenlos vorhanden.

9 Die gepriften Eintragungen im Kassenbuch stimmen mit den Belegen
Uberein und wurden auf den richtigen Konten verbucht.

10 |Die Spendernamen und Betrage auf der Spenderliste stimmen mit den
Eintragungen im Kassenbuch und den Zuwendungsbestatigungen
Uberein.

11 |Die Spenden wurden auf Zuléassigkeit gemaR § 3 Finanzordnung
geprift und die Vorstandsbeschlisse lagen ordnungsgemaf vor.

12 |Mandatstragerbeitrdge wurden gemaR § 2 FO und Vorstandsbeschluss
gezahlt und korrekt verbucht.

13 |Die Differenz zwischen Konto 2990 (an den Ortsverein gezahlte
Mitgliedsbeitrage)und Konto 4990 (vom Ortsverein abgebuchte
Mitgliedsbeitrage) ist begriindet durch

14  |Eine Nichtveranlagungsbescheinigung/ein Freistellungsbescheid fiir
Zinsertrage liegt vor.

15 |Die Bestimmungen des § 8 Finanzordnung (Kreditaufnahme)
wurden eingehalten. Die erforderlichen Beschlisse lagen vor.

Die Prifung erfolgte gemaf § 6 Finanzordnung.
Die Bestimmungen der Finanzordnung wurden eingehalten.

* 1) Bei Buchung und Erstellung des Rechenschaftsebrichts mit der Webkasse entféllt die rechnerische Prufung. Die
Revsior*innen konnen darauf vertrauen, dass das Programm korrekt rechnet.

Datum, Ort, Unterschriften der Revisor*innen
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Anlagen:

- SEPA-Lastschriftmandat

- Mietvertrag

- Kassenubergabeprotokoll

- Verhaltensregeln der SPD fir die Wahrnehmung von Amtern, Funktionen und
Mandaten

- Verpflichtung zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach
der Datenschutz-Grundverordnung

- Merkblatt zur Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der
Datenschutz-Grundverordnung

- Informationen zum Urheberrecht
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SEPA-LASTSCHRIFTMANDAT

Ich ermachtige den SPD-Ortsverein Zahlungen von meinem Konto
mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von der SPD auf mein
Konto gezogenen Lastschriften einzulésen. Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen,
beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des belasteten Betrages verlangen. Es gelten
dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

(Glaubiger-ldentifikationsnummer und Mandatsreferenz werden separat mitgeteilt.)

Name:

Vorname:

Kreditinstitut;

IBAN

BIC: /

Datum und Unterschrift
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Mietvertrag

[...]-Vertrag

Zwischen der

Sozialdemokratischen Partei Deutschlands, [Gliederung], vertretendurch

[Vertreter]

- nachfolgend: ,SPD" -

und der

SPD-Fraktion [...], vertreten durch [Vertreter],

- nachfolgend: ,Fraktion® -

wird Folgendes vereinbart [Voraussetzung: Untermietverhaltnisse sind nach Hauptmietvertrag
zulassig]:

Version 1:

Die Mietsache besteht aus zwei Raumen, Hauptmieter ist die Partei, die einen Raum nutzt,
die Fraktion mietet von der Partei den zweiten Raum samt Bliroausstattung an. Ein bei der
Partei beschéaftigter Mitarbeiter wird der Fraktion mit einer bestimmten Stundenzahl gegen
Entgelt Uberlassen:

b)

§ 1 Vertragsinhalt und Vergutung/Falligkeit

Die SPD vermietet an die Fraktion einen Raum in der (...). Dabei handelt es sich um einen
Baroraum mit einer Grof3e von [...], mit Telefon und Telefaxanschluss sowie PC. Die Fraktion
zahlt fur die anhand der Mietflache im Verhaltnis zur Gesamtflache zu ermittelnden anteiligen
Mietnebenkosten einen Pauschalbetrag. Fir die Uberlassung des Raumes wird damit eine
monatliche Miete in Hohe von € [...] zuziglich Nebenkostenpauschale in Héhe von [...]
vereinbart. [grds. umsatzsteuerfrei]

Die Partei stellt der Fraktion einen bei ihr beschéftigten Mitarbeiter flr eine Gesamtzeit von
36 Stunden pro Monat zur Verfigung. Daflr entrichtet die Fraktion ein anteiliges Entgelt.
Dieses bemisst sich im Verhaltnis der Stundenanzabhl, die der oder die Arbeitnehmer fur die
Fraktion tatig sind und deren monatlicher Gesamtarbeitszeit, bezogen auf die der Partei
durch die Anstellung entstehenden Kosten (Arbeitgeberbrutto). Das Arbeitgeber-
Weisungsrecht fir den Mitarbeiter verbleibt bei der SPD. [Gegebenenfalls Regelungen
wegen Minder- oder Mehrleistungen]. [grds. zzgl. Umsatzsteuer]

106



Die Fraktion zahlt an die SPD fir die Nutzung der Blroausstattung (Telefon, Fax, Kopierer,
Mobel, ...) in den ersten drei Monaten des Mietverhdltnisses eine monatliche
Abschlagszahlung von ... Euro. In den ersten drei Monaten des Mietverhéaltnisses wird durch
die Fraktion eine Erfassung der durch ihre Nutzung entstehenden Verbrauchsmengen
vorgenommen (Zahlerwerk Kopierer, EVN Telefon/Fax). Der Durchschnitt der errechneten
drei Betrage wird ab dem dritten Monat monatlich als Pauschale an die Partei gezahlt. Eine
genaue Verrechnung mit den Zahlungen der ersten drei Monate erfolgt am Jahresende durch
die SPD. Fur im Rahmen von Leasingvertrdgen genutzte Geréate bildet ebenfalls der
Durchschnitt des in den ersten drei Monaten erfassten Gebrauchs durch die Fraktion die
Grundlage fiir den durch die Fraktion zu tragenden Anteil an den monatlichen Leasingkosten.
[grds. zzgl. Umsatzsteuer]

Version 2:

Die Mietsache besteht aus einem Raum, Hauptmieter ist die Partei, die den Raum zeitweise
nutzt, die Fraktion nutzt den Raum zu anderen Zeiten. Fir diese Zeiten mietet die Fraktion
den Raum samt Biroausstattung an. Ein bei der Partei beschaftigter Mitarbeiter wird der
Fraktion mit einer bestimmten Stundenzahl gegen Entgelt Uberlassen.

Dabei Fall 1. Die Fraktionsnutzung fallt mit der Arbeitszeit des fur sie dann tatigen
Mitarbeiters der Partei zusammen:

a)

Die SPD vermietet an die Fraktion einen Raum in der (...) zur Nutzung im Umfang  der in
b) genannten monatlichen Arbeitszeit von 36 Stunden des ihr zur Verflgung gestellten
Mitarbeiters. Dabei handelt es sich um einen Biroraum mit einer Gré3e von [...], mit Telefon
und Telefaxanschluss sowie PC. Die von der Fraktion zu tragenden Mietnebenkosten
ergeben sich anteilig aus der arbeitsvertraglich festgelegten Gesamtarbeitszeit des
Mitarbeiters und sind von der Fraktion pauschal abzugelten. Fir die Uberlassung des
Raumes wird damit eine monatliche Miete in H6he von € [...] nebst pauschaler Nebenkosten
in Hohe von [...] vereinbart. [grds. umsatzsteuerfrei]

Dabei Fall 2: Die Fraktionsnutzung fallt nicht mit der Arbeitszeit des fir sie dann tatigen
Mitarbeiters der Partei zusammen:

a)

Die SPD vermietet an die Fraktion einen Raum in der (...) zur zeitweisen Nutzung. Dabei
handelt es sich um einen Blroraum mit einer GrolRe von [...], mit Telefon und
Telefaxanschluss sowie PC. Die von der Fraktion zu tragenden Mietnebenkosten werden in
den ersten drei Monaten des Mietverhaltnisses durch eine Pauschale von (...) Euro
abgegolten. In den ersten drei Monaten des Mietverhéltnisses werden SPD und Fraktion ein
Protokoll Giber die Nutzung der Raumlichkeiten fihren. Aus dem Durchschnitt der sich in den
drei Monaten ergebenden Nutzung durch die Fraktion wird der Anteil der Fraktion an den
Mietnebenkosten errechnet. Dabei wird der Durchschnitt der errechneten drei Betrdge ab
dem dritten Monat monatlich als Pauschale an die Partei gezahlt. Eine genaue Verrechnung
mit den Zahlungen der ersten drei Monate erfolgt am Jahresende durch die SPD. Fur die
Uberlassung des Raumes wird damit eine monatliche Miete in Hohe von € [...] nebst
pauschaler Nebenkosten in Héhe von [...] vereinbart. [grds. Umsatzsteuerfrei]

Fir alle Versionen und alle Félle:

b)

Die Partei stellt der Fraktion einen bei ihr beschéftigten Mitarbeiter flr eine Gesamtzeit von
36 Stunden pro Monat zur Verfigung. Daflr entrichtet die Fraktion ein anteiliges Entgelt.
Dieses bemisst sich im Verhaltnis der Stundenanzahl, die der oder die Arbeitnehmer fur die
Fraktion tatig sind und deren monatlicher Gesamtarbeitszeit, bezogen auf die der Partei
durch die Anstellung entstehenden Kosten (Arbeitgeberbrutto). Das Arbeitgeber-
Weisungsrecht fir den Mitarbeiter verbleibt bei der SPD. [Gegebenenfalls Regelungen
wegen Minder- oder Mehrleistungen). [grds. zzgl. Umsatzsteuer]
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Die Fraktion zahlt an die SPD fiur die Nutzung der Blroausstattung (Telefon, Fax, Kopierer,
Maobel, ...) in den ersten drei Monaten des Mietverhaltnisses eine Abschlagszahlung von ...
Euro. In den ersten drei Monaten des Mietverhaltnisses wird durch die Fraktion eine
Erfassung der durch ihre Nutzung entstehenden Verbrauchsmengen vorgenommen. Der
Durchschnitt der errechneten drei Betrage wird ab dem dritten Monat monatlich als
Pauschale an die Partei gezahlt. Eine genaue Verrechnung mit den Zahlungen der ersten
drei Monate erfolgt am Jahresende durch die SPD. Fiur im Rahmen von Leasingvertragen
genutzte Gerate bildet ebenfalls der Durchschnitt des in den ersten drei Monaten erfassten
Gebrauchs durch die Fraktion die Grundlage fir den durch die Fraktion zu tragenden Anteil
an den monatlichen Leasingkosten. [grds. zzgl. Umsatzsteuer]

Falligkeit

Der Gesamtbetrag der unter Pkt. 1) vereinbarten Vergitungen ist am 5. Werktag eines jeden
Monats im Voraus zu entrichten.

8§ 2 Vertragslaufzeit

Der Vertrag tritt am [...] in Kraft.

Der Vertrag endet mit Ablauf der [aktuellen] Wahlperiode.

§ 3 Kiindigung

Der Vertrag kann unter Beachtung einer Frist von drei Monaten zum Quartalsende von beiden
Seiten schriftlich gekiindigt werden.

8§ 4 Schlussbestimmungen

Miindliche Nebenabreden sind nicht getroffen worden. Anderungen und Erganzungen dieses
Vertrages bedirfen der Schriftform. Dies gilt auch fir die Aufhebung des
Schriftformerfordernisses.
Dieser Vertrag ersetzt samtliche Vereinbarungen, die zum Zeitpunkt seines Inkrafttretens
zwischen der SPD und der Fraktion bestanden haben.
Sollten einzelne Bestimmungen dieses Vertrages unwirksam sein, bleiben die Gbrigen
Bestimmungen dieses Vertrages wirksam. Unwirksame Bestimmungen sind durch diejenigen
Regelungen zu ersetzen, die der unwirksamen Bestimmung in ihrem rechtlichen und
wirtschaftlichen Gehalt am nachsten kommen.

(SPD) (SPD-Fraktion)
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Kassenubergabeprotokoll

Kassenubergabeprotokoll vom (Datum)
Gliederung (OV, UB usw.) (Name)
An meine/n Nachfolger/in (Vor- und
Nachname)

habe ich am heutigen Tag folgende Unterlagen der (mindestens) letzten 10 Jahre tbergeben:

Bei Buchfuhrung mit dem SPD-Kassenbuch-Programm

Ausdrucke aller Buchungsjournale und Jahresabschlisse (Rechenschaftsberichte)
mit den dazugehorigen Einnahme- und Ausgabebelegen
von.......... (Datum) bis.......... (Datum)

____ Datenbank des Kassenbuchprogramms fur die Jahre ...,

z.B. gespeichert auf USB-Stick, mit Angabe Passwort und Freischaltcode.

[I. Bei Buchfihrung mit dem , roten Kassenbuch*

aktuelles Kassenbuch von.......... (Datum) bis .......... (Datum) mit den
dazugehorigen Einnahmen- und Ausgabenbelegen
alte Kassenbicher von ... ....... (Datum) bis .. ........ (Datum) mit den

dazugehorigen Einnahmen- und Ausgabenbelegen
lll. Bei Buchfliihrung mit der Webkasse
Hier missen nur nachfolgende Unterlagen tbergeben werden. (Fir Unterlagen aus Vorjahren bitte
I. und Il. beachten!)

Vermdgensnachweise:

Kontoauszlge
(IBAN und BIC / Name Bank/Sparkasse)
von.......... (Datum) bis . ......... (Datum) mit Kontostand in
Héhevon...... . Euro/ per....

Sparbicher, Depots, etc.

(IBAN und BIC /Name Bank/ Sparkasse)
von.......... (Datum) bis . . ........ (Datum) mit Bestand in
Héhevon....... Euro/per . ...

Bei mehreren Konten, Sparbichern/Depots bitte Einzelaufstellung als Anlage.

Bargeldkasse mit Bestand in HOhe von . . . ... .. .. Euro per
...... (Datum)
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Zuwendungsbestdtigungen und Beitragslisten:

____ Geldzuwendungenvon Nr............. bisNr.............
davon ausgestelltvon Nr. . ........... bisNr.............
____ Mandatstragerbeitrdgevon Nr. . ........... bisNr. ............
davon ausgestelltvon Nr. ... bisNr. ............
___  EDV-Beitragsabrechnungslistenvon . ...... (Quartal/Jdahr) bis . .. .. ... (Quartal/Jahr)

Rechenschaftsberichte

Rechenschaftsberichte (gemaR Parteiengesetz) von . .. ... (Jahr) bis...... (Jahr)

SON SIS - - ettt e e e

Ich versichere, mit vorstehend aufgefiihrten Unterlagen alle in meinem Besitz befindlichen Kassen-
und Finanzunterlagen vollstandig tbergeben zu haben.

Ferner versichere ich, dass ich alle auf meinem eigenen PC oder einem anderen EDV-
technischen Gerat oder Speichermedium vorhandenen Buchungsdaten und Kassenbuch-
Programm der SPD so geldscht habe* / unverzuglich I6schen werde*, dass sie nicht wieder
zu reaktivieren sind. (* nichtzutreffendes bitte streichen)

(Unterschrift des/der ausscheidenden Kassierer*in)

Ich bestatige, dass mir alle vorstehend aufgefihrten Unterlagen in ordnungsgemafem Zustand
Ubergeben worden sind.

(Unterschrift des/der neuen Kassierer/in)

Wir bestétigen, dass die Kassentubergabe heute ordnungsgemaf erfolgt ist.

(Revisor*innen) (Vorsitzendel/r)



Verhaltensregeln der SPD fiir die Wahrnehmung von Amtern, Funktionen und Mandaten

gem. 8 26 Abs. 4 Organisationsstatut/ beschlossen am 17.7.2017 vom Parteivorstand

| Praambel

Der Parteivorstand erklart in Ubereinstimmung mit sozialdemokratischer Tradition und
Programmatik:

Wir genieRen als Partei einen besonderen verfassungsrechtlichen Status aufgrund unserer
zentralen Aufgaben fir das Funktionieren der parlamentarischen Demokratie. Deshalb stellt das
Parteiengesetz strenge Anforderungen an uns. Darauf stitzen wir unsere Verhaltensregeln, wie
auch auf die Gesetze und Richtlinien, die von Kommunen, Landern und dem Bund bis zum
Europaischen Parlament ein integeres Verhalten in Amt und Mandat regeln, um Machtmissbrauch
und Korruption zu verhindern. Wir tragen als Sozialdemokratinnen und Sozialdemokraten in
unterschiedlichen Funktionen und Amtern groRe Verantwortung. Wir pragen mit unserem Verhalten
zudem auch das Bild von Politikerinnen und Politikern in der Offentlichkeit. Jedes schuldhafte
Fehlverhalten eines Einzelnen fuhrt schnell zur pauschalen Diskreditierung aller und schadigt das
Ansehen der SPD. Erschittert wird das Vertrauen in die Politik und damit in unsere Demokratie. Wir
wollen das Vertrauen in die Demokratie starken und uns vergegenwartigen, dass wir Vorbild sind.

. Wir legen strenge Mal3stébe an, wenn es um das Verhéltnis von politischer Verantwortung und
geschaéftlichen Interessen geht.
Politik ist nicht kauflich. Wir lassen uns nicht von Spenden oder Sponsoring in unseren
Entscheidungen beeinflussen. Wir setzen auf Transparenz und Offenheit.

. Sozialdemokratinnen und Sozialdemokraten in Parteifunktionen, 6ffentlichen Amtern und
Mandaten sind beitragsehrlich und gehen so mit gutem Beispiel voran.

. Parteigelder dirfen nicht fur private Zwecke ausgegeben werden; offentliche Mittel, die der
Auslibung von Amt und Mandat dienen, dirfen nicht fir Parteizwecke zweckentfremdet
werden.

o Wir missen im eigenen und im allgemeinen Interesse darauf achten, dass die Zahl der von
uns wahrgenommenen Amter, Funktionen und Mandate so begrenzt ist, dass eine
verantwortungsvolle Wahrnehmung jederzeit gesichert ist.

] Grundsatze

1. Begrenzung der Anzahl von Amtern und Mandaten

a) Auf Europa-, Bundes- und Landesebene darf ein Mitglied insgesamt nicht mehr als ein
parlamentarisches Mandat innehaben. Daneben ist die Ausibung kommunaler Mandate
maoglich. Die Entscheidung Gber Ausnahmeregelungen erfolgt nach Wirdigung aller Umstande
durch die jeweils zustdndigen Wahlgremien der Partei. Da, wo Kommunalverfassung,
Regionalstruktur (Flachenregion) oder kommunale Aufgabenstellung es notwendig machen,
sind mehrere Mitgliedschaften in parlamentarischen Vertretungen als eine Einheit zu
betrachten.

b) Bei Ubernahme eines Mandats auf den Ebenen Europa/Bund durch einen hauptamtlichen
Mitarbeiter oder eine hauptamtliche Mitarbeiterin der Partei erfolgt eine Beurlaubung ohne
Zahlung von Beziigen, bei einem Mandat auf Landesebene gilt dies, soweit die Auslibung des
Mandats im Mittelpunkt der Tatigkeit des/der Abgeordneten steht
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d)

b)

b)

Auf den Gliederungsebenen der Partei

a.  Unterbezirk/Kreisverband

b. Bezirk/Landesverband/Landesorganisation
C. Parteivorstand

sind maximal zweli Vorstandsfunktionen wahrnehmbar.
Von dieser Regelung nicht betroffen sind:

° alle hier nicht genannten Funktionen,
. die Ubernahme von Funktionen, die sich automatisch aus einer anderen Funktion
ergeben (z.B. ,geborene “Vorstandsmitglieder).

Bewerberinnen und Bewerber flr eine innerparteiliche oder parlamentarische Funktion sind
verpflichtet, dem Wahlgremium gegeniber ihre Gbrigen Funktionen offenzulegen.
Darlber hinaus durfen von der Partei und Fraktionen delegierte Mitglieder nicht mehr als zwei
Aufsichtsrats- bzw. Verwaltungsratsmandate wahrnehmen, ausgenommen hiervon sind
Aufsichtsrats- bzw. Verwaltungsratsmandate, die Kraft eines Amtes bestehen. Fuir
Regierungsmitglieder in bestimmten Funktionen sind daneben begriindete Ausnahmen
moglich.

Umgang mit Interessenkollisionen, Vorteilen und Verglinstigungen

Von der kommunalen Ebene bis zum Europaischen Parlament liegen fir Mandats- und
Amtstrager/innen Regelungen vor, an die wir uns halten. Im Wesentlichen gilt:
SPD-Mitglieder in offentlichen Amtern und Mandaten nehmen keine Vergiinstigungen in
Anspruch, von denen sie als Privatperson profitieren. Ausgenommen sind solche, die im
Zusammenhang ihrer Reprasentationspflicht stehen oder als tbliche Geste gelten.

Art und Umfang privater Rechtsgeschafte und Dienstvertrdge von Amts- und
Mandatstrager/innen bzw. der Amts- und Mandatstrdgerin mit einem wirtschaftlichen
Unternehmen, mit dem er/sie auch auf politischer Ebene in Kontakt steht oder voraussichtlich
in Kontakt kommen wird, sind keine Privatangelegenheit. Inhaberinnen und Inhaber eines
Amtes oder einer mit Entscheidungsbefugnis ausgestatteten Dienststellung sind gehalten, im
privaten Rechtsverkehr mit Dritten auch den Schein einer Interessenkollision zu meiden.
Mitglieder des Européischen Parlamentes, des Deutschen Bundestages und von
Landesparlamenten haben die jeweils geltenden Regelungen und Verfahren zur
Vertffentlichung ihrer Nebentatigkeiten einzuhalten. Schon der Anschein einer
Interessenskollision ist bei der Ubernahme von Nebentatigkeiten zu vermeiden.

Keine verdeckte Interessenférderung durch Spenden und Sponsoring

Die Mdglichkeit, die Arbeit politischer Parteien durch Spenden unterstitzen zu kénnen, ist ein
essenzieller Bestandteil unserer parlamentarischen Demokratie.
Allerdings muss klar sein:
Spenden, die erkennbar in Erwartung oder als Gegenleistung fiir einen bestimmten politischen
oder wirtschaftlichen Vorteil in Aussicht gestellt werden, sind unzuldssig und dirfen nicht
angenommen werden.
Fur Mandatstrager/innen, Amtstrager/innen oder Kandidat/innen der SPD gilt: Sie nehmen
personlich keine Spenden an, sondern verweisen auf die Partei als Empfangerin.
Spenden werden entsprechend den Vorgaben des Parteiengesetzes (8 25) und unserer
Finanzordnung (83) von der Partei vereinnahmt und im Rechenschaftsbericht ausgewiesen.
Sponsoring ist keine Spende, sondern als ein Entgelt fir eine Kommunikationsleistung eine
besondere Form der Werbung bzw. Offentlichkeitsarbeit. Es ist daher eine wirtschaftliche
Tatigkeit, die auf dem Prinzip eines Austausches von Leistungen beruht. D.h. es werden
Werbemalnahmen z.B. im Rahmen von Veranstaltungen und in Publikationen angeboten, fiir
die im Gegenzug Unternehmen oder Verbande angemessene finanzielle oder geldwerte
Leistungen erbringen.
Art und Umfang der gegenseitigen Leistungen missen schriftlich vereinbart werden.
Der transparente Umgang mit Sponsoringleistungen schafft Vertrauen. Dazu gehdrt fir uns
die Nennung der Art und des Umfangs der Leistung sowie des Namens des Sponsors in
geeigneter und o6ffentlich zuganglicher Form
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a)

b)

Wer im Namen der Sozialdemokratie handelt, muss sich an den vorgenannten Regeln zum
Umgang mit Sponsoring messen lassen. Das gilt auch fir jegliche Art von
Zusammenschliissen von Sozialdemokratinnen und Sozialdemokraten, die im politischen
Raum agieren, ohne dass deren jeweilige Organisationsform dem Statut der SPD unterliegt.
Entsprechendes gilt auch fur die Tatigkeit des Unternehmensbereichs der Partei im politischen
Raum.

Beitragsehrlichkeit, Sonderbeitrage, Umgang mit Parteigeldern,
Trennung zwischen Amt/Mandat und Parteifunktion

Beitragsehrlichkeit und die Leistung von Sonderbeitragen sind wesentlich fir die finanzielle
Absicherung sozialdemokratischer Politik! Fiir Sozialdemokratinnen und Sozialdemokraten ist
deshalb Beitragsehrlichkeit unbedingte Voraussetzung fiir die Ubernahme von Amtern und
Funktionen. Selbstverstandlich ist auch die satzungsgemé&Re Zahlung von Sonderbeitragen
durch alle Mitglieder der SPD verpflichtend, die in Parlamente oder kommunale Vertretungen
gewahlt werden, ein offentliches Wahlamt bekleiden, als Mitglied in Aufsichts-, Verwaltungs—
oder Beirdte entsandt werden oder ein Regierungsamt Ubernehmen, das kein Wahlamt ist.
Dementsprechend bekréftigt der Parteivorstand die Pflichten, die sich aus unserem Statut
(Wahlordnung (8§ 3 Abs. 7) und unserer Finanzordnung (88 1 und 2, siehe Anlage 2) ergeben
und fordert die jeweiligen Gliederungen auf, die Einhaltung dieser Bestimmungen
nachdricklich durchzusetzen.

Neben der Beitragsehrlichkeit ist auch die nachhaltige und wirtschaftliche Verwendung von
Parteigeldern wichtiges Element der Parteiarbeit. Parteigelder durfen nicht fur private Zwecke
verwendet werden. Das gilt flir Reisekosten genauso wie fir sonstige Aufwendungen und
Dienstleistungen, die genutzt werden. Die Kosten durfen nur dann tiber die Partei abgerechnet
werden, wenn sie origindr mit der Wahrnehmung des Amts in Zusammenhang stehen und
angemessen sind.

Fur die Parteiarbeit dirfen Ressourcen, die im Zusammenhang mit der Auslbung eines
Mandates oder eines offentlichen Amtes zur Verfigung stehen oder die aus offentlichen
Haushaltsmitteln finanziert sind, nicht genutzt werden. Ausnahmen sind zulassig, wenn es
Regelungen zur Abrechnung gibt, wie bei der privaten Nutzung eines Dienstfahrzeugs.

Verantwortung tber Funktion, Amt und Mandat hinaus

Auch nach dem Ende der Wahrnehmung von Amtern, Funktionen und Mandaten ist das
Mitglied an die aufgestellten Grundsétze gehalten. Insbesondere in der Ubergangszeit ist jeder
Anschein einer Interessenskollision zu vermeiden.

Auftrag an alle Gliederungen und Funktionstrager/innen

Die Verhaltensregeln richten sich an die ehrenamtlichen Funktionstrager/innen der SPD sowie
an die Sozialdemokratinnen und Sozialdemokraten, die offentliche Amter bekleiden, in
Parlamenten sitzen, fir ein Mandat kandidieren oder im politischen Raum tatig sind, ohne dem
Statut der SPD zu unterliegen. Die Bezirke werden beauftragt, diese Verhaltensregeln im
Rahmen ihrer Organisationshoheit zu berticksichtigen und entsprechend den regionalen und
organisatorischen Gegebenheiten auszuftillen.

Sanktionen

Verstol3e gegen die Verhaltensregeln sind VerstoRe gegen die Grundsatze der Partei.

Die Kontrollkommission berét tber die Umstdnde eines mdglichen Verstof3es und pruft
maogliche Sanktionen.
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Verpflichtung zur Einhaltung
der datenschutzrechtlichen Anforderungen

nach der Datenschutz-Grundverordnung
Vorname:
Name:
Funktion:

wurde darauf verpflichtet, dass es untersagt ist, personenbezogene Daten unbefugt zu verarbeiten.
Personenbezogene Daten durfen daher nur verarbeitet werden, wenn eine Einwilligung bzw. eine
gesetzliche Regelung die Verarbeitung erlauben oder eine Verarbeitung dieser Daten
vorgeschrieben ist. Die Grundsatze der DS-GVO fir die Verarbeitung personenbezogener Daten
sind in Art. 5 Abs. 1 DS-GVO festgelegt und beinhalten im Wesentlichen folgende Verpflichtungen:

Personenbezogene Daten missen

1. auf rechtmaRige Weise und in einer fir die betroffene Person nachvollziehbaren Weise
verarbeitet werden;

2. fur festgelegte, eindeutige und legitime Zwecke (hier zur Organisation der Parteiarbeit) erhoben
werden und dirfen nicht in einer mit diesen Zwecken nicht zu vereinbarenden Weise
weiterverarbeitet werden;

3. dem Zweck angemessen und erheblich sowie auf das fur die Zwecke der Verarbeitung
notwendige Maf3 beschrankt sein (,Datenminimierung®);

4. sachlich richtig und erforderlichenfalls auf dem neuesten Stand sein; es sind alle angemessenen
MalRnahmen zu treffen, damit personenbezogene Daten, die im Hinblick auf die Zwecke ihrer
Verarbeitung unrichtig sind, unverztiglich geldscht oder berichtigt werden; soweit technisch dazu
die Moglichkeit besteht.

5. in einer Form gespeichert werden, die die Identifizierung der betroffenen Personen nur so lange
ermoglicht, wie es fur die Zwecke, fur die sie verarbeitet werden, erforderlich ist;

6. in einer Weise verarbeitet werden, die eine angemessene Sicherheit der personenbezogenen
Daten gewabhrleistet, einschliel3lich Schutz vor unbefugter oder unrechtmafiger Verarbeitung
und vor unbeabsichtigtem Verlust, unbeabsichtigter Zerstérung oder unbeabsichtigter
Schadigung durch geeignete technische und organisatorische MalRnahmen (,Integritat und
Vertraulichkeit);

Versto3e gegen diese Verpflichtung konnen mit Geldbuf3e und/oder Freiheitsstrafe geahndet
werden. Auch (zivilrechtliche) Schadenersatzanspriche kdnnen sich aus schuldhaften Verstéf3en
gegen diese Verpflichtung ergeben. Die Verpflichtung gilt auch nach Beendigung der Tatigkeit
weiter.

Der/die Verpflichtete wurde ebenfalls darauf hingewiesen, dass die personenbezogenen Daten der
Mitglieder  der  Sozialdemokratischen  Partei  Deutschlands  besondere  Kategorien
personenbezogener Daten gem. Art. 9 DS-GVO darstellen und nicht ohne Einwilligung der
betroffenen Personen nach auf3en offengelegt werden dirfen.

Ich bestatige diese Verpflichtung. Ein Exemplar der Verpflichtung habe ich erhalten.

Ort, Datum Unterschrift des/der Verpflichteten  Unterschrift des/der Verantwortlichen
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Merkblatt zur Einhaltung
der datenschutzrechtlichen Anforderungen
nach der Datenschutz-Grundverordnung

Liebe Genossin, lieber Genosse,

es ist sicher nicht in Deinem Sinne, wenn Daten Uber Deine Person und Uber Deine personlichen
Verhaltnisse Unbefugten zur Kenntnis gelangen wirden. Davor schiitzen Dich unter anderem die
Datenschutzgrundverordnung und das Bundesdatenschutzgesetz.

Aber auch im Rahmen Deiner ehrenamtlichen Tatigkeit fir die SPD bist Du dazu verpflichtet, die
personenbezogenen Daten anderer vertraulich und weisungsgerecht zu behandeln.

Du bist daftir verantwortlich, dass die Dir anvertrauten personenbezogenen Daten nur im Rahmen
der Aufgabenstellung verarbeitet (gespeichert, verandert, Gbermittelt, gesperrt, geléscht) oder
genutzt werden. Der Missbrauch und jede unbefugte Weitergabe dieser Daten sind unzulassig und
strafbar.

Insbesondere bist Du dafiir verantwortlich, dass

a) Die anvertrauten Daten, Datentrager und Listen etc., wenn Du nicht unmittelbar daran
arbeitest, unter Verschluss gehalten werden,

b) Dein EDV-Arbeitsplatz, Deine Anwendungen und Dein Kennwort keinem Unbefugten (z.B.
Dritten) zugénglich gemacht werden,

¢) Nicht mehr benétigte personenbezogene Datentrager, Listen datenschutzgerecht,
insbesondere nach Beendigung Deiner Funktion, vernichtet werden, damit eine
missbrauchliche Weiterverwendung nicht mdglich ist.

Du wurdest auf die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen nach der
Datenschutz-Grundverordnung verpflichtet, welche auch nach Beendigung Deiner Funktion
fortbesteht. Nach Beendigung Deiner Funktion sind alle Datenbestande, die Dir in Deiner
Funktion anvertraut wurden und die Du im Rahmen Deiner Funktion verarbeitet und genutzt
hast, der mitgliederfihrenden Stelle zu ibergeben und danach unwiederbringlich zu
[6schen.

Bei Fragen zum Datenschutz oder in Zweifelsfragen wende Dich bitte an den
Datenschutzbeauftragten Deines Landesverbandes oder Bezirks oder an die/den
Datenschutzbeauftragten des SPD-Parteivorstands.
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Informationen zum Urheberrecht (Stand: Dezember 2020)

1. Grundlagen zum Urheberrecht

Das Wichtigste zuerst: Alle Werke (Fotos, Texte, Musikstiicke, Filme...) sind urheberrechtlich
geschuitzt.

- Der Schutz besteht immer, er muss nicht beantragt oder eingetragen werden.
Man darf Werke nur mit der Erlaubnis des Urhebers verwenden.

- In der Regel muss eine Nutzungslizenz erworben werden. Fotos oder andere Werke diirfen
deshalb nicht einfach kopiert und veroffentlicht werden.

- Es gibt Ausnahmen fir alte Werke. Sie werden gemeinfrei, wenn (alle) ihr(e) Urheber*innen
seit 70 Jahren tot sind.

2. Fotos von SPD.de

H&aufig werden Fotos aus Artikeln, die auf SPD.de erscheinen, auf Seiten von Gliederungen in dem
Glauben kopiert, die Bilder ,gehtrten* der SPD. Fir die dort erscheinenden Fotos werden jedoch
von den Fotograf*finnen oder Agenturen Nutzungsrechte ausschlielllich fur die Seite SPD.de
erworben. Das gilt unabhangig vom Inhalt der Bilder, also auch dann, wenn beispielsweise SPD-
Politiker*innen oder SPD-Symbole wie der SPD-Wrfel* auf Fotos abgebildet sind.

* SPD-Logos oder Banner, die von der Partei selbst stammen, durft ihr nattirlich bei der Parteiarbeit
frei verwenden. Ihr findet sie hier: kampagne.spd.de

Die Gliederungen der SPD sind von den erworbenen Rechten jedoch nicht erfasst. Werden diese
Bilder einfach auf andere Homepages oder auch in Facebook-Posts kopiert, handelt es sich um
Urheberrechtsverletzungen. Daraus entstehen Schadensersatz- und Unterlassungspflichten.

Haufig sind in der letzten Zeit Félle, die Bilder der Agenturen dpa und ddp betreffen. Die Kanzlei
KSP vertritt beide Agenturen und verfolgt umfassend urheberrechtsverletzende Bildernutzungen im
Internet. Da dies mittlerweile automatisiert passiert, ist der Umfang der Uberprufungen erheblich. Es
werden nicht nur aktuell hinzugefligte Fotos erkannt, sondern auch Bilder, die vor vielen Jahren ins
Netz geladen wurden.

Bitte vermeidet hier die nicht unerheblichen Kosten und tberprift die Herkunft der Fotos auf euren
Homepages fir die Zukunft und fir die Vergangenheit. Generell gilt (auch auRerhalb von SPD.de):
Wenn neben einem Foto im Internet ein Hinweis befindet wie ,Bild: dpa“ oder einfach nur ,dpa“
(ebenso bei ,getty images” oder ,AFP*), verwendet es bitte nicht, ohne vorher die Nutzungsrechte
Zu erwerben.

Wenn ihr Nutzungsrechte fir Fotos der dpa erwerben wollt, wendet euch bitte an unsere feste
Ansprechpartnerin dort, Frau Kolitsch-Gonciarz (Telefon: +49 (0) 69 2716 34-287).

Sollten Fotos der dpa oder ddp auf euren Internetseiten oder auch auf Facebookseiten
auftauchen, fur die keine Nutzungsrechte erworben wurden, I6scht sie bitte unverziiglich. Wichtig
ist dabei bei eigenen Homepages, dass die Fotos nicht bloRR verborgen werden. Denn sonst sind sie
weiterhin im Zusammenhang mit der jeweiligen Internetseite aufzufinden und kénnen nach wie vor
Anspriiche der Urheber*innen begriinden. Selbiges gilt nattrlich auch fur Fotos anderer Agenturen
oder aus Quellen, die eine Nutzung nicht gestatten.

Im Fall einer unklaren Herkunft des Bildes solltet ihr es vorsichtshalber I6schen, wenn es etwa zu
einem alteren Beitrag gehort oder sonst verzichtbar ist. Wenn ein Foto weiterhin verwenden mochtet,
aber trotzdem Zweifel an seiner Herkunft habt, kénnt ihr die umgekehrte Bildersuche von Google
verwenden, die euch zum Original fihrt. Wie die Suche funktioniert, wird hier erklart:
https://support.google.com/websearch/answer/1325808?co=GENIE.Platform%3DDesktop&hl=de&
oco=0

Alternativen zu den Fotos der dpa bietet die SPD-Bilddatenbank, die unter kampagne.spd.de zu
finden ist. Wenn euch Fotos zu bestimmten Themen fehlen sollten, konnen sie fiir die Datenbank
erworben werden. Bitte sendet eure Wiinsche an meinegestaltung@spd.de.
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3. Fotoportale

Fotoportale sind praktische Quellen fir Bilder, die auch gerne genutzt werden, weil sie — zumindest
vermeintlich — kostenfrei zu sein scheinen. Das gilt hdufig jedoch nur unter bestimmten
Bedingungen. Werden diese nicht eingehalten, kann es trotzdem zu Schadensersatzforderungen
der Urheber*innen kommen.

a. Pixelio.de

Gerne werden Fotos von Pixelio.de verwendet, weil diese kostenfrei benutzt werden durfen, wenn
die Lizenzbedingungen beachtet werden. Diese sehen unter anderem vor, dass Urheber*in und
Quelle des Fotos genannt werden muissen. Die Lizenzbedingungen verlangen unter Punkt 4 von
Nutzern, dass

1. ,© Fotografenname / PIXELIO" oder ,Fotografenname / PIXELIO“ am Foto steht und
2. ein Link auf Pixelio.de gesetzt wird (entweder am Bild oder im Impressum).

Bitte achtet bei der Nutzung von Pixelio-Fotos darauf, immer diese Voraussetzungen zu erfiillen, da
sonst Schadensersatzforderungen geltend gemacht werden kénnen. Ein Fallstrick ist dabei, dass
auch wenn dasselbe Foto auf einer Seite mehrfach auftaucht (beispielsweise in einem Beitrag, der
auf ein PDF verweist, in dem das Bild ebenfalls enthalten ist), bei jeder Verwendung des Bildes die
oben genannten Angaben zu machen sind.

b. Alternativen: Unsplash.com, Pixabay.com und Adobe Stock

Eine kostenlose Alternative zu Pixelio.de ist Unsplash.com. Die dort verfligbaren Fotos kénnen
ohne die Nennung von Urheber*in, Quelle oder Ahnlichem genutzt werden.

Auch Pixaybay.com ist kostenlos und verlangt keine Nennung der Bildherkunft.

Eine zuverlassige, aber auch kostenpflichtige Quelle fir Fotos ist beispielsweise
Stock.adobe.com.

c. Flickr.com und andere: Achtung bei Creative Commons Lizenzen

Etwa auf Flickr.com, aber auch auf vielen anderen Veroffentlichungen, finden sich Fotos mit dem
Hinweis, dass sie unter den Bedingungen einer Creative Commons Lizenz (CC-Lizenz) verwendet
werden durfen. Hier ist bei der Nutzung Aufmerksamkeit gefordert, denn es gibt unterschiedliche
CC-Lizenzen, die verschiedene Anforderungen an die Nutzer*innen eines Fotos stellen. Wollt ihr
ein Bild, das im Rahmen einer CC-Lizenz genutzt werden darf, verwenden, informiert euch bitte
immer, welche Lizenz fir das Bild gelten soll und haltet euch dann an die jeweiligen Bedingungen,
da sonst auch hier Schadensersatzanspriiche drohen.

4. Karten

Kartenausschnitte in Facebook-Posts oder auf Homepages unterzubringen, kann — je nach Quelle
— erhebliche Kostenrisiken mit sich bringen.

a. Falk und Dumont

Besonders problematisch sind Kartenausschnitte von Falk oder Dumont. Um sie als eigenen Inhalt
nutzen zu durfen, muss immer eine Lizenz erworben werden. Ladet die Kartenausschnitte also
bitte ausschlie3lich dann ins Netz, wenn ihr eine Nutzungslizenz gekauft habt.

b. Google Maps

Eine kostenlose Alternative zu Falk und Dumont ist Google Maps. Bei der Verwendung von Google
Maps-Ausschnitten ist allerdings darauf zu achten, dass Screenshots nicht verwendet werden
dirfen. Gestattet ist hingegen das Einbetten von Kartenausschnitten. Dabei wird auch automatisch
die notwendige Quellenangabe von Google generiert. Ihr misst nur darauf achten, dass der
Quellenhinweis auch gut sichtbar ist (beispielsweise also nicht weil3e Schrift auf weilRem Grund). In
datenschutzrechtlicher Hinsicht ist bei der Einbettung von Google Maps Karten darauf zu achten,
dass es eines Opt-ins der Nutzer*innen bedarf, da Nutzer*innendaten an Google weitergeleitet
werden.
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c. OpenStreetMap.de

Als datensparsame Alternative zu Google Maps kann OpenStreetMap.de verwendet werden. Die
Karteninhalte werden von den Nutzern gesammelt und die Karten durfen unter Beachtung der
Lizenzbedingungen der Open Data Commons Open Database License verwendet werden.
Essenziell ist danach die Herkunftsangabe © OpenStreetMap-Mitwirkende. Weitere Informationen
zu den Lizenzbedingungen sind hier zu finden: https://www.openstreetmap.org/copyright.

5. Soziale Netzwerke

a. Teilen-Button auf Facebook und Retweet auf Twitter

Auch das Teilen von Inhalten auf Facebook und auf Twitter kann eine Urheberrechtsverletzung sein.
Hier gibt es zwar noch keine Abmahnwelle, aber es ist nicht auszuschlie3en, dass Abmahnungen
kommen kdnnen, wenn rechtsverletzendes Material geteilt wird. Also bitte auch hier nicht einfach
Bilder in eure Posts kopieren.

Mit dem Teilen von Links seid ihr ziemlich sicher unterwegs. Wenn an einem Beitrag an seiner
urspruinglichen Quelle (z.B. auf der Homepage einer Zeitung) ein Teilen-Button vorhanden ist, darf
er geteilt werden, da der Urheber dem Teilen offensichtlich zugestimmt hat. Auch Beitrdge auf den
Facebook-Seiten dieser Originalquellen dirfen geteilt werden. Ein Retweet ist ebenfalls sicher —
sofern er nicht einen offensichtlich rechtswidrigen Inhalt hat (z.B. Beleidigungen oder
Persdnlichkeitsrechts-verletzungen).

Wenn aber ein Beitrag ,, weiter geteilt“ wird, der nicht von der Originalquelle stammt, sondern
auch nur ein geteilter Link ist, kdnnte es sich um eine Urheberrechtsverletzung handeln. Hier ist ein
gewisses Risiko gegeben, dass der erste Teiler selbst rechtswidrig handelt, also etwa
urheberrechtswidrig ein Bild verwendet. Wenn dieses Bild dann auf anderen Seiten durch das Teilen
erscheint, kann es sich ebenfalls um eine Urheberrechtsverletzung handeln.

b. Abfotografierte Inhalte

Abfotografierte Zeitungsartikel oder Screenshots* verletzen in der Regel das Urheberrecht und
sollten auf keiner Plattform gepostet werden.

* Ausnahme: Screenshots von inhaltlich problematischen Tweets oder Posts (die man
sicherheitshalber anfertigt, weil man erwartet, dass der Beitrag geléscht werden kdnnte), diirfen als
Grundlage fir einen Meinungsbeitrag genutzt werden. Wichtig ist dabei, dass sich der eigene Beitrag
inhaltlich mit dem Post auseinandersetzt, also eine Meinung dazu ausdriickt.

c. Instagram

Auf Instagram gibt es keinen ,Teilen-Button®“. Das hilfsweise Erstellen von Screenshots fremder
Inhalte entspricht dem eben genannte Abfotografieren und sollte unterbleiben. Das gilt leider auch
fur die Kacheln der SPD-Accounts, da sie haufig Fotos als Hintergrund haben, die von Agenturen
allein fur die Nutzung auf eben diesen Accounts erworben wurden. Teilt diese Inhalte bitte mit dem
Teilen- oder Retweet-Button auf Facebook oder Twitter.

Solltet ihr Nachfragen zum Thema Urheberrecht haben, wendet Euch bitte an
Urheberrecht@spd.de
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